ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HACIENDA

TITULO DEL PROCESO:

GESTION AMBIENTAL

cODIGO
CPR-117

VERSION
10

GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE:

NO APLICA

TIPO DE DOCUMENTO:

CARACTERIZACION DE PROCESO

VIGENTE A PARTIR DE
23/04/2026

1. RESPONSABLE DEL PROCESO: Director(a) Administrativo y Financiero

2. OBJETIVO

Gestionar la formulacion, implementaciéon y seguimiento del Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA) de la Secretaria Distrital de
Hacienda, orientado a la prevencidn y control de los impactos ambientales, el cumplimiento de los requisitos nhormativos aplicables y el
fortalecimiento del desempefio ambiental institucional.

3. ALCANCE

Inicia con la formulacion del Plan Institucional de Gestion Ambiental PIGA y el Plan de Accién Anual PIGA, la ejecucién de las actividades
planificadas y finaliza con la presentacion de informes a las autoridades ambientales. Es de aplicacion de todas las dependencias y
procesos de la Secretaria Distrital de Hacienda.

4., DOCUMENTOS ASOCIADOS

Tipo Documental Caédigo Nombre del Documento
Procedimiento 117-P-05 Programacion y Ejecucion de la Gestion Ambiental
Guia 117-G-01 Gestidn integral de residuos en la Secretaria Distrital de Hacienda

5. ELEMENTOS DEL PROCESO
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TITULO DEL PROCESO: cODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
NO APLICA 23/04/2026

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE HACIENDA

TIPO DE DOCUMENTO:

CARACTERIZACION DE PROCESO
PROCESO

USUARIOS
(U Externo / U Interno /
Parte interesada)

PROVEEDORES Dependencia /

Instancia

ENTRADAS SALIDAS

Actividades clave
(ciclo PHVA)

(Interno / Externo)

Responsable

Relacionar las

Usuario externo o interno o

. P | Inicio de redaccion Especificar la . U Externo . .
Relacionar el o . salidas del proceso Parte interesada quien
Interno H de la actividad dependencia o . U Interno . .
proveedor para . . (producto o servicio) requiere la salida (producto o
Externo . V | clave con un verbo | instancia responsable Parte o
cada entrada Relacionar las A infiniti . P o . servicio)
entradas en infinitivo de ejecutar la actividad interesada
identificadas
01-P-06
Planeacién,
seguimiento y .
mejora de la Formu_lar Di . . d!Estc:ateglas © | Direccionamiento estratégico
Direccionamiento gestion _® strategias e ireccion indicadores para €l | - ;¢\ arig
Interno L P |indicadores para el Administrativa y Plan de Accion o T
estratégico . . : o Interno Comité Institucional de
. Plan de Accion Financiera Institucional . ~
01-G-01 Guia Institucional f | Gestion y Desempefio CIGD
para la nstituciona ormuladas
construccion de
indicadores
Resolucién SDA Documento PIGA
que adopta la Direccion formulado para
guia técnica para Formular el Plan Administrativa y aprobacion de la
Secretaria la formulacién o Financiera SDA . e
Externo o Institucional de Usuario Secretaria Distrital de
Distrital de del Plan P e . .
. . Gestion Ambiental o o .. | Externo Ambiente
Ambiente Institucional de PIGA de la entidad Comité Institucional de |Acta de Concertacién
Gestion Gestion y Desempefio | del Plan Institucional
Ambiental CIGD de Gestion Ambiental
(PIGA), (PIGA)
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TITULO DEL PROCESO: cODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
NO APLICA 23/04/2026

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE HACIENDA

TIPO DE DOCUMENTO:

CARACTERIZACION DE PROCESO

PROVEEDORES

(Interno / Externo)

ENTRADAS

PROCESO

Actividades clave
(ciclo PHVA)

Formular el Plan de

Dependencia /
Instancia
Responsable

SALIDAS

Plan de Accion Anual

USUARIOS
(U Externo / U Interno /
Parte interesada)

i de PIGA reportado | Usuario
Externo Accion Anual de
. en la Strom Web de | Externo
PIGA de la entidad.
la SDA
Secretaria
Externo Distrital de Lineamientos
Ambiente SDA (PIGA) -
Requisitos Definir lineamientos Direccioén Lineamientos .
. ., . . Usuario
legales ambientales Administrativa y ambientales | Todos los procesos
. . . . e . . . nterno
Direccionamiento| ambientales - institucionales Financiera establecidos
Int estratégico Planeacion
nterno Estratégica
Campaiias de
L, comunicacion
Interno Comunicacién relacionadas con
Publica SDH .
la Gestion
Ambiental
Actividades de
bienestar, SST,
Gestion del capamtamon
Interno relacionadas con

Talento Humano

la Gestion
Ambiental
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TITULO DEL PROCESO: cODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
ARG ISR NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO: i
CARACTERIZACION DE PROCESO

FROCESO _ USUARIOS
ENTRADAS Actividades clave Dependencia / SALIDAS (U Externo / U Interno /

(ciclo PHVA) Instaricia Parte interesada)
Responsable

PROVEEDORES

(Interno / Externo)

Servicios
administrativos
relacionados con
actividades del
plan de accion

Gestion de anual PIGA
Bienes y
Servicios Documentacion Parte Servidores publicos de la
Interno ambiental que | H Interesad SDH
Gestion soporte la a
tecnologias de la| disposicion y
informacion tratamiento de
los residuos

resultantes de la
baja de bienes

del inventario de Usuario Secretaria Distrital de
la entidad Ejecutar Evidencias de Externo Ambiente
Interno H |actividades del Plan Direccion ejecucion de las
Servicio de de Accion Anual de Administrativa y actividades del Plan

PIGA de la entidad Financiera de Accion Anual de

capacitacion
p Y PIGA de la entidad

Secretaria acompafamiento ;
Usuario | procesos de la SDH que

Externo Distrital de relacionados con| H Int . L
Ambiente actividades del Nerno | contratan bienes o servicios
plan de accion
anual PIGA

Lineamientos de
contratacion para
Externo |Gobierno distrital| las compras H
publicas
sostenibles con
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TITULO DEL PROCESO: cODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
AL MAYOR NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO:
seenemRpsmmamer CARACTERIZACION DE PROCESO
PROVEEDORES PR i HSUARIOS
ENTRADAS Actividades clave Dependencia / SALIDAS (U Externo / U Interno /
(Interno / Externo) Instancia :
(ciclo PHVA) Parte interesada)
Responsable
el ambiente
Acuerdo 540 de
2013
Guia de
contratacién
publica
sostenible y
socialmente

responsable
2024 y otros
documentos
normativos
relacionados

Dependencias de la SDH

Usuario ;
Conjunto de Interno que contratan bienes o
Servicios
. documentos de . . L,
Provision de . Verificar inclusiéon . .
) los estudios o . iy Lineamientos Usuario
Bienes y . de criterios Direccion ; . . Provision de Bienes
o previos (etapa : A ambientales incluidos| |nterno y
Servicios ambientales en Administrativa y Servicios
Interno precontractual) | H s . . en los documentos
contratacion Financiera . .
., de estudios previos
Gestion . . o
! Lineamientos para la contratacion
Ambiental biental Parte )
amoientales Interesad | Proveedores y contratistas
establecidos . oferentes

Resolucién SDA
Secretaria que adopta guia
Externo Distrital de técnicaparala | H
Ambiente formulacion del
Plan Institucional
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TiTULO DEL PROCESO: C()DIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
Wi ol NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO: i
SECREmRApEaEon CARACTERIZACION DE PROCESO

FROCESO USUARIOS

PROVEEDORES
(Interno / Externo)

ENTRADAS Actividades clave Dependencia / SALIDAS (U Externo / U Interno /

Instancia Parte interesada)
Responsable

(ciclo PHVA)

de Gestion
Ambiental (PIGA)

Unidad
Externo a:;n Igg’;rla(t;;/a Decreto 400 de H
pecia 2004
servicios
publicos UAESP

Servicios
administrativos
relacionados con
actividades del
plan de accion
anual PIGA

Gestion de Servicio de
Interno Bienes y Gestion de H
Servicios bienes:
Informacion
sobre bienes que
salen a
disposicion final.

Informacién de
sedes a cargo de
SDH.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HACIENDA

TITULO DEL PROCESO: cODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
NO APLICA 23/04/2026

TIPO DE DOCUMENTO:

CARACTERIZACION DE PROCESO

PROVEEDORES

(Interno / Externo)

Interno

Gestion del
talento humano

ENTRADAS

Inventario de
extintores

Informacién del
personal de
planta

Informacién de
actividades de
bienestar con
tematica
ambiental
(caminatas,
concursos)

Plan de
prevencion,
preparacion y
respuesta ante
emergencias

Interno

Gestion
tecnologias de la
informacion

Inventario de
equipos TIC,
hojas de
seguridad MSDS
de las sustancias
quimicas, 117-
F.01, 117-F.02y
anexos segun
guia 117-G-01.

PROCESO

Actividades clave

(ciclo PHVA)

Elaborar informes
de seguimiento
ambiental

Dependencia /
Instancia
Responsable

Direccion
Administrativa y
Financiera

SALIDAS

Informes de
seguimiento
ambiental

USUARIOS
(U Externo / U Interno /
Parte interesada)

Usuario Secretaria Distrital de
Externo Ambiente
Usuario

Externo
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TITULO DEL PROCESO: cODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
ARG ISR NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO: i
CARACTERIZACION DE PROCESO

PROVEEDORES FROCESO . USUARIOS
ENTRADAS Actividades clave Dependencia / SALIDAS (U Externo / U Interno /

(ciclo PHVA) Instaricia Parte interesada)
Responsable

(Interno / Externo)

Unidad administrativa
Numero de espgcigl de servicios
contratistas OPS , publicos UAESP
Provisién de Usuario
Interno Bienes y Informacién de | H Interno
Servicios T;gt;?;?;n?g: Gestion Ambiental
ambientales
01-P-06
Planeacion,
seguimiento y
Alta Direccién mejora de la
gestion
Direccionamiento
estratégico Resultados de
encuestas de Aplicar los
Evaluacion del satisfaccion ; Todas las Usuario Alta Direccion
X mecanismos de . .
sistema de L dependencias de la Informes de interno
Interno control interno Informes de \' sagg_q|m|ento, | Direccion seguimiento y control Entes de Control
auditorias (;ne clon y cgntro Administrativa y de desempefio Usuario
. el desempenio del . ;
Gestion de Financiera externo Partes Interesadas
riesgo Informes de proceso
seguimiento a la
Gestion gestion del
Ambiental riesgo
Mediciones de la
calidad y
oportunidad de
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TITULO DEL PROCESO: cODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
ARG ISR NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO: i
CARACTERIZACION DE PROCESO

FROCESO _ USUARIOS
ENTRADAS Actividades clave Dependencia / SALIDAS (U Externo / U Interno /

(ciclo PHVA) Instaricia Parte interesada)
Responsable

PROVEEDORES

(Interno / Externo)

los servicios en
los diferentes
canales de
servicio

Informes de
auditorias,
Externo Entes de Control | seguimientos y
resultados de
mediciones

Gestion

Ambiental Resultados de

estion : . . -
9 Direccionamiento estratégico

Alta Direccion Resultado de

. Formular e Usuario Gestion Ambiental
. . . auditorias
Direccionamiento Implementar las . . . . Interno
o : Direccion Acciones de mejora C ;
estratégico . acciones de . . Evaluacion del sistema de
Interno Rendicion de A : . Administrativa y formuladas e ;
mejoramiento con . . . Parte control interno
e cuentas Financiera implementadas
Evaluacion del base al resultado Interesad
sistema de de la gestion a Gestion de riesgo

Informe de indice
de Desempenio
Institucional

control interno
Entes de Control

Gestion de
riesgo
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TiTULO DEL PROCESO: C()DIGO VERSI()N
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
Wi, el NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO: i
SECREmRApEaEon CARACTERIZACION DE PROCESO

FROCESO _ USUARIOS
ENTRADAS Actividades clave Dependencia / SALIDAS (U Externo / U Interno /

(ciclo PHVA) Instaricia Parte interesada)
Responsable

PROVEEDORES

(Interno / Externo)

Resultados de
encuesta de
satisfaccion

Informes de

Externo Entes de Control Y
auditorias

6. SALIDAS DEL PROCESO

CARACTERISTICAS DE CALIDAD Limite maximo de

Salins HEEE) (nombre y descripcién) incidencias de SNC (%)
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TITULO DEL PROCESO:

GESTION AMBIENTAL

cODIGO
CPR-117 10

VERSION

GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE:

VIGENTE A PARTIR DE

ALCALDIA MAYOR NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO:
CARACTERIZACION DE PROCESO
Estrategias para el Plan de Accion o Oppr_tunidad: los Iineam_ientos para la planeacién_ 'institucio_na_l estan _
Institucional formuladas Organizacional def!nldos en el p’rocedlmlento 01-P-06 Planeacion, seguimiento y No aplica
mejora de la gestion.
Oportunidad: los lineamientos para la planeacion institucional estan
. definidos en el procedimiento 01-P-06 Planeacion, seguimiento y
Indicadores de proceso y de . . mejora de la gestion. _
estrategias Plan de Accion Organizacional No aplica
Institucional formuladas Coherente: los indicadores son formulados segun lo establecido en la
guia 01-G-01 Guia para la construcciéon de indicadores.
Documento PIGA para aprobacién
de la SDA Completitud y oportunidad: los lineamientos de contenido y los
. Legal tiempos para la radicacién del “Documento PIGA” estan normados en No aplica
Acta de Concertacién del Plan la Resolucién SDA en la cual se adopta la guia técnica para la
Institucional d(%%e:)ﬁén Ambiental formulacion del Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA).
Completitud y oportunidad: los lineamientos de contenido y los
tiempos para la radicacion del “Plan de Accion Anual de PIGA” estan
Legal normados en la Resolucion SDA en la cual se adopta la guia técnica
Plan de Accién Anual de PIGA para la formulacion del Plan Institucional de Gestion Ambiental _
para aprobacion de la SDA (PIGA). No aplica
Disponibilidad: para su aprobacién el Plan de Accion Anual de PIGA
Inherente debe ser documentado en el formato establecido por Secretaria
Distrital de Ambiente y cargado en la plataforma Storm Web de esta
entidad.
Evidencias de ejecucion de las Completitud y disponibilidad: demostrar la custodia de las evidencias
actividades del Plan de Accién | Legal y soportes que demuestren el cumplimiento del “Plan de Accién Anual No aplica

Anual de PIGA de la entidad

de PIGA”, de acuerdo con lo establecido en la Resolucion SDA en la
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TITULO DEL PROCESO: cODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
ALCALDIA MAYOR NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO:
CARACTERIZACION DE PROCESO

cual se adopta la guia técnica para la formulacion del Plan
Institucional de Gestion Ambiental (PIGA).

Disponibilidad: en el procedimiento 117-P-05 Planeacion y ejecucion
Organizacional de la gestion ambiental se establece politicas operacionales para la
conservacion documental de PIGA.

Adecuado: incluir lineamientos y directrices ambientales en los

Lineamientos ambientales estudios previos y anexos técnicos de contratos que por su naturaleza
incluidos en los estudios previos |Legal generen afectaciones al ambiente al desarrollarse, segun lo normado No aplica
para la contratacion en el acuerdo 540 de 2013 y demas normas sobre compras publicas

sostenibles con el ambiente.

Oportunidad: los lineamientos de los tiempos para la radicacién de los
“Informes ambientales” estan normados en la Resolucion SDA en la
cual se adopta la guia técnica para la formulacion del Plan
Institucional de Gestion Ambiental (PIGA).

Disponibilidad: para la presentacion de los “Informes ambientales”
deben ser documentados en los formatos establecidos por Secretaria
Inherente Distrital de Ambiente y cargados en la plataforma Storm Web de esta
entidad. Para “otros informes ambientales” se elaboran y radican
segun la normatividad aplicable.

Disponibilidad: en el procedimiento 117-P-05 Planeacion y ejecucion
Organizacional de la gestidbn ambiental se establece politicas operacionales sobre la
presentacion de informes de gestidon ambiental.

Legal

Informes ambientales No aplica

7. MEDICION

Entre los instrumentos de medicion se encuentran los indicadores y medicion de los niveles de satisfaccion de los grupos de valor, los
cuales pueden consultarse en los siguientes enlaces:
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TITULO DEL PROCESO: CcODIGO VERSION
GESTION AMBIENTAL CPR-117 10
GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE: VIGENTE A PARTIR DE
ALCALDIA MAYOR NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO:
CARACTERIZACION DE PROCESO
Relacione los indicadores aplicables al proceso
v' Indicadores de Proceso MODULO Medicion de la Satisfaccion de los ENCUESTA
v Indicadores Plan de Accién INDICADORES Grupos de Valor SATISFACCION
Institucional

7.1 Articulacion Planeacion Institucional

Relacione los planes institucionales que lidera o coordina el proceso (planes MIPG, planes Decreto 612 de 2018, entre otros)

v Plan de Accion Institucional v Plan Institucional de
PAI Gestiéon Ambiental PIGA
PLANEACION INSTITUCIONAL
v" MIPG componente gestion v Plan de austeridad del
ambiental gasto

8. RIESGOS

La gestion de los riesgos (Estratégicos, Operativos, Seguridad de la Informacion, Continuidad de Negocio, Legales, Reputaciones, de
Corrupcidn) asociados al proceso, asi como los controles a que haya lugar se realizan en el marco de las politicas, procedimientos,
normatividad y herramientas aplicables, los cuales pueden consultarse en los siguientes enlaces:

RIESGOS ACTIVOS DE INFORMACION

9. DOCUMENTACION LEGAL Y REGLAMENTARIA
La Documentacién legal y reglamentaria se encuentra consignada en el normograma de la Entidad.
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https://shd.pensemos.cloud/suiteve/ind/searchers?soa=5&mdl=ind&_sveVrs=965220221031&&mis=ind-B-64
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http://intranet.shd.gov.co/node/306
https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/planes-institucionales
https://shdgov.sharepoint.com/OACR/MRC/Forms/AllItems.aspx?viewpath=%2FOACR%2FMRC%2FForms%2FAllItems.aspx
https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/registros-de-activos-de-informacion

TITULO DEL PROCESO:

O £HO O %)

GESTION AMBIENTAL CPR-117 10

cODIGO VERSION

s ? GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE:

VIGENTE A PARTIR DE

O ABT O
ALCALDIAMAYOR NO APLICA 23/04/2026
DE BOGOTA D.C. TIPO DE DOCUMENTO:
SECTETRRDEIEINE CARACTERIZACION DE PROCESO
NORMOGRAMA

10.RECURSOS

Recursos necesarios para el desarrollo de las actividades del proceso

Planta de Personal Secretaria Distrital de Hacienda

HUMANOS (Estructura Organica SDH)
INFRAESTRUCTURA Sedes de operacion qe la Secretarla Distrital de Hacienda
(Directorio de sedes)
Contratos de mantenimientos integrados, aseo y cafeteria, logistica,
FINANCIEROS bienestar institucional, comunicaciones, proyectos de inversion.

(Plan Anual de Adquisiciones - PAA)

TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Hardware: equipos de computo, servidores.
Software: Office 365, adobe Acrobat, aplicacidon Java, exploradores de
internet, plataforma Storm Web de la SDA.

OTROS No aplica
11. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DE CAMBIOS
1 22/11/2012 NA
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http://intranet.shd.gov.co/node/343
https://www.haciendabogota.gov.co/es/transparencia/entidad/organigrama
https://www.haciendabogota.gov.co/es/directorio-institucional
https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/plan-anual-de-adquisiciones-0

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HACIENDA

TITULO DEL PROCESO:

GESTION AMBIENTAL CPR-117 10

cODIGO VERSION

GRUPO DE GESTION AL QUE PERTENECE:

NO APLICA 23/04/2026

VIGENTE A PARTIR DE

TIPO DE DOCUMENTO:

CARACTERIZACION DE PROCESO

VERSION

FECHA

DESCRIPCION DE CAMBIOS

2

11/06/2013

Se modifica en el capitulo 2 “Indicadores del proceso” se elimina el indicador “Generacién
de residuos reciclables per capita” y se agrega el indicador “Reducciéon de residuos
organicos y no aprovechables generados”

20/05/2014

Se modifica el capitulo 1 “descripcion general del proceso”, Se modifican las caracteristicas
del proceso en concordancia con la eliminacién de los indicadores “Consumo de agua
reducido” y “Consumo de energia reducido”.

Se modifica en el capitulo 2 “Indicadores del proceso” se eliminan los indicadores
“Consumo de agua reducido” y “Consumo de energia reducido”.

Se modifica el capitulo 3 numeral 1 “Documentacion interna”: El instructivo 77-1-01 “Gestion
integral de los residuos peligrosos” cambia a Guia con el mismo nombre. Se agrega el
procedimiento 77-1-03 “Identificacion de aspectos y valoracion de impactos ambientales”
Se modifica el capitulo 4 “Relacion de empleos asociados al proceso” El profesional
universitario 219 grado 14 pasa a grado 1

19/08/2014

Se actualizo el capitulo 1 “Descripcion general del proceso”. Se actualizaron proveedores,
entradas, salidas, clientes, alcance y objetivo”.

Se actualizdé el capitulo 3, numeral 3.1 “Documentaciéon interna”, agregando el
procedimiento 77-P-04 “Elaboracion del plan institucional de gestién ambiental — PIGA. Se
eliminan ademas los instructivos 77-1-01 “Gestion integral de los residuos peligrosos”, 77-
[-02” Gestidn integral de residuos especiales”, 77-1-03 “Gestion integral de residuos
convencionales”, 77 - | — 04 “Uso eficiente del papel”, 77 - | — 05 “Uso eficiente de la energia”
y 77 - 1—- 06 Uso eficiente del agua y se reemplazan por las guias: Guia 77-G-01"Guia para
la gestion integral de residuos convencionales”, 77-G-02’Guia para la gestion integral de
residuos peligrosos”, Guia 77-G-03” Guia para la gestion integral de residuos especiales”,
Guia 77-G-04 “Guia para el uso eficiente del agua”, Guia 77-G-05 “Guia para el uso
eficiente de la energia”, Guia 77-G-06 “Guia para el uso eficiente del papel’

Se actualizé el capitulo 4 “Relacion de empleos asociados al proceso” de acuerdo con la
realidad del proceso.

Se actualizo el capitulo 6 “Planeacién de recursos”.

Se actualizé la informacion a la version 7 del formato 01-F.03 “Caracterizacion de Proceso”.

03/11/2015

Se actualiza la informacién del proceso al formato 01-F.03 Versién 8.
Se cambia la denominacion de la dependencia de Subdireccion Administrativa a
Subdireccion Administrativa y Financiera.
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VERSION FECHA DESCRIPCION DE CAMBIOS
Se actualiza la informacién del proceso al formato 01-F.03 Versiéon 9. Se da de baja el
6 19/12/2017 procedimiento 77-P-02 “Uso eficiente de los recursos” ya que sus actividades se incluyen
en el procedimiento 77-P-01 “Gestién Integral de recursos y residuos”
Se precisaron los productos del proceso en el capitulo 4. “Elementos del proceso”,
7 25/10/2018 especificando los proveedores, las entradas, las salidas y los usuarios y/o partes
interesadas de cada producto.
Se actualiza a la version 12 del formato de caracterizaciéon de procesos, acorde con la
8 10/08/2021 nueya estructura Fle mapa procesos-:.’ _
Se incluyen los criterios de aceptacion de las salidas del proceso.
Se cambia la codificacion del proceso CPR-77, por el cédigo CPR-117
Se migra la caracterizacion al formato 01-F.03 version 13. Se actualizan entradas, salidas
9 14/11/2023 y recursos segun el redisefio realizado a la documentacion del proceso. Se actualiza el
objetivo y alcance del proceso.
Se incluyen en diversas actividades, la nueva Resolucion 3179 de 2023 que reglamenta el
PIGA en el Distrito, asi mismo se incluye la guia de contratacion publica sostenible y
socialmente responsable 2024 en el apartado de entradas de la caracterizacion.
10 23/04/2026

Se actualiza varios apartados de la caracterizacién segun los nuevos nombres de las
dependencias (reestructuracion de la entidad) de acuerdo con el Decreto 468 del 29
septiembre de 2025 "Por el cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria
Distrital de Hacienda y se dictan otras disposiciones" y el Decreto 645 de 2025 “Por medio
del cual se expide el Decreto Unico del Sector Hacienda”
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