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HACIENDA
SECRETARÍA DE

para obtener el descuento
tributario del 50% en los intereses

sobre deudas 2022 y años anteriores
de ICA y ReteICA

PASO PASO

https://www.haciendabogota.gov.co/


En www.haciendabogota.gov.co ingresa por Oficina Virtual y 
da clic en la opción “DECLARA Y PAGA” del botón “Impuesto 
de Industria y Comercio”.

Escribe tu usuario y contraseña y 
haz clic en “Conectar”.

En la sección “Mis impuestos”, elige 
“Industria y Comercio” y luego 
“Declarar y pagar en 3 pasos”.

Se desplegarán las siguientes opciones:

1. Liquidar impuesto

2. Presentar declaración

3. Pagar impuesto

Selecciona “1. Liquidar impuesto”. El 
sistema te remitirá al liquidador de 
Industria y Comercio.

Cómo obtener el descuento tributario del 50% en los intereses sobre 
deudas 2022 y años anteriores de ICA y ReteICA
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https://www.haciendabogota.gov.co/
https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/declara-y-paga-tus-impuestos-de-forma-segura-y-garantizada
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Ingresa los datos solicitados y, en la pregunta “¿Qué deseas hacer?”, ten en 
cuenta lo siguiente:

• Si eres omiso, es decir, si no has presentado la declaración, diligencia los 
datos y selecciona “Declaración inicial” para liquidar y presentarla. 

• Si eres inexacto, es decir, si debes hacer una declaración de corrección por 
mayor valor y esta no se encuentra en firme, escoge la opción “Declaración 
de corrección” para liquidar y presentarla. Recuerda que, en los dos casos, se 
debe calcular el valor de la sanción. 

• Si ya tienes la declaración y únicamente vas a generar el ROP, elige la opción 
"Solo pago” y luego “Continuar”.

Recuerda que este beneficio aplica si se cancela el VALOR TOTAL de 
la obligación. El beneficio no aplica para pagos parciales.

Si ya tienes la declaración, ingresa por “Solo Pago”. Aparecerá 
en la sección de liquidación el total por pagar, que incluye el 
VP (el valor del impuesto más sanción) más el IM (valor de los 
intereses de mora) con la reducción del 50% en los intereses. 
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Para obtener el recibo oficial de pago (ROP), revisa que los 
datos de identificación estén correctos y registra los del 
representante legal o los del contribuyente. Si tienes revisor 
fiscal, pon la información respectiva. 

Valida la información registrada y selecciona “Generar 
declaración para presentación o pago”; asimismo, verifica que 
estén habilitadas las ventanas emergentes del navegador de 
internet que estés usando.

Aparecerá un mensaje con varias indicaciones; para generar el recibo, 
da clic en “Aceptar”.

El sistema emitirá un 
recibo oficial de pago 
(ROP) en PDF con código 
de barras para presentar 
en los bancos autorizados. 
Al generar este 
documento, aparecerá el 
valor por pagar, el 
beneficio y la fecha 
máxima de pago. Si no lo 
realizas en ese tiempo, 
deberás generar un nuevo 
ROP.

https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/entidades-bancarias-autorizadas-para-el-recaudo-de-impuestos-distritales
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Ten en cuenta que, una vez generado el ROP, puedes pagar en línea 
ingresando nuevamente desde la Oficina Virtual por “3. Pagar impuesto”.                                                                                                                               

Automáticamente encontrarás el recibo. Selecciona la obligación por 
pagar y da clic sobre el signo pesos para hacerlo por PSE.

Recuerda que con el número de referencia de recaudo también 
puedes realizar el pago por medios electrónicos, ingresando desde 
la página web, por el botón “Oficina Virtual”, al “Impuesto de 
Industria y Comercio - MÁS INFORMACIÓN”.

Navega hacia abajo en la 
página del impuesto y, 
en el ícono “Si tienes la 
declaración”, selecciona 
“PAGA AQUÍ”.

https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/declara-y-paga-tus-impuestos-de-forma-segura-y-garantizada


Si presentaste la declaración y no realizaste el pago dentro de los 
dos meses siguientes, esta se da por no presentada, por lo tanto, 
deberás declarar nuevamente liquidando sanción e intereses.

Ten en cuenta que, una vez generado el ROP, puedes pagar en línea 
ingresando nuevamente desde la Oficina Virtual por “3. Pagar impuesto”.                                                                                                                               

Automáticamente encontrarás el recibo. Selecciona la obligación por 
pagar y da clic sobre el signo pesos para hacerlo por PSE.

2345678

Digita el número de referencia que aparece en el recibo generado para 
habilitar la opción de pago por PSE.

Ingresa a Oficina Virtual y en “Mis Impuestos” 
selecciona “Retención ICA” para declarar y 
pagar en tres pasos.

Ingresa los datos solicitados y, en la pregunta 
“¿Qué deseas hacer?”, ten en cuenta lo 
siguiente:

• Si eres omiso, es decir, si no has 
presentado la declaración, diligencia los 
datos y selecciona “Declaración inicial” 
para liquidar y presentarla. 

• Si eres inexacto, es decir, si debes hacer 
una declaración de corrección por mayor 
valor y esta no se encuentra en firme, 
escoge la opción “Declaración de 
corrección” para liquidar y presentarla. 
Recuerda que, en los dos casos, se debe 
calcular el valor de la sanción. 

• Si ya tienes la declaración y únicamente 
vas a generar el ROP, elige la opción "Solo 
pago” y luego “Continuar”.

Si vas a pagar ReteICA

https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/declara-y-paga-tus-impuestos-de-forma-segura-y-garantizada


Digita los datos que solicita el liquidador y da clic en “Declaración 
inicial” y luego en “Continuar”.

Valida la información que arroja el sistema.

Selecciona “Generar Declaración para firma digital o electrónica”.



Aparecerá un mensaje del sistema. Haz clic en “Generar PDF”.

Paga en línea seleccionando la opción 
“3. Pagar impuesto” para habilitar el 
botón de pagos por PSE.
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¡Y listo!

Si no has pagado y necesitas generar el recibo oficial de pago (ROP), 
ingresa por Oficina Virtual a “Mis Impuestos”, luego da clic en 
“Retención ICA”, escoge la opción “1. Liquidar impuesto” y diligencia los 
datos solicitados. 

En la pregunta “¿Qué deseas hacer?”, elige "Solo pago” y después 
“Continuar”.

Valida los datos, genera el recibo y paga en línea desde “Mis Impuestos”, 
en “Retención ICA”, seleccionando “3. Pagar impuesto” para habilitar el 
botón de pagos por PSE.

https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/declara-y-paga-tus-impuestos-de-forma-segura-y-garantizada
https://www.haciendabogota.gov.co/



