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Aspectos Básicos BDME 

• Estructura de los formularios

    Períodos de Reporte en Formularios BDME diarios (RCA*)

BDME PUBLICADO MES A REALIZAR EL 
RETIRO* DEL DEUDOR

PERÍODO A DIGITAR EN 
FORMULARIO DE 
RETIROS* BDMEFECHA CORTE

PUBLICACIÓN 
EN LA WEB

30 DE NOVIEMBRE
(vigente 01 febrero 

al 30 julio)

30 DE ENERO

FEBRERO ENERO

MARZO FEBRERO

ABRIL MARZO

MAYO ABRIL

JUNIO ABRIL

JULIO ABRIL

31 DE MAYO
(vigente 01 agosto 

al 31 enero)

30 DE JULIO

AGOSTO JULIO

SEPTIEMBRE AGOSTO

OCTUBRE SEPTIEMBRE

NOVIEMBRE OCTUBRE

DICIEMBRE OCTUBRE

ENERO** OCTUBRE**
*Entiéndase retiro, cancelación o actualización (RCA), según corresponda

**El año a reportar es el inmediatamente anterior al de la vigencia. Ejemplo: para retiros en enero de 2022, reportar como 
periodo octubre y año 2021. 

*RCA: Retiros, cancelaciones y actualizaciones

En noviembre el 
período de retiros a 
digitar es octubre 

(11010)



Ingreso al Cliente
 SAP Logon ERP

Entrenamiento BogData Módulo ERP BDME



• Ingresar al portal de ERP S/4-PRD Productivo

Conexión servidor

     vhshds4pcs.hec.shd.gov.co

Ingreso al Cliente SAP Logon ERP 

De requerir ayuda, solicitar soporte al correo:

soporte_entidades_sap@shd.gov.co



Importar formularios CGN Categoría BDME
CGN2009_BDME_RETIROS

• Digitar Transacción BDME: ZBDME_001* – Importar BDME

*Los usuarios de 
SDH ingresan a la 

transacción 
ZBDME_004 –

Importar y Extraer 
BDME - SDH 



Importar formularios CGN Categoría BDME
CGN2009_BDME_RETIROS

• Carga de archivo: indicar parámetros de entrada: Año, período, tipo
de reporte, entidad, ruta de archivo y quitar el check de validar sin
cargar datos

Tipo de Reporte, según se trate de:
2-Actualización deudores
3-Retiro Deudores
5-Cancelación incumplimientos



Importar formularios CGN Categoría BDME
CGN2009_BDME_RETIROS

• Carga de archivo: Una vez ingresados los parámetros de entrada,
dar clic en ejecutar



Importar formularios CGN Categoría BDME
CGN2009_BDME_RETIROS

• Carga de archivo: Se mostrará una ventana emergente de
aprobación, haga clic en Continuar:



Importar formularios CGN Categoría BDME
CGN2009_BDME_RETIROS

• Carga de archivo: Haga clic en permitir 



Importar formularios CGN Categoría BDME
CGN2009_BDME_RETIROS

• Carga de archivo: Mensaje de carga resultado de la validación

En caso de que se generen errores el archivo no cargará

En caso de que el archivo esté correcto y la validación sea correcta, se

mostrará la información de cargue exitoso



Ingreso al Cliente Web BO-RISE 
Consulta reportes BDME
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• Ingresar al portal de BO RISE PRD

Preferiblemente con navegador Microsoft Edge

- Enlace de conexión

http://vhshdbopsbo01.hec.shd.gov.co:8080/BOE/BI

- De requerir ayuda, solicitar soporte al correo:

soporte_entidades_sap@shd.gov.co

Ingreso al Cliente Web BO RISE



Consultar Reportes BDME
Entrenamiento BogData Módulo ERP BDME



Consultar Reportes BDME

• CGN2009_BDME_RETIROS

3. BDME Retiros - CGN (txt): retiros de deudores reportados a CGN en un rango de fechas.

3.1. BDME Retiros - CGN (Excel): visualización en Excel de los retiros de deudores reportados

a la CGN en un rango de fechas.

3.2. BDME Detalle Retiros: resumen del ente que ha realizado retiros en un rango de fechas y

detalle de los registros enviados a la CGN para el retiro.



Consultar Reportes BDME

Al ingresar, muestra la pantalla Página principal. Dar clic en Carpetas



Consultar Reportes BDME

Dar clic en la pestaña Carpetas Públicas



Consultar Reportes BDME

Dar clic en las carpetas: Carpetas públicas/SDH/ERP/BDME/AGREGADO



Consultar Reportes BDME

Dar clic en las carpetas:
Carpetas  públicas/SDH/ERP/BDME/AGREGADO/RETIROS y seleccionar reporte



Consultar Reportes BDME

3. BDME Retiros - CGN (txt): Fecha desde: seleccionar en el calendario (Date/Time)

Date/Time



Consultar Reportes BDME

3. BDME Retiros - CGN (txt): Fecha hasta: seleccionar en el calendario (Date/Time)

Date/Time



Consultar Reportes BDME

3. BDME Retiros - CGN (txt): seleccionar en el calendario (Date/Time) el 
rango de fechas que se desea consultar y hacer clic en ejecutar (Run)



S 210111001 10303 2023 CGN2009_BDME_RETIROS 28-06-2023

D 1 1 118-RETIRA DEUDA NO CONSOLIDADA 002 51380941 1 PRUEBA 7 1

Consultar Reportes BDME

3. BDME Retiros - CGN (txt): Resultado de  consulta



Consultar Reportes BDME

3.1. BDME Retiros - CGN (Excel): seleccionar en el calendario (Date/Time) 
el rango de fechas que se desea consultar y hacer clic en ejecutar (Run)



3.1. BDME Retiros - CGN (Excel): Resultado de  consulta

Consultar Reportes BDME

Línea Concepto
Tipo 

Deudor

Número de 

obligación

Número de 

Identificación

Tipo de 

identificación

Nombre y apellido o 

razón social
Causal de retiro

1

DEUDOR 

PRINCIPAL

PERSONA 

NATURAL

118-RETIRA DEUDA 

NO CONSOLIDADA 

002 51380941

CÉDULA DE 

CIUDADANÍA PRUEBA 7 PAGO



Consultar Reportes BDME

3.2. BDME Detalle Retiros: seleccionar en el calendario (Date/Time) el 
rango de fechas que se desea consultar y hacer clic en ejecutar (Run)



El reporte presenta vista de los retiros realizados por el ente y el detalle de los registros retirados

Corte Semestral Fecha de envío

Noviembre 2022 19 abril 2023

Línea Concepto Tipo Deudor
Número de 

obligación

Número de 

identificación
Rechazado

Motivo del 

rechazo

1

DEUDOR 

PRINCIPAL

PERSONA 

NATURAL

118-RETIRA 

DEUDA NO 

CONSOLIDADA 

002 51380941 NO

Tipo de identificación Nombre y apellido o razón social
Causal de 

retiro

Fecha del 

rechazo

CÉDULA DE CIUDADANÍA PRUEBA 7 PAGO

Usuario de cargue No. registros No. registros rechazados

210111001118
SECRETARÍA DISTRITAL DEL 

HÁBITAT
Marzo 2023 MDCGARCIA 1 0

Código entidad Entidad Período

3.2. BDME Detalle Retiros: Resultado de  consulta

Consultar Reportes BDME



Consultar Reportes BDME

• CGN2009_BDME_CANCELACION_ACUERDOS_DE_PAGO

4. BDME Cancelación AP - CGN (txt): cancelaciones de deudores reportados a CGN en un

rango de fechas.

4.1. BDME Cancelación AP - CGN (Excel): visualización en Excel de las cancelaciones de

deudores reportados a CGN en un rango de fechas.

4.2. BDME Detalle Cancelación AP: resumen del ente que ha realizado cancelaciones en un

rango de fechas y detalle de los registros enviados a la CGN para la cancelación.

Las consultas de los reportes de cancelaciones AP, se realizan con los mismos parámetros

de entrada de los reportes BDME de Retiros



Consultar Reportes BDME

• CGN2009_BDME_ACTUALIZACION

5. BDME Actualización - CGN (txt): actualizaciones del estado de deuda de deudores

reportados a CGN en un rango de fechas.

5.1. BDME Actualización - CGN (Excel): visualización en Excel de las actualizaciones del

estado de deuda de deudores reportados a la CGN en un rango de fechas.

5.2. BDME Detalle Actualización: resumen del ente que ha realizado actualizaciones en un

rango de fechas y detalle de los registros enviados a la CGN para la actualización.

Las consultas de los reportes de actualizaciones de estado de deuda, se realizan con los

mismos parámetros de entrada de los reportes BDME de Retiros
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