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Aspectos Basicos BDME

® Estructura de los formularios
Periodos de Reporte en Formularios BDME diarios (RCA¥)

BDME PUBLICADO MES A REALIZAR EL PERIODO A DIGITAR EN
PUBLICACION RETIRO* DEL DEUDOR FORMULARIO DE
%
FECHA CORTE EN LA WEB RETIROS* BDME

FEBRERO ENERO
30 DE NOVIEMBRE MARZO FEBRERO
(vigente 01 febrero 30DEENERO BRI MARZO
al 30 julio) MAYO ABRIL
JUNIO ABRIL
JULIO ABRIL
AGOSTO JULIO
21 DE MAYO SEPTIEMBRE AGOSTO
P U N 30 DEJULIO E(CJI/TEBI\:EBRE ZECPTTL:EBI\F:'EBRE En noviembre el
al 31 enero) ) .
DICIEMBRE OCTUBRE periodo de retiros a

OCTUBRE**

ENERO**

*Entiéndase retiro, cancelacion o actualizaciéon (RCA), seguin corresponda

digitar es octubre
(11010)

«El afio a reportar es el inmediatamente anterior al de la vigencia. Ejemplo: para retiros en enero de 2022, reportar como
periodo octubre y afio 2021.

*RCA: Retiros, cancelaciones y actualizaciones
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Ingreso al Cliente
SAP Logon ERP

Entrenamiento BogData Modulo ERP BDME

BOGOTA
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Ingreso al Cliente SAP Logon ERP

® Ingresar al portal de ERP S/4-PRD Productivo

Conexion servidor De requerir ayuda, solicitar soporte al correo:
vhshds4pcs.hec.shd.gov.co soporte_entidades_sap@shd.gov.co
= - SAP Logon 760

, -~
Acesoyariable ] / B

Conexiones

SECRETARIA DE

HACIENDA

BOGOT/\




Importar formularios CGN Categoria BDME
CGN2009 BDME_RETIROS

® Digitar Transaccion BDME: ZBDME_001* — Importar BDME

= Menu Tratar  Favoritos  Detalles  Siste

o

r
< R

I

SAP Easy Access - Menu usuario p. |

* .
3 - b v Los usuarios de
[a = ® m — SDH ingresan a la
_ transaccion
b Favoritos 7BDME 004 —
~ yill BDME Importar y Extraer
. ZBDME_003 - Enviar v Publicar BDME BDME - SDH

- ZBDME_001 - Importar BDME
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Importar formularios CGN Categoria BDME

CGN2009 BDME RETIROS

® Carga de archivo: indicar parametros de entrada: Ano, periodo, tipo
de reporte, entidad, ruta de archivo y quitar el check de validar sin

cargar datos

Tipo de Reporte, segun se trate de:
2-Actualizacion deudores
3-Retiro Deudores

5-Cancelacion incumplimientos

ZBDME_001 - Importar BDME
CL

Pardmetros de entrada

Afio

Periodo

Tipo de reporte
Entidad

Ruta del archivo

2
I!:I".Falidar sin cargar datos

*

2023

10505

3
210111001017

C:\BDME\210111001017_RETIROS_SEFT_2023_200%2 .

BOGOTA
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Importar formularios CGN Categoria BDME
CGN2009 BDME_ RETIROS

® Carga de archivo: Una vez ingresados los parametros de entrada,
dar clic en ejecutar

Parametros de entrada

Haga clic en ZBDME_001 - Importar BDME
Ejecutar @ > @ [

Afio 2023

Periodo 10909

Tipo de reporte 3

Entidad 210111001017

Ruta del archivo C:\BDME\210111001017_RETIROS_SEPFT_2023_20092..

%
I_I:I‘Jalidar sin cargar datos
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Importar formularios CGN Categoria BDME
CGN2009 BDME_ RETIROS

® Carga de archivo: Se mostrara una ventana emergente de
aprobacion, haga clic en Continuar:

= ALERTA

XIEIE] B~ RE] BE

Con 2l envio de la informacion, el Representante, el Contador y/o
quienes cumplen las funciones de reportar y actualizar =1 BDME,
certifican que:

1. Los datos bésicos v los responsables de la entidad e3tén actualizado
2. La informacion remitida estd acorde con la normatividad expedida par
el BDME

3. S5e da aplicacion al cumplimiento de los procedimientos relacionados -~
con el suministro de la informacion reportada en €l BOME, asi como de s -

L

L

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 10 de 10 lineas

_Jo]o]

Continuar .
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Importar formularios CGN Categoria BDME
CGN2009 BDME_ RETIROS

® Carga de archivo: Haga clic en permitir

ALERTA

Seguridad SA&P GUI x

El sistema intenta acceder al fichero
C:\BDME\210111001017 RETIROS_SEPT_2023_20092023_2REG.TXT

. iDesea permitir el acceso a este fichero?

Retener mi decisidn

_ Perrnitir ' Rechazar '

Haga clic en @

Permitir

SECRETARIA DE

HACIENDA

PROGOTA

BOGOT/\
‘QUEe esTaMOos CONSTruyenno ]




Importar formularios CGN Categoria BDME
CGN2009 BDME_ RETIROS

® Carga de archivo: Mensaje de carga resultado de la validacion

® En caso de gue se generen errores el archivo no cargara

m En caso de que el archivo esté correcto y la validacion sea correcta, se
mostrara la informacion de cargue exitoso

IR SN E N EA S =l 0] o] A0 7

Tipo Texto de mensaje

‘v Codigo Entidad: 210111001017

& Nombre Entidad: FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA
# Periodo reportado: Septiembre 2023

& Fecha de Validacién: 26-10-2023 15:56:05

’ Informacion: CGN2009 BDME_RETIROS

. La inforrmacion fue cargada exitosamente

B 5e guardd el Log BDME

B Se han leido 2 registros

. La validacion del archivo plano BDME estad correcta

BROGOT
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Ingreso al Cliente Web BO-RISE
Consulta reportes BDME

Entrenamiento BogData Mdédulo ERP BDME
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Ingreso al Cliente Web BO RISE

® Ingresar al portal de BO RISE PRD

vhshdbopsbo01:6400

Preferiblemente con navegador Microsoft Edge -

400
- Enlace de conexion mdcgarcia
http:/lvhshdbopsbo0l.hec.shd.gov.co:8080/BOE/BI seveesssnened

Tipo de autenticacion:
SAF W
- De requerir ayuda, solicitar soporte al correo:
soporte_entidades_sap@shd.gov.co
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Consultar Reportes BDME

Entrenamiento BogData Modulo ERP BDME
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Consultar Reportes BDME

® CGN2009 BDME_RETIROS

3. BDME Retiros - CGN (txt): retiros de deudores reportados a CGN en un rango de fechas.

3.1. BDME Retiros - CGN (Excel): visualizacion en Excel de los retiros de deudores reportados
a la CGN en un rango de fechas.

3.2. BDME Detalle Retiros: resumen del ente que ha realizado retiros en un rango de fechas y
detalle de los registros enviados a la CGN para el retiro.
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Consultar Reportes BDME

Al ingresar, muestra la pantalla Pagina principal. Dar clic en Carpetas

m Plataforma de lanzamiento de BIQ, o0 @) o

Inicio  Favoritos  Documentos recientes  Ejecutado recientemente  Aplicaciones

Carpetas Categorias Documentos Bandeja de entrada Instancias

L—d de B

/

©

3] Q) (] N »7

Papelera

El
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Consultar Reportes BDME

Dar clic en |la pestaia Carpetas Publicas

Carpetas Carpeta seleccionada

[*5] Carpetas personales Carpetas personales / C + A e aee

[S] Mis alertas suscritas

] Titulo = Favoritos = Tipo Descripcion Ultima actuali...
— % > [5] Carpetas piblicas

SECRETARIA DE
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Consultar Reportes BDME

Dar clic en las carpetas: Carpetas publicas/SDH/ERP/BDME/AGREGADO

'@ ) SAP¢ Carpetas v a w° @ @

Carpetas Carpeta seleccionada

=] Carpetas personales Carpetas piiblicas / C + L e [m E

=] Mis alertas suscritas

Titulo = Favoritos = | Tipo Descripcion Uttima actualizacion
~ [=] Carpetas piblicas
= soH Carpeta 24-ago-2023 14:20
~ [ SDH
~ [E] ERP
~ % BDME

v

~ [F] AGREGADO
» [=] ACTUALIZACION |
» [Z] CANCELACION AP

» [E INCUMPLIMIENTOS

» [=] RETIROS

» [E] SEMESTRAL

SECRETARIA DE
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Consultar Reportes BDME

Dar clic en las carpetas:

Carpetas publicas/'SDH/ERP/BDME/AGREGADO/RETIROS y seleccionar reporte
< & ZF Carpetas v Qa «wo @ O

Carpeta seleccionada
=] Carpetas personales

Carpetas plblicas / SDH / ERF / BOME / AGREGADO / RETIROS /
=] Mis alertas suscritas

Titulo
~ [Z] Carpetas publicas

= | Favoritos = | Tipo

Descripcion Ultima actualizacion
- 3. EDME Retiros - CGN (bd) Web Intelligence 7000004172: Ren... | 20-jul-2023 19:23
~ [=] SDH )
- 3.1. BDME Retiros - CGN (Excel) Web Intelligence 7000004172: Ren... | 20-jul-2023 19:23
~ [=] ERP - 3.2. BDME Detalle Retiros Web Intelligence CA3B1377: Ajuste ... 20-jul-2023 19:23
~ [=£] BDME
~ [=] AGREGADO |
» [ ACTUALIZACION |
» [5] CAMNCELACION AP
> [F]

=] INCUMPLIMIENTOS

\ 4

5] RETIROS

N

¢/

BOGOT
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Consultar Reportes BDME

3. BDME Retiros - CGN (txl): Fecha desde: seleccionar en el calendario (Date/Time)

Prompts (- ra

(|
Search Q § Fecha Desde: X
[V Fecha Desde: 1 Enter a date manually + Q a Date/Time

2/1/2023
Selected value(s)
[¥ Fecha Hasta: (1)

{ febrero 2023 3
10/31/2023 2/1/2023

lun. vie. sab. dom.

5 30 3 4 5

& 6 7 8 9 10 11 12
713 14 15 16 17 18 19
8 20 21 22 23 24 25 26

= 27 28 1 2 3 4 5

Reset All Run

BOGOTA

Cancel

SECRETARIA DE
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Consultar Reportes BDME

3. BDME Retiros - CGN (txt): Fecha hasta: seleccionar en el calendario (Date/Time)

Prompts ra
Search Q Fecha Hasta: x
[ Fecha Desde: (1) Enter a date manually + Q o Date/Time
2/1/2023
Selected value(s)
[¥ Fecha Hasta: 1y ¢
B mayo 2023 >
s 5/31/2023
lun. mar. mié. jue. wie. sab. dom.
s 1 2 3 4 5 6 7
13 8 S 10 11 12 13 |14
20 15 16 17 18 19 20 21
21 22 23 24 25 26 (27 28
22 29 B 2 3 4
Reset All Run® Cancel
, =4
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Consultar Reportes BDME

3. BDME Retiros - CGN (txt): seleccionar en el calendario (Date/Time) el
rango de fechas que se desea consultar y hacer clic en ejecutar (Run)

Prompts

Search (o} Fecha Hasta: )

[ Fecha Desde: (1) Enter a date manually -
i Selected value(s)

™ :‘.33‘;?298;399@ e 5/31/2023 < mayao 2023 >

I - lun. mar. mié. jue. wie. sab. dom.

18 1 2 3 4 5 B 7
19 8 9 10 11 12 13 14
20 15 16 17 18 19 20 21

21 22 23 24 25 26 27 28

22 29 30 il 1 2 3 4

Reset All

SECRETARIA DE

HACIENDA ‘ BOGOT/\
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Consultar Reportes BDME

3. BDME Retiros - CGN (txt): Resultado de consulta

BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BDME
(CGN2009 BDME RETIROS - AGREGADO)

S 210111001 10303 2023 CGN2009_BDME_RETIROS 28-06-2023

118-RETIRADEUDANO CONSOLIDADA 002 51380941 PRUEBA7

SECRETARIA DE

HACIENDA

BOGOTA

BOGOT/\
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Consultar Reportes BDME

3.1. BDME Retiros - CGN (Excel): seleccionar en el calendario (Date/Time)
el rango de fechas que se desea consultar y hacer clic en ejecutar (Run)

Prompts
Search Q, Fecha Hasta: 2
[ Fecha Desde: (1) Enter a date manually -
21142023

Selected value(s)

[ Fecha Hasta: (1
SI31/2023

5/31/2023 < mayo 2023 >
lun. mar. mié. jue. wie. sab. dom.
18 1 2 3 4 5 & Ei
19 8 9 10 11 12 13 14
20 15 16 17 18 19 20 21
21 22 26 |27 |28

2z 79 2 3 4

Reset All

SECRETARIA DE

HACIENDA ‘ BOGOT/\
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Consultar Reportes BDME

3.1. BDME Retiros - CGN (Excel): Resultado de consulta

BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BDME
s | BOGOT/\ (CGN2009 BDME RETIROS - AGREGADO)
BDME - RETIROS (EXCEL)

Codigo Entidad: 210111001118

Nombre Entidad: SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT
Feriodo: Marzo 2023

Fecha de agregacion: 19/04/2023

Fecha de generacion: 28/06/2023 07:57:32

Tipo Numero de Numero de Tipo de Nombre y apellido o

Linea  Concepto Causal de retiro

Deudor obligacién Identificacién identificacion razén social

118-RETIRA DEUDA
DEUDOR PERSONA NO CONSOLIDADA CEDULA DE
1 PRINCIPAL NATURAL 002 51380941 CIUDADANIA PRUEBA 7 PAGO

SECRETARIA DE

HACIENDA ‘ BOGOT/\
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Consultar Reportes BDME

3.2. BDME Detalle Retiros: seleccionar en el calendario (Date/Time) el
rango de fechas que se desea consultar y hacer clic en ejecutar (Run)

Prompts
Search Q, Fecha Hasta: 2
[ Fecha Desde: (1) Enter a date manually -
21142023

Selected value(s)

Z Fecha Hasta: (1)

5/31/2023 < mayo 2023 >
5131/2023

lun. mar. mié. jue. wie. sab. dom.
18 1 2 3 4 5 & Ei
19 8 9 10 11 12 13 14
20 15 16 17 18 19 20 21
21 22 26 |27 |28

2z 79 2 3 4

Reset All
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Consultar Reportes BDME

3.2. BDME Detalle Retiros: Resultado de consulta

El reporte presenta vista de los retiros realizados por el ente y el detalle de los registros retirados

BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BDME
BOGOT’\ (CGN2009_BDME_RETIROS - AGREGADO)

AT
1 TS DG

BDME - DETALLE RETIROS

Cadigo Entidad: 210111001118

Nombre Entidad: SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT
Periodo: Marzo 2023

Fecha de agregacion: 19/04/2023

Fecha de generacion: 28/06/2023 07:59:40

Codigo entidad Entidad Periodo Corte Semestral Fecha de envio Usuario de cargue No. registros No. registros rechazados

SECRETARIADISTRITAL DEL

HABITAT Marzo 2023 Noviembre 2022 19 abril 2023 MDCGARCIA 1 0

210111001118

Linea Concepto Tipo Deudor Numerq Eje . Nun?.ero de Tipo de identificacion Nombre y apellido o razén social Causgl de Rechazado Motivo del Fecha del
obligacién identificacion retiro rechazo rechazo
118-RETIRA
DEUDANO
DEUDOR PERSONA CONSOLIDADA
1 PRINCIPAL NATURAL 002 51380941 CEDULA DE CIUDADANIA PRUEBA7 PAGO NO

‘ SECRETARIA DE

HACIENDA ‘ BOGOT/\
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Consultar Reportes BDME

® CGN2009_BDME_CANCELACION_ACUERDOS_DE_PAGO

4. BDME Cancelacion AP - CGN (txt): cancelaciones de deudores reportados a CGN en un
rango de fechas.

4.1. BDME Cancelacion AP - CGN (Excel): visualizacion en Excel de las cancelaciones de
deudores reportados a CGN en un rango de fechas.

4.2. BDME Detalle Cancelacion AP: resumen del ente que ha realizado cancelaciones en un
rango de fechas y detalle de los registros enviados a la CGN para la cancelacion.

Las consultas de los reportes de cancelaciones AP, se realizan con los mismos parametros
de entrada de los reportes BDME de Retiros
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Consultar Reportes BDME

® CGN2009_BDME_ACTUALIZACION

5. BDME Actualizacion - CGN (txt): actualizaciones del estado de deuda de deudores
reportados a CGN en un rango de fechas.

5.1. BDME Actualizacion - CGN (Excel): visualizacion en Excel de las actualizaciones del
estado de deuda de deudores reportados a la CGN en un rango de fechas.

5.2. BDME Detalle Actualizacion: resumen del ente que ha realizado actualizaciones en un
rango de fechas y detalle de los registros enviados a la CGN para la actualizacion.

Las consultas de los reportes de actualizaciones de estado de deuda, se realizan con los
mismos parametros de entrada de los reportes BDME de Retiros
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