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3. DERECHOS DE AUTOR:

3.1. Derechos de autor

Los derechos del presente documento son propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda — SDH.

3.2. Créditos

Este documento ha sido elaborado por el equipo funcional SDH del médulo ERP-BDME BOGDATA.

4. OBJETIVO:

El usuario podré realizar todo el proceso de carga de los siguientes formularios, a través de archivos
planos, mediante el acceso al cliente SAP Logon:

CGN2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL,
CGN2009_BDME_INCUMPLIMIENTO_ACUERDO_PAGO_SEMESTRAL,
CGN2009_BDME_RETIROS,
CGN2009_BDME_CANCELACION_ACUERDOS_DE_PAGO y
CGN2011_BDME_ACTUALIZACION.

Importacion y envio de informacion relacionada con la categoria Boletin de Deudores Morosos del
Estado — BDME por parte de los Entes Publicos Distritales — EPD, que conforman la Entidad
Contable Publica - ECP Bogoté D.C.

6. GLOSARIO:
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Acuerdo de pago: convenio celebrado entre el deudor moroso y la entidad publica para establecer
la forma y condiciones del pago de obligaciones contraidas por la persona natural o juridica. Dicho
acuerdo se constituye en una de las condiciones para no estar reportado en el BDME (Resolucion
CGN No. 037 de 2018, Art. 4°).

Boletin de Deudores Morosos del Estado — BDME: relacién de las personas naturales y juridicas
gue tienen contraidas obligaciones con el Estado y que cumplen los requisitos establecidos en la
Ley 901 de 2004, la cual consolida la Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la
Nacion con base en la informacion que reportan las entidades publicas. Este Boletin contiene la
identificacion del deudor moroso, el nimero y valor de la obligacion y la identificacién de la entidad
publica que lo reporta (Resoluciéon CGN No. 037 de 2018, Art. 4°). En el BDME de Bogota D.C. se
reportan las personas naturales y juridicas que tienen contraidas obligaciones con los EPD y que
cumplen los requisitos establecidos en la normativa sefialada, el cual es consolidado por la
Direccién Distrital de Contabilidad para ser remitido a la CGN. Este Boletin contiene la identificacién
del deudor moroso, el numero y valor de la obligacion y en el nimero de la obligacion un prefijo de
tres digitos que identifican al EPD que lo reporta.

Boton de Radio: un botén de opcién o botdn de radio es un tipo de widget de interfaz gréafica de
usuario que permite al usuario elegir una opcién de un conjunto predefinido de opciones. Los
botones de opcion se arreglan en grupos de dos 0 mas y se muestran en la pantalla como, por
ejemplo, una lista de agujeros circulares que pueden contener un espacio blanco (para la opcion
de «no seleccionado») o un punto (para la opcién de «seleccionado»). Adyacente a cada botén de
opcion normalmente se muestra un texto que describe la opcién que representa el botén de opcion.
Cuando el usuario selecciona un botén de opcion, cualquier botébn de opcion previamente
seleccionado en el mismo grupo queda deseleccionado.

CGN: Contaduria General de la Nacion.

CHIP — SISTEMA CONSOLIDADOR DE HACIENDA E INFORMACION PUBLICA: es un sistema
de informacién disefiado y desarrollado por la Contaduria General de la Nacion, con el apoyo del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a través del Programa FOSIT, el cual, permite el registro
o importacion de formularios, validacién, transmision, consolidacion, publicacion y difusion de
informacion, desde las entidades publicas hacia el Gobierno General - Administracion Central,
organismos de control y ciudadania en general (Guia para Instalacién y Operacion del Chip Local,
abril 2018 Version 4.0).

Deudor Moroso del Estado (Titular de la Informacion): es la persona natural o juridica que, a
cualquier titulo, a una fecha de corte, tiene contraida una obligacién con una entidad publica de
cualquier orden o nivel, cuya cuantia supera los cinco (5) Salarios Minimos Mensuales Legales
Vigentes (SMMLV) y una mora superior a seis (6) meses, o que, habiendo suscrito un acuerdo de
pago, lo haya incumplido de acuerdo con lo establecido en la Ley 1066 de 2006 (Resolucion CGN
No. 037 de 2018, Art. 4°).
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Fuente de Informacion: son las entidades publicas que con autorizacion legal, reportan datos
personales de los deudores morosos del Estado a la UAE Contaduria General de la Nacion, con
las acreencias a favor que correspondan a los saldos de los derechos reconocidos y revelados en
pesos, a una fecha de corte, en las subcuentas de los grupos 13-Cuentas por Cobrar y 14-
Prestamos por Cobrar, 198703-Cuentas por cobrar, 198704-Préstamos por cobrar, 198803-
Cuentas por cobrar, 198804-Préstamos por cobrar del Catdlogo General de Cuentas del Régimen
de Contabilidad Publica aplicable a cada entidad publica; asi como los valores revelados en las
subcuentas 831535-Cuentas por Cobrar y 831536-Préstamos por Cobrar, de la clase 8- Cuentas
de Orden Deudoras, que representan derechos que han sido retirados de las subcuentas de los
grupos del activo anteriormente sefialados, cuya posibilidad de recuperacién es incierta, pero que
aln prestan mérito ejecutivo y la entidad los controla en estos conceptos. Es de anotar, que la
entidad reportante de la informacién responde por la calidad de los datos suministrados en el
Boletin de Deudores Morosos del Estado (Resolucion CGN No. 037 de 2018, Art. 4°). Para efectos
del BDME de Bogota D.C. la responsabilidad de los datos reportados, su permanecia y
actualizacién le corresponde al EPD que suministra la informacion.

Formularios: son el mecanismo de captura a través del cual los EPD reportan y actualizan la
informacion que se relaciona con la Categoria del Boletin de Deudores Morosos del Estado. De
acuerdo con el Art. 9° de la Resolucién CGN No. 037 de 2018, se definen los siguientes formularios:

= CGN2009 BDME_REPORTE_SEMESTRAL: se reporta la relacion de las personas
naturales y juridicas que cumplen las condiciones para ser considerados como Deudores
Morosos del Estado, conforme a lo sefialado en el inciso 3° del paragrafo 3° del articulo 4°
de la Ley 716 de 2001, modificado y adicionado por el articulo 2° de la Ley 901 de 2004.

= CGN2009_BDME_INCUMPLIMIENTO_ACUERDO_PAGO_SEMESTRAL: se reporta la
relacion de las personas naturales y juridicas que habiendo celebrado un acuerdo de pago
con un ente publico, lo hayan incumplido, conforme a lo sefialado en el numeral 5° del
articulo 2° de la Ley 1066 de 2006.

= CGN2009 BDME_RETIROS: se reporta la relacion personas naturales y juridicas que ya
no tengan la condiciéon de deudores morosos ante una entidad del Estado, sea porque
realizaron el pago, celebraron un acuerdo de pago, por depuracion de la Informacion o por
transferencia de cartera y que fueron relacionadas inicialmente en el formulario
CGN2009 BDME_REPORTE_SEMESTRAL, para la respectiva actualizacion de la
publicacion del BDME en la pagina Web de la CGN.

= CGN2009_BDME_CANCELACION_ACUERDOS_DE_PAGO: se reporta la informacion
de las personas naturales y juridicas que habiendo incumplido un acuerdo de pago, ya no
tengan la condicion de deudor moroso incumplido, porque realizaron el pago respectivo;
estos deudores fueron relacionados inicialmente en el formulario
CGN2009_BDME_INCUMPLIMIENTO_ACUERDO_PAGO_SEMESTRAL, para la
respectiva actualizacion de la publicacién del BDME en la pagina Web de la CGN.
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= CGN2011 BDME_ACTUALIZACION: se reporta la informacién actualizada de las personas
naturales y juridicas que habiendo sido publicados en el BDME, elevaron una peticion,
reclamo o presentaron una demanda contra la fuente de informacion, para incluir las
leyendas que ordena la Ley 1266 de 2008.

» Guiareporte deudor moroso: se reporta ala CGN la relacion de los responsables en cada
uno de los EPD, de brindar informacion y retiros del BDME, para que los deudores
reportados por Bogota D.C, conozcan la ubicacion del EPD reportante, a través los tres
primeros digitos del nimero de la obligacion, que identifica al EPD. Para consultar la Guia
del deudor moroso de Bogota D.C. digite el cédigo 210111001, en la pagina de la CGN,
pestafia BDME, link “Guia del deudor moroso”
https://eris.contaduria.gov.co/BDME/#GuiaDeudorMoroso.

Entes Publicos Distritales — EPD: son aquellos que conforman la ECP Bogota D.C.; estos se
denominan también Entes Publicos o solamente Entes, corresponden a las Secretarias de
Despacho, los Departamentos Administrativos, las Unidades Administrativas Especiales sin
Personeria Juridica, los Organos de Control (excepto la Contraloria de Bogota D.C), los Fondos de
Desarrollo Local, otros Fondos y Entes.

Log: registro datos sobre modificaciones, datos incompletos, etc., que se encuentran para una
tabla. Los Logs se escriben en la mayoria de los reportes o transacciones para evaluaciones sobre
los errores. El registro (o registro del sistema) es una lista de todos los errores y eventos (como las
validaciones de un archivo).

Proceso: secuencia de pasos para realizar en una plantilla.

Parametros: son variables que almacenan valores, que le permiten ejecutar una transaccion.
Registros: término asociado a la estructura de las tablas de SAP y que refiere a cada una de las
lineas de las mismas. Cada registro incluye una coleccion completa de datos de la informacién
almacenada.

SDH Secretaria Distrital de Hacienda.

SAP (Systeme Anwendungen und Produkte): siglas en aleman que significan en espafiol
'sistemas, aplicaciones y productos'. SAP es un sistema de origen aleman que se implementé como

herramienta ERP en la SDH.

SAP BO (Business Object): es una solucion empresarial que se especializa en informes e
inteligencia comercial (BI).

SAP ERP (Enterprise Resource Planning): herramienta de Planificacion de Recursos
Empresariales que incorpora, optimiza, integra y automatiza la informacién y los procesos tanto

01-F.35
V.1l



https://eris.contaduria.gov.co/BDME/#GuiaDeudorMoroso

CODIGO VERSION

NOMBRE DEL DOCUMENTO: Manual de Usuario

Carga BDME ENTES EXTERNOS VIGENTE A PARTIR DE

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

DEBOGOTADC. | TIPO DE DOCUMENTO: MANUAL DE USUARIO Pagina 6 de 28

estratégicos como operativos de una empresa. Emplea bases de datos centralizadas y permite el
acceso a toda la informacién de forma confiable, precisa y oportuna.

SAP BP (Business Partner): es un componente central de SAP S/4AHANA que permite una gestion
unificada de los datos maestros de clientes y proveedores.

Periodo BDME: periodo del cual se reporta informacion (MAYO: 10505 o NOVIEMBRE: 11111)
para reportes semestrales. Adicionalmente, para los retiros, cancelaciones y actualizaciones
(formularios diarios) se debe tener en cuenta el siguiente esquema dado por la CGN:

BDME PUBLICADO MES A REALIZAR | PERIODO A PERIODO
) EL RETIRO DEL |DIGITAR (Archivo Plano)
PUBLICACION |DEUDOR (Herramienta
FECHA CORTE EN LA WEB Excel-CGN)

FEBRERO ENERO 10101
MARZO FEBRERO 10202

30 DE 10303

NOVIEMBRE 30 DE ENERO  [ABRIL MARZO 10404

(Periodo 11111) MAYO ABRIL
JUNIO ABRIL 10404
JULIO ABRIL 10404
AGOSTO JULIO 10707
SEPTIEMBRE AGOSTO 10808

31 DE MAYO OCTUBRE SEPTIEMBRE 10909
; 30 DE JULIO

DICIEMBRE OCTUBRE 11010
ENERO* OCTUBRE* 11010

*El afio a reportar es el inmediatamente anterior al de la vigencia. Ejemplo: para

retiros en enero de 2023, se reporta como Periodo octubre y afio 2022.

Transaccion: codigo Unico que existe en el sistema SAP y que es ejecutado por un usuario del
sistema para acceder a una funcionalidad particular del sistema SAP.

Usuario: individuo que puede utilizar las aplicaciones de un set de aplicaciones.
Validacién  Se refiere a la actividad de SAP de analizar la informacion ingresada al sistema y

verificar su consistencia con las condiciones del proceso o los datos del sistema. Cuando la
informacion esté correcta la aplicacion se almacena automaticamente.
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7. DESARROLLO /INSTRUCCIONES:

7.1. Diligencie herramienta de captura en Excel

Herramienta Excel para el reporte del BDME dispuesta por la CGN en pagina CHIP:
https://www.chip.gov.co/schip_rt/index.jsf

1 BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BDME (CGN2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL)

2

3 ATENCION: Antes de diligenciar esta herramienta debe tener una carpeta en el disco C que se llame BDME

n

5 CODIGO CGN ENTIDAD PUBLICA ‘ 210111001 W GENERAR ARCHIVO En caso de dudas en el diligenciamiento de esta

6 PERIODO DE REPORTE I NOVIEMBRE 1| s Herramienta de captura, POR FAVOR mirar el instructive

7 ARO | 2017 A respectivo en la pagina www.chip.gov.co

8

9 Cifras en pesos
CONCEPTO TIPO DE DEUDOR NUMERO DE OBLIGACION NUMERO DE IDENTIFICACION TIPO DE IDENTIFICACION

NOMBRE Y APELLIDO O RAZON SOCIAL VALOR DE LA OBLIGACION
1001091040{CEDULA DE CIUDADANIAIPRUEBA PEPITA POMBO
3 |DEUDOR PRINCIPAL |PERSONA NATURAL |116-890903475-PRUEBA | 890903475[NIT PRUEBA EL RUBI LTDA [

4 [DEUDOR PRINCIPAL |PERSONA NATURAL |116-1001091046-PRUEBA | 1001091045|CEDULA DE CIUDADANIA|PRUEBA PEPITO PEREZ |

2 | DEUDOR PRINCIPAL |PERSONA NATURAL |116-1001091040-PRUEBA

ESTADO DE LA DEUDA
6000000|SIN LEYENDA

8000000[SIN LEYENDA |
7000000[SIN LEYENDA !

7.2. Genere archivo plano para importar al sistema

El archivo plano generado debe guardarse con codificacion ANSI (ISO-8859)

Mj REPORTE SEMESTRAL 210111001117 MOVIEMBRE 2017: Bloc de notas - O X
Archive Edicién  Formate  Ver  Ayuda
IS 21111001116 11111 2817 CGN28e9_BDME_REPORTE_SEMESTRAL @9-11-2823 )
D 1 1 116-1081091046-PRUEBA 1661091048 1 PRUEBA PEPITA POMBO coeaees 1
D 1 1 116-898983475-PRUEBA 898983475 2 PRUEBA EL RUBI LTDA 3006008 1
D 1 1 116-1801891046-PRUEBA 1881891846 1 PRUEBA PEPITO PEREZ 7606008 1

W

Ln1, Cel1 100%  Windows (CRLF) ANSI

Para reportar SIN DEUDORES MOROSOS, incorpore el codigo del EPD en la cabecera del archivo

de texto (.txt) y los siguientes valores, separados por TAB (Tab ), con un solo registro de detalle
(D), para los siguientes campos:

Campo Descripcion Valor a digitar en archivo
de texto (.txt)
Concepto SIN DEUDORES MOROSOS
Tipo de deudor Persona Natural 1
Numero de obligacion Numero de obligacion 0
01-F.35
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Numero de Identificacién Numero de Identificacion 0
Tipo de Identificacion SIN DEUDORES MOROSOS 8
Nombre y Apellido o Razén Social | Nombre SIN DEUDORES MOROSOS
Valor de la Obligacion Valor de la Obligacién 0
Estado de la Deuda SIN LEYENDA 1

El archivo plano SIN DEUDORES MOROSOS debe guardarse con codificacion ANSI (ISO-8859):

Codigo
» EPD
J 2101110071120 SEMESTRAL MAYQ 2023 /sin deudores OK: Bloc de notas — O x
Archive  Edicion  Formato | Mer—-&fuda
5 21@l111001128 18585 2823 CGN2809_BDME_REPORTE_SEMESTRAL ©8-11-2823
D 3 1 8 8 8 SIN DEUDORES MOROSOS 8 1

Ln 3, Col 1

100%  Windows (CRLF) ANSI

Bonme

Acceso !amhlel[‘.

7.3. Ingrese al sistema SAP LOGON

Seleccione la conexién con el servidor vhshds4pcs.hec.shd.gov.co:

* B Workspaces Mosrbre
~ B2 Lol { T HEC.SDH BW-PRD Productvo
+ B HEC - SDH | [ MEC-SDH BVW-DAS Cakdad
L1 HEC-SDH 5/4-PRD Productivo
T& HEC-5DH 5]4-QAS Caldad

&  Descipodn delsstema | 1S GrupofSenvidor | Mdm.. | Senvidor mensajes
whshdbwpcs.hec.shd gov.co W51 shd.gov.co
[Misapl shd gov.co
vhshdstpcs.hec.shd.gov.co Hisapl.shd.gov.co
[H/sap].shd.gov.co

BWP Apicativos
BWT shehdbwtcibecs, 00
54F  Apkcatwos
54T vhshdsdtcuhecs... 00

Router

Se abrira la pantalla para ingreso:

= Mandante: 400

= Usuarios: digite su usuario de SAP ERP
= Clv.acc.: Digite su contrasefia de SAP ERP y Enter.
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= Usuarios Sisterna Ayuda E o
9 > i | e
SAP
Clave acceso nueva
Mandante 400 Informacicn :
S4 Produccidn Secretaria Hacienda
Usuarios E
s kil | 400:54 Produccion
Idiorma ES
SAPd $»~ | vhshds4paioz | INS = 4

7.4. Importe archivo, transaccion ZBDME_001

En la parte superior de clic en el campo de comandos >, y digite transaccion ZBDME_001:

[ Menl Tratar Favoritos Detalles  Sistema  Ayuda M x
I~ Sl — = C i
O mEm ]« SHE DDDND 7T 0%

Esta transaccion permite la carga de informacion, mediante la importacion de archivos planos (.txt),
de acuerdo con el formulario BDME a reportar:

» CGN2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL
» CGN2009_BDME_INCUMPLIMIENTO_ACUERDO_PAGO_SEMESTRAL
= CGN2009 BDME_RETIROS
» CGN2009_BDME_CANCELACION_ACUERDOS DE_PAGOYy
» CGN2011_BDME_ACTUALIZACION
7.4.1. Pardmetros de entrada de la transaccién ZBDME_001 - Importar BDME

Ingrese los parametros de entrada, de acuerdo con el formulario BDME en (.txt) a importar:
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[ prograrme  Tratar Pasara  Sisterma  Ayuda

OO>E OO0 & T 0%
ZBDME_001 - Importar BDME

@ W

Pardmetros de entrada

Tl
Afio

Periodo

Tipo de reporte
Entidad
Ruta del archivo C:hdata.txt

+f Test-Validar sin cargar datos

Cada parametro incluye una ayuda de busqueda que se puede visualizar posicionandose en el campo
[ I« y al dar clic sobre el icono @ se abrird un cuadro con las opciones a elegir:

= Afo: aparece por defecto el afio de la vigencia actual
» Periodo: muestras los periodos BDME. Para reportes de corte semestral seleccione

MAYO o NOVIEMBRE; para formularios diarios seleccione el Periodo de acuerdo con
esquema dado por la CGN (ver glosario periodo BDME):

& |Lst.aciertos 10 Entradas b
Periodo |Mes Periocdicid
10101 Enero 1
1lo0z02 Febrero a1
10303 Marzo al
';]_0404 . Alril 1
I;'LCISOS i, Mawvo 5
1a0707 Julioc a1
1003 hgosSTO 1
10905 Septiembre| 1
11010 Octubre 1
11111 MNowiembre E=]
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Tipo de Reporte: muestras los tipos de reporte BDME para el cargue;

[& Lst.aciertos 6 Entradas X

Tp.Rep. [Formulario Formularioc

i

a1 REPORTE SEMESTRAL CGN2009_BDME REPORTE_SEMESTRAT

2 ACTUALIZACION DEUDORES CGN2011_ BDME ACTURLIZACION

B RETIR0 DE DEUDORES CGN2005 BDME RETIROS

4 INCUMFLIMIENTCO DE ACUERDOS DE CGN2009_ BDME TNCUMPLIMIENTO ACUERDO PAGO SEMESTRAL
= CANCELACION DE INCUMPLIMIENTOS CGN2009_BDME CRNCELACION ACUERDOS DE PAGOD

(V1hd

e b T

Entidad: muestras los EPD con sus cddigos correspondientes:

& Lst.aciertos 44 Entradas

Hombre Entidad Segmento CodEntidad

CONCEJO DE BOGOTA D.C-. 100 210111001100
DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIZA DEL ESPACIO PUBLICO — DADEP 127 210111001127
DEPRARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL 125 210111001125
FONDC DE DESARROLLC LOCAL DE ANTONIO NARINO 111010158 210111001015
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BARRIOS UNIDOS lll01012 210111001012
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA 11101007 210111001007
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE CHAPINERO 11101002 210111001002
FONDCO DE DESARROLLC LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR 11101018 210111001019
FONDC DE DESARROLLC LOCAL DE ENGATIVA 11101010 210111001010
FONDCO DE DESARROLLO LOCAL DE FONTIBSH 11101009 210111001009
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE KENNEDY 11101008 210111001008
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA 11101017 210111001017
FONDO DE DESARROLLC LOCAL DE LOS MARTIRES 11101014 210111001014
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE PUENTE ARANDA 11101016 210111001016
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE RAFAEL URIEE URIBE 11101018 210111001018
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL 11101004 210111001004
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SANTA FE 11101003 210111001003
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA 11101011 210111001011
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUMAPAZ 11101020 210111001020
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE TEUSAQUILLO 11101013 210111001013
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE IWmLITO ';LlJ.UlUUﬁ - 210111001006
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USAQUEN l;lllﬂlﬂﬂl 210111001001
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USME 11101005 210111001005
FONDCO PUBLICCO DE PENSIONES DE BOGOTA - FPFPB 201 210111001801
PERSONERIA DE BOGOTA D.C. 102 210111001102
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO 112 210111001112
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE 126 210111001126
SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE 119 210111001119
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONGMICO 117 210111001117
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO 110 210111001110
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 10011111 210111001111
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIGN SOCIAL 122 210111001122

Q[T+

[>]

<

Ruta del archivo: se despliega una ventana para escoger el archivo que se va a importar
y se da clic en abrir.
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Canga de archivo para entidad .

Buscar en: Manuales r EI
MNombre Fecha de modificacion Tipo
i D21{31110[311'I'I-'I_F'.EPORTE_SEMESTR.AL_MAY... 9/11/2023 8:42 a. m. Docy
Acceso rapido D 210111001111-2_REPORTE_SEMESTRAL_MAY... 9/11/2023 &:42 a. m. Docy
D21{31110[311'I1-3_REPORTE_SEMESTR.AL_MAY... 9/11/2023 8:43 a. m. Docy B
- |_'] 210111001118 REPORTE_SEMESTRAL_MAYO.., 9/11,2023 843 a. m. Docy
Escritario D 2107111001120 _SEMESTRAL MAYO_2023_sin .. 8/11/2023 13:31 a. m. Docy
— DAgregado_l'l{!l'lﬂ{)ﬂﬂ'I'I—'I_REPGRTE_SEMES... 9/11/2023 9:46 a. m. Docy
™
Biblictecas
Este equipo
Red
< » < >
s 2
Mombre: | 210111001118_REPORTE_SEMESTRAL_MAYO_2023 ~ | I
Tipo: Archivo plano (ixt) v
-

= Boton de ejecucion en test; ¥ Test-Validar sin cargar datos por gefecto aparece activado
para validar sin cargar datos. Para cargar archivo quite el check de ejecucion en test
[ Test-Validar sin cargar datos

7.4.2. Ejecucion transaccion ZBDME_001 - Importar BDME

Una vez incorporados los parametros de entrada y seleccionado el archivo de clic en el boton ejecutar

&

, para hacer el proceso en test ¥ Test-Validar sin cargar datos .

01-F.35
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= Prograrma  Tratar Pasara  Sisterma  Ayuda

O>E 000 & ] O%

ZBDME_001 - Importar BDME

@m

Parametros de entrada

Afio 2023

Periodo 10505

Tipo de reporte 1

Entidad 210111001118

Ruta del archivo f_Dl11DD]]]B_REPDRTE_SEEIRAL_MD_ZDZ3_DK.U¢ITE|

+f Test-Validar sin cargar datos

Se mostrara una ventana emergente, haga clic en continuar Q:

“Con el envio de la informacion, el Representante, el Contador y/o quienes cumplen las
funciones de reportar y actualizar el BDME, certifican que:

1. Los datos bésicos y los responsables de la entidad estan actualizados

2. La informacion remitida estd acorde con la normatividad expedida para el BDME

3. Se da aplicacion al cumplimiento de los procedimientos relacionados con el suministro de
la informacion reportada en el BDME, asi como de su contenido, permanencia y
actualizacion”.

Rl =]~ WE] ElE|

Con 21 envio de la informacidn, =1 Representante, =1 Contador v/ o
guienes cumplen las funciones de reportar y actualizar =1 BDME,
certifican gue:

1l. Los datos basicos v los responsables de la entidad estan actualizado
2. La informacidén remitida estéd acorde con la normatividad expedida par
el BDME

3. Se da aplicacidon al cumplimiento de los procedimientos relacionados ~
con €l suministro de la informacidn reportada en €l BDME, asi como de 3 -

£ > LA |

Linea 1 colurmna 1 Linea 1 - linea 10 de 10 lineas

(0 ][Q]
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Haga clic en Permitir:

Seguridad SAP GUI x

El sistema intenta acceder al fichero

C:\BDME
\MANUALES_2023\09_1_C_210111001113_REPORTE_SEMESTRAL_MAYO_2023_34 RREMPLA
Z0_OK.TXT

Retener mi decisidn

Perrnitir ' Rechazar '

Se desplegara el mensaje resultante de validacion en test (sin carga de datos):

sa]l [ [F]R][E[PL)[E L L) 2] JE =] EXI I N

Tipo Texto de mensaje

& Cddigo Entidad: 210111001118 '
4 Nombre Entidad: SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

& Periodo reportado: Mayo 2023

& Fecha de Validacidn: 09-11-2023 09:06:40

’ Informacion: CGM2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL

B 5e han leido 34 registros, por un valor de $ 1.059.734.545

B Lz vzlidacidn del archivo plano BDME estd correcta

[ IMPORTANTE: el nombre o razdn social dado por su entidad serd cambiado con el reportado en el mddulo de terceros BP de la SDH

Para cargar el archivo, quite el check de ejecucion en test [ Test-Validar sin cargar datos , repita los

@ .

pasos anteriores y haga clic en ejecutar

01-F.35
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= Programma  Tratar Pasara  Sisterma  Ayuda

ONE OO = T O %

ZBDME_001 - Importar BDME

@m

Pardmetros de entrada

Afio 2023

Periodo 10505

Tipo de reporte 1

Entidad 210111601118

Ruta del archivo C:wUsers‘\mdcgarcia'OneDrive - SECEETARIA DIS..

“
[ Test-validar sin cargar datos

Se desplegara el mensaje resultante de validacién con carga (importacién del archivo), verifique que

contenga mensaje de carga exitosa, sin errores L0 :

SIRAE N E AR ERESEREREER <ol of 20| 0]
Tipo Texto de mensaje
[Qjc:idigo Entidad: 210111001118

0 Mombre Entidad: SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

& Periodo reportado: Mayo 2023

& Fecha de Validacidn: 09-11-2023 13:36:32

‘ Informacidn: CGN2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL

[l |La informacidn fue cargada exitosamente |

B se guardd el Log Estados BDME

. Se han leido 34 registros, por un valor de $ 1.059.734.545

. La validacidn del archivo plano BDME estd correcta

. IMPORTANTE: el nombre o razdn social dado por su entidad serd cambiado con el reportado en el mddulo de terceros BP de b SDH

En el texto del mensaje para una importacion exitosa se informa:

= Cddigo Entidad asignado al EPD
= Nombre EPD de Bogota D.C
= Periodo reportado de acuerdo con el tipo de reporte

01-F.35
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SECRETARIA DE HACIENDA

=  Fechay hora de validacion en el sistema
= |nformacion sobre validacion del formulario BDME referente a:
- Indicacion de estado de cargue exitoso
- Indicacion de guardado en Log Estados BDME
- Cantidad y valor en pesos de registros importados
- Indicacion de validacién del archivo plano BDME correcta
- Aviso de cambio de nombre o razén social dado en archivo por nombre reportado en el modulo
de terceros BP de la SDH.

Si el mensaje contiene advertencias, estas se relacionan con diferencias en el nombre
reportado en el archivo con la base de datos de BP-Business Partner de SDH, por lo cual debe
proceder a su verificacion y ajustes pertinentes.

Ejemplo de mensaje con advertenciam por diferencia en nombre o razén social con base de datos
de BP, para su verificacion:

HIAE N ELIEEESERERER] o] o1 s
Tipo Texto de mensaje

[Qjcﬁdiga Entidad: 210111001118 ]

Mombre Entidad: SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

Periodo reportado: Mayo 2023

Fecha de Validacidn: 16-11-2023 07:57:54

Informacion: CGN2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL

[1 NAMEL 004] Nombre no concuerda. Fila [2] [78559] [CCJ: FRANCISCO AFRICANG [BD SAP]
Se han leido 4 registros, por un valor de $ 26.688.586

La validacion del archivo plano BDME estd correcta

IMPORTANTE: el nombre o razdn social dado por su entidad serd cambiado con el reportado en el mddulo de terceros BP de la SDH

HEE ¢¢+ee

7.5. Envie data cargada, transaccién ZBDME_003

En la parte superior de clic en el campo de comandos >, y digite transaccion ZBDME_003:

[ Meni Tratar Favoritos Detalles  Sisterma  Ayuda
I =1 — = : ;
ezoic o B SHE DDDD AT 0%

Esta transaccion permite el envio de los formularios de corte semestral y es obligatoria para estos,
ya que su con su ejecucion se afectan las tablas definitivas del ERP y en consecuencia se podran
visualizar los reportes en BO. Los formularios de retiros, cancelaciones y actualizaciones no requieren
envio en el sistema, solamente importacion.

01-F.35
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IMPORTANTE:

El envio de la informacion de corte semestral debe realizarse dentro de las fechas establecidas por
la DDC en la resolucion de plazos y requisitos para envio de informacion.

7.5.1.

Pardmetros de entrada de la transacciéon ZBDME_003 — Enviar y Publicar BDME

Ingrese los parametros de entrada, de acuerdo con el formulario BDME en (.txt) a enviar:

CGN2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL
CGNZ2009_BDME_INCUMPLIMIENTO_ACUERDO_PAGO_SEMESTRAL

= Programa Pasar a

@ KB 000 =
ZBDME_003 - Enviar y Publicar BDME
@

Pardmetros de entrada

Tratar Sistema Ayuda

il O %

Afio

Periodo

Tipo de reporte
Entidad

Tipo de obligacidn

TODAS LAS ENTIDADES

Parametros de ejecuciin

Enviar . Consultar envio Rechazar registros Publicar

Cada parametro incluye una ayuda de busqueda que se puede visualizar posicionandose en el campo
[ Ia y al dar clic sobre el icono a se abrird un cuadro con las opciones a elegir:

= Afo: aparece por defecto el afio de la vigencia actual

*» Periodo: muestras los periodos BDME:

01-F.35
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Lst.aciertos 10 Entradas =

Periodo |Mes Periocdicid
10101 Enerc a1
10202 Febrero al
10303 Mar=o X
';1_0404 - Bbril 1
I;'LCIECIE N, Maywo L
10707 Julioc 1
10502 Agosto 1
10905 Septiembre| 1
11010 Octubre a1
11111 HNowiembre =

L~ 2| ey

(3 N < ]

= Tipo de Reporte: muestras los tipos de reporte BDME para su envio. Seleccione solo

MAYO o NOVIEMBRE:

Tp.Rep. |Formulario Formulario

i

1 REPORTE SEMESTRAL CGN200%_BDME_REPORTE SEMESTRAL

2 ACTUBLIZACION DEUDORES CGN2011_BDME_ACTUALIZRCION

= RETIR0O DE DEUDORES CGN2005 BDME RETIROS

4 INCUMFLIMIENTO DE ACUERDOS DE CGN2009 BDME_TNCUMPLIMIENTO ACUERDO PRAGO SEMESTRAL
5 CENCELACION DE INCUMPLIMIENTOS CGN2009_BDME CANCELACION RCUERDOS_DE_PRAGO

[VIRAEX N YK

» Entidad: muestras los EPD con sus cédigos correspondientes:

Womsre Enridad

CONCEIO DE BOGOTA Doc.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO — DADEE

NEPARTAMENTO ADMTNTSTRATTVO DET. SERVTCTO CTUTL DTSTRTTAT

FONDO DE DESARROLLO

FoNDO e

DE ANTONIO NARIFNO

LocAT
T.OCAT. NE RARRTOS TNTDOS

DE BosA

T.OCAT. NE CHARTNERO
LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR
TOCAT. DE ENGATTVA

LoCAL DI
TOCAT. DE HENNEDY

oE ELARIA
FONDO DE DESARROLLO T.OCAT. DE TOS MARTTRES
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE E ARAMDE

INTEGRACISN SOCIAL

Seamenta  |caamnmiana =
10 210111001100
127 216111001227
Tae Sieiiian11ae
1iic101s |210111001015
Tiiareas  |Z1aii1anin1a
11101007 |210111001007
Tiiatnas  |216111a61009
1ii0101a |21011100101a
Tiiarean  |21a011a61014
11101008 |21011100100s
Tiiatnas  |210117a61008
11101017 |210111001017
TiiaTnia  |310017a61014
1iic101e |21011100101e
iilolois |21oiilcoiois
liloicoa |2loiiicoicos
1iloloos |210111co1o00s
liioioi:r |2loiiiceiocia
1ilolo2s |2101ilcoiozs
Iiio1015 |2101iiceiois
liloloos _|21o1ilcoioce
QEnoico:r |2ic1iionisor
11101005 ~|310111c0icos
5o 2iciiicoicos
Toz 2ic11lcoiioz
112 2iciiiooiiiz
13e 3i011lco1ize
1is 2i01iloo1iis
117 31011100111y
= 2iciiioeiiie
l6o11111  |210111001111
2iciiiceirzz|
D[ F =kl *

= Lst.aciertos 44 Entradas =
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= Tipo de obligacion: este campo solo se diligencia cuando se envia informaciéon de SDH.

, . . Enviar . . .
= Botéon de radio Enviar . por defecto aparece activado para enviar
informacion.

7.5.2. Ejecucion transaccion ZBDME_003 — Enviar y Publicar BDME

. ; . , . Enviar L .
Una vez incorporados los pardmetros de entrada y seleccionado el boton de radio de clic

@

en el botén ejecutar , para enviar informacién BDME:

= Programa  Tratar Pasara  Sisterma  Ayuda

OO OO0 = ] @%

ZBDME_003 - Enviar y Publicar BDME

&

Pardmetros de entrada

Afio 2023

Periodo 10505

Tipo de reporte 1 REPORTE SEMESTRAL

Entidad :_21011100111!!_]:_- ‘CRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

Tipo de obligacidn

Pardametros de ejecucidn

Enviar . Consular envio

Se mostraran los registros de deudores morosos BDME a enviar del EPD, haga clic en Enviar/Publicar
L3 Enviar/Publicar

01-F.35
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[ Sisterma Ayuda

O> o0 T © %

ZBDME_003 - Enviar y Publicar BDME

[ &= e Pl = L L =] 5 JEL ]

Cla... Trat.deudor Mo.Obligacién M.I.F. Tipo de ID Mombre

al 2 118-COMSOLIDA SDH-111 ¥ HABITAT-118 001 800072209 2 PRUEBA MOMBRE UNO

1 2 118-NO QUEDA COMSOLIDADO EM EL REEMPLAZO 002 890903475 2 PRUEBA NOMBRE DOS

1 1 118-NO QUEDA COMSOLIDADO EM EL REEMPLAZO 002 2329022 1 PRUEBA NOMBRE TRES
1 1 118-3-2016-05456-452 50181 1 PRUEBA MOMBRE CUATRO
al al 118-RETIRA DOS REGISTROS 001 65843 al PRUEBA MOMBRE CINCO
2 al 118-RETIRA DOS REGISTROS 002 65843 4 PRUEBA MOMBRE SEIS

al al 118-RETIRA DEUDA MO COMSOLIDADA 001 65761943 al PRUEBA MOMBRE SIETE
1 1 118-RETIRA DEUDA NO COMSOLIDADA 002 51737496 1 PRUEBA NOMBRE OCHO
1 2 118-RETIRA DEUDA COMSOLIDADA PAGO PARCIAL EN SDH 901112174 2 PRUEBA MOMBRE NUEVE
1 1 118-RETIRA DEUDA COMSOLIDADA PAGO PARCIAL EM 118 1001 1 PRUEBA MOMBRE DIEZ

1 2 118-RETIRA_DEUDA COMNSOLIDADA TOTAL gsooooooo1 2 PRUEBA MOMBRE QONCE
al 2 118-MOMBRE 100 CARACTERES VERIFICAR EN BO 830112817 2 PRUEBA NOMBRE DOCE
al al 118-OBLIGACION 50 CARACTERES PARA VERIFICAR LAR BO 1023021179 1 PRUEBA MOMBRE TRECE
< >

SAPgS

Importe ML Es.Deuda

6.000.
5.000.
5.000.
32.311..
6.000.
5.500.
6.000.
5.000.
5.000.
5.000.
5.000.
7.000.
5.000.

000

=}
=}
=)

[ I e e e e e N

>

Haga clic en Si:

Enviar / Publicar

éDesea realizar envio?

Si Mo

Se desplegara el mensaje de envio exitoso:

01-F.35
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[= Programa Tratar Pasar a Sisterma Ayuda

O>E 00 = ] O%

ZBDME_003 - Enviar y Publicar BDME

@
Pardmetros de entrada
I il
Periodo 10505
Tipo de reporte 1 REPORTE SEMESTRAL
Entidad

210111001118 SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT
Tipo de obligacidn

Pardmetros de ejecucidn

Enviar . Consultar envio
@) Datos enviados de manera exitosa ; SAPJS
Para Consultar envio, una vez incorporados los parametros de entrada y seleccionado el botén de
I I
 Consultar envio ® _ _ f
radio L <de clic en el botén ejecutar @
&= Programa Tratar Pasar a Sisterma Ayuda

O>E 000 = Sl 7] k-

ZBDME_003 - Enviar y Publicar BDME

&5

Pardmetros de entrada

Im 1
o=
Periodo 10505
Tipo de reporte 1 REFORTE SEMESTRAL
Entidad

210111001115 SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT
Tipo de obligacion

Parametros de ejecucion

Enviar Consultar envio -

f

Se mostrara la data enviada por el EPD:

01-F.35
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[ Sisterra  Ayuda

O» 1 0O T Q%

ZBDME_003 - Enviar y Publicar BDME

=2 T 1 e AP P RPN 1= P =P R T

Chse TratDeudor Mo.Obligacidn M.IF. Tipo de ID Nombre Importe ML Es.Deuda
1 2 118-CONSOLIDA SDH-111 Y HABITAT-118 001 800072200 2 PRUEBA NOMBRE UMO 6.000.000 1
1 2 118-MO QUEDA CONSOLIDADO EN EL REEMPLAZO 002 890903475 2 PRUEBA NOMBRE DOS 6.000.000 1
1 1 118-MO QUEDA CONSOLIDADO EN EL REEMPLAZO 003 239022 1 PRUEBA NOMBRE TRES 6.000.000 1
1 1 118-3-2016-05456-452 50181 1 PRUEBA NOMBRE CUATRO 32.311.598 1
1 1 118-RETIRA DOS REGISTROS 001 65843 1 PRUEBA NOMBRE CINCO 6.000.000 1
2 1 118-RETIRA DOS REGISTROS 002 65843 4 PRUEBA NOMBRE SEIS 5.500.000 1
1 1 118-RETIRA DEUDA MO COMSOLIDADA 001 65761943 1 PRUEBA NOMBRE SIETE 6.000.000 1
1 1 118-RETIRA DEUDA MO COMSOLIDADA 002 5173749 1 PRUEBA NOMBRE OCHO 6.000.000 1
1 2 118-RETIRA DEUDA CONSOLIDADA PAGO PARCIAL EMN SDH 901112174 2 PRUEBA NOMBRE NUEVE 6.000.000 1
1 1 118-RETIRA DEUDA CONSOLIDADA PAGO PARCIAL EN 118 1001 1 PRUEBA NOMBRE DIEZ 6.000.000 1
1 ] 110 DCTIDA NMCHINA CORMCAI TRANRA TOTAL onnnnnnme ] noIICD A MAMDDC AKCE A nnn onnn 1
< 2
= »

Una vez enviada la data esta afectara, de manera definitiva, las tablas del ERP y se podran consultar
los reportes BO correspondientes.

7.6. Consulte LOG mensajes, transaccién ZBDME_LOG

En la parte superior de clic en el campo de comandos >, y digite transaccion ZBDME_LOG:

™ Mend Tratar Favoritos Detales  Siterma  Ayuda

@ TEEE ] SHE ODND T 0%

Esta transacciéon permite consultar los mensajes de validacion generados por usuario en un periodo
determinado.

7.6.1. Parametros de la transaccion ZBDME_LOG - Consultar Log mensajes de validacion

= Restriccion temporal: muestra calendario para fijar rango de fechas. Por defecto aparece
la fecha actual del sistema.

Restriccidn temporal
de (fecha/hora) 16.11.2023 D) o0:00:00 3
a (fecha/hora) 16.11.20235)|21:18:21 3
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= Calendario 4

Octubre ~r 2023 ~
LU MR MI JU VI SER DO

39 1
40 2 3 4 5

[}
[0}

41 9 10 11 12 13 14 15
4z 16 17 12 1% 20 21 22
43 23 24 25 26 27 28 29
44 30 31

|0 Seleccionar" € Cancelar |

7.6.2. Ejecucién transaccién ZBDME_LOG — Consultar Log mensajes de validaciéon

+
Seleccione el rango de fechas, mediante el calendario y de clic en el botdn ejecutar @

= Frograma Tratar Pasar a Sisterma Avyuda | 4

9 v L DOO Sl ”

ZBDME_LOG - Consultar Log Mensajes Validacion

&O

Identif.ext. *

Restriccidn tempaoral

de (fecha/hora) DD:DD:GDE
a (fechaf/hora) 16.11.2023514:46:555

Log causado por

Usuario EMENDEZ EI
Codigo transaccion * il
Programa x §|
Clase del log Creacidn de log
sdlo logs especialm.importantes = cualgu.
sdlo logs importantes en modo interact.
también logs menos importantes en modo batch
= Todos los logs en modo batch input

Fuente de log v edicion

= gditar completamente desde la base de datos
editar de la base de datos sdlo datos cabecera

editar completarmente desde el archivo
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El sistema mostrara la totalidad de los mensajes de validacion generados por usuario, dentro del

rango de fechas establecido:

= Log Tratar  Pasara Sistema Ayuda

=

0 ke 000 oy | PR ™

Visualizar logs

& &8 Informacidn técnica  [7] Ayuda

Fecha/Hora/Usuario Ctd. Identificacidn... Texto objeto Texto objeto... Cddigo ... Programa Modo Mamero de log

> 4p 30.10.2023 EMEMDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012439 ~
> dp 30.10.2023 EMEMDEZ| 2 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012440 -
> 4p 30.10.2023 EMEMDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012441

> 4 30.10.2023 EMEMDEZ| 2 Log carga de a... Log de Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R, Modo inter... 00000000000073012442

> 4 30.10.2023 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_| Modo inter... 00000000000073012443

> 4 30.10.2023 EMEMDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R, Modo inter... 00000000000073012480

> 4 30.10.2023 EMEMDEZ| 2 Log carga de 3... Log de mensal... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_ inter... 00000000000073012481

> 4 08.11.2023 EMEMDEZ| 2 Log carga de 3... Log de mensa Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R inter... 00000000000073097967

> 4p 09.11.2023 07:34:27 EMENDEZ| 2 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R, inter... 00000000000073098721

> . 09.11.2023 09:50:51 EMENDEZ| & Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... SE93 ZBDME_R, inter... 00000000000073098731

> . 09.11.2023 09:52:59 EMENDEZ| & Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R, inter... 00000000000073098732

> . 09.11.2023 09:54:37 EMENDEZ| 7 Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R, inter... 00000000000073098733

> . 09.11.2023 09:57:40 EMENMDEZ| 8 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R, inter... 00000000000073098734

> . 09.11.2023 09:58:05 EMENDEZ| 8 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_DO1 ZBDME_R, inter... 00000000000073098735

> 09.11.2023 09:58:53 EMENDEZ| 24 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R._. inter... 00000000000073098736

> . 09.11.2023 10:00:57 EMEMDEZ| 7 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R,_... inter... 00000000000073098737 ~
> @ 09.11.2023 10:01:07 EMENDEZ| 8 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME 001 ZBDME R ... Modo inter... 00000000000073098738

RIA SN Eh IR EEA = ERER R <o ofso] o

iTipol Texto de mensaje

@ El Usuario es Indicado por sisterma. Acceso entrada ZBDME_LOG. SAPy »» | EMENDEZ ~ | vhshds4tci | INS |

Para consultar un mensaje, posiciénese en este y de doble clic:

[& Log Tratar Pasara Sistema  Ayuda

o VKIE Q00 ] O

Visualizar logs

& &3 Informacion técnica  [7] Ayuda

Fecha/Hora/Usuario Ctd. Identificacion... Texto objeto Texto objeto... Cddigo ... Programa Modo Namero de log

> 4p 30.10.2023 18:46:29 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012439 ~
> 4p 30.10.2023 18:47:40 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012440
> 4p 30.10.2023 18:48:08 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012441

> 4p 30.10.2023 18:49:42 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudaores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012442

> 4p 30.10.2023 18:52:42 EMENDEZ| 2 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R._... Modo inter... 00000000000073012443

> 4p 30.10.2023 19:59:50 EMENDEZ |~ * ™uga de 3... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012480

> 4p 30.10.2023 20:06:25 EMENDEZT] D‘?ble 73 de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R._... Modo inter... 00000000000073012481

> 4p 08.11.2023 16:15:43 EMENDEZ! clik drga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 0000000000007 3097967

> 4 00.11.2023 07:34:27 EMENDEZ| 2 “Tog carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098721

> @ 09.11.2023 09:50:51 EMENDIZ| 8 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... SE93 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098731

- @ 09.11.2023 09:53:59 EMENDEZ 8 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098732

> . 09.11.2023 09:54:37 EMENDEZ| 7 Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098733

> . 09.11.2023 09:57:40 EMEMDEZ| 8 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R._ ... Modo inter... 00000000000073098734

> @ 09.11.2023 09:58:05 EMENDEZ| 8 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098735

> 09.11.2023 09:58:53 EMENDEZ| 24 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZEDME_R_... Modo inter... 00000000000073098736

> . 09.11.2023 10:00:57 EMEMDEZ| 7 Loag carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098737 =
> @ 09.11.2023 10:01:07 EMENDEZ| 8 log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME 001 ZBDME R ... Modo inter... 00000000000073098738
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Se desplegara el mensaje solicitado:

= Log Tratar  Pasara Sisterma Ayuda M ox

v VKE 000 ke -

Visualizar logs

il £3 Informacion técnica [ Ayuda

Fecha/Hora/Usuario Ctd. Identificacion... Texto objeto Texto objeto... Cddigo ... Programa Modo Mumero de log

> 4 30.10.2023 18:46:29 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012439 ~

> 4 30.10.2023 18:47:40 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012440 ~

> 4 30.10.2023 18:48:08 EMENDEZ| 2 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012441

> 4 30.10.2023 18:49:42 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012442

> 4 30.10.2023 18:52:42 EMENDEZ| 2 Log cargs de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012443

> 4 30.10.2023 19:59:50 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012480

> 4 30.10.2023 20:06:25 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073012481

> 4 08.11.2023 16:15:43 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073097967

> 4p 09.11.2023 07:34:27 EMENDEZ| 2 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098721

> . 09.11.2023 09:50:51 EMENDEZ| 8 Log cargs de a... Log de mensgj... Deudores moro... SE93 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098731

> . 09.11.2023 09:53:59 EMENDEZ| 8 Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098732

> @) 09.11.2023 EMENDEZ| 7 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098733

> @ 09.11.2023 EMENDEZ| 8 Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098734

> @ 09.11.2023 09:58:05 EMENDEZ| & Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_... Modo inter... 00000000000073098735

> 09.11.2023 09:58:53 EMENDEZ| 24 Log carga de a... Log de mensgj... Deudores moro... ZBDME_001 ZBDME_R_ ... Modo inter... 00000000000073098736

> @ 09.11.2023 10:00:57 EMENDEZ| 7 Log carga de a... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME_001 ZEDME_R_... Modo inter... 00000000000073008737 =

> @ 09.11.2023 10:01:07 EMENDEZ| 8 Log carga de 3... Log de mensaj... Deudores moro... ZBDME 001 ZBDME R ... Modo inter... 00000000000073038738
BIREMNEL IR ER LR EREREI ol 2 1] s

Tipo Texto de mensaje
[Qjcédigo Entidad: 210111001118

& Nombre Entidad: SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

& Periodo reportado: Noviembre 2022

4 Fecha de Validacidn: 09-11-2023 09:50:54

& Informacidn: CGN2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL

@ ERROR [0 DATUM 023] Afio dado en el archivo [2022] no corresponde ingresado [2023]

@ Ls informacidn no puede ser cargada

Archivo de error generado
SAP4 3 | EMENDEZ v | vhshdsatci | INS o 4

En la parte superior del mensaje encontrara un menu de herramientas, mediante las cuales podra

m, alertas m e informacién

imprimir -=-', exportar mensajes 5. y verificar mensajes de error

del mensaje , entre otros.
7.7. Actualice informacion usuarios Guia, transaccién ZBDME_007

En la parte superior de clic en el campo de comandos >, y digite transaccion ZBDME_007:

& Meni  Tratar Detalles Ayuda

-
0 ZBDME 007
L

Favoritos

VK SHE NN T 0%

Sisterma
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Esta transaccién permite a los diferentes usuarios BDME actualizar informacién de contacto y es de
uso obligatorio para el Funcionario Guia BDME, autorizado por el EPD, para brindar informacion a
los ciudadanos y realizar retiros del BDME.

7.7.1. Parametros de actualizacion de la transaccion ZBDME_007- Actualizar usuarios
Guia BDME

Los siguientes datos se pueden actualizar, por parte de los usuarios:

= Direccion de retiros: ubicacioén del EPD

= Teléfono funcionario: teléfono funcionario encargado de informacién y retiros del BDME
= Correo funcionario: correo funcionario encargado de informacion y retiros del BDME

» Pagina Web: direccion URL de la pagina web del EPD para consultas del BDME

= Botén de radio Funcionario Guia 7

7.7.2. Ejecucién transaccién ZBDME_007— Actualizar usuarios Guia BDME

. . . . . Actualizar . . .,
Una vez realizadas las actualizaciones, de clic en Actualizar para actualizar informacién

del usuario BDME:;

= sSisterra  Ayuda
o > < AN > ra s -
ZBDME_007 - Actualizar usuarios Guia BDME
Informacidn para retiros v/ o actualizaciones del BDME i
Cddigo de Bogotd 210111001
Namero de obligacion 133
Nombre entidad SECRETRRIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
Direccidn de retiros [calie 13 ¢ 37-35 Subdireccién Financierd
Teléfono funcionario 6013649400 EXT &509
Mombre funcionario SONIA MRRLEN OLARTE OSFINA - CAMBIAR
Correo funcionario solartef@shd.gov.co
Pagina web https:/fconsultas.transitobogota.gov.co:8010/publico/index3.php :
Usuario SOLARTE ~/ Funcionario guia (Al ACTIVAR esta opcidn su nombre aparecerad
Valido hasta 31.12.9999 en la Guia del deudor moroso de la CGN)
Modificado por MDCGRARCILE
Ulkima modificacidn 14.09.2022
Actualizar
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Haga clic en Si:

[ Actualizacion entidad

9 éDesea actualizar los datos BDME de la entidad?

Si Mo

Se desplegara el mensaje de actualizacion de datos de usuario del EPD correspondiente:

[ Sistema  Ayuda [
V] KE OO0 T 0%
ZBDME_007 - Actualizar usuarios Guia BDME
Informacion para retiros y/o actualizaciones del BDME =
Cddigo de Bogotd [2101110013
MNirmero de obligacidn 113
Nombre entidad SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
Direccidn de retiros CRLLE 13 $ 37-35 SUBDIRECCION FINANCIERA
Teléfono funcionario 6013649400 EXT 6509
Mombre funcionario SONIA MERLEN OLARTE OSPINA - CAMBIAR
Correo funcionario SOLARTE@SHD. GOV.CO
Pdgina weh HITPS://CONSULTAS.TRANSITOBOGOTA.GOV.CO: 8010/PUBLICO/ INDEXS . PHP
Usuario SOLARTE ~ Funcionario guia (Al ACTIVAR esta opcidn su nombre aparecera
Vilido hasta 31.12.49939 en la Guia del deudor moroso de la CGN)
Modificado por SOLARTE
Uttima modificacién 17.11.2023 :
< 2 < >
@ Se actualizaron los datos BDME de fa entidad 210111001... =257 3> | SOLARTE ~ | vhshdsdtc | INS 0 4
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SECRETARIA DE HACIENDA

IMPORTANTE:

Solo si el usuario BDME es Funcionario guia, se debe dar clic en botén Funcionario guia
W FUndionzno guiE - cyya responsabilidad es brindar informacion y retirar a los deudores morosos. Al
respecto, el sistema, por defecto informa, “Al ACTIVAR esta opcidon su nombre aparecera en la Guia
del deudor moroso de la CGN", con el objeto de que se verifique la informacién.

Funcionario
Guia de la
CGN

~/ Funcionario guia (Al ACTIVAR esta opcidn su nombre aparecerd
en la Guia del deudor moroso de la CGN)

8. CONTROL DE CAMBIOS

1 17/11/2023 Version Inicial

9. APROBACION (DE ACUERDO CON ANEXO TECNICO 1 DEL PROCEDIMIENTO 01-P-01)

(Nombre, Cargo) (Nombre, Cargo) (Nombre, Cargo)

Maria del Consuelo Garcia Kelly Tatiana Cervera Horta Marcela Victoria Hernandez
Fernandez / Lider Funcional | ; g pdirectora SCGI-SDH Romero / Directora DDC-SDH
ERP-BDME SDH

Rito Antonio Rojas Gomez /

Angela Cristina Lopez Cardena
g ISt pez S Lider Técnico SOTIC-SDH

/ Lider Técnico ERP-BDME SDH
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