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Cargue Formatos
CGN 001 - CGN 002.

Cargue anexos y/o
documentos — BPC.
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BOGOT/\

DE BOGOTA OC.

):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002

PASOS CARGUE CGN001 y CGN002

SAP NetWeaver

Ingresar a la pagina htips:/hec-
bwp.shd.gov.co/sap/bc/ui5 uiS/sap/bpcwebclient/index.html CON

usuario y contrasena

Usuario:™ ARUSSI

Clave de acceso:™  [sesmeerees

Modificar clave acceso

Copyright @ 2024 SAP SE. All ights reserves d @
[T Business Planning and Consoiidation RAFAEL SEGUNDO MARTINEZ FUENTES
2
= ( By @
MIS ACTIVIDADES, AEN

Clic “MIS ACTIVIDADES’
Clic “Cargar de formularios CGN”
Clic “Carga formulario”

‘N SECREARIDE
° mmErml BOGOT/\

‘o6 BocaTA Oe.



):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002

Haz clic. . en

formulario” para iniciar el

“lmpoﬂar T Business Planning and Consolidstion RAFAEL SEGUND!

SECRETARIA DE

HACIENDA

BOGOT/\

MARTINEZ FUENTE

Carga Formularios CGN - S. EDUCACION  Proceso 01, Carga de Formularios CGN HES - Consolidacion Financiera Nuevo Marco Nor

[ Resumen

proceso. N
Se descargara un archivo en _
formato Excel, el cual
deberas abrir para continuar.

BOGOT/\
REPORTE FORMULARIO CGN2015_001 C“C en “Cal’qal’ CGNOO1 ”
= 1o ) memsomcoen | s | Clic en la opcién “SI”

E sa— — — ' 7‘ ’ — Saldo mcial mm mllﬂ\:":z SHDOF:I:‘ SIINEOU'T:: WNDCO"'TK} CliC en “Naveqador”

@ Linsmen =

Busca en tu equipo el archivo plano en
formato (txt) que ha sido preparado por
la entidad. Una vez encontrado, haz
clic en el botén de "CARGAR"

HACIENDA | BOGOT/\




):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002

@ o Selecciona el codigo CGN de tu Sl mmmmmmems
entidad. - | A s

o Elige o crea gl periodo a =5
correspondiente al archivo.

o Haz clic en "Grabar".

o Veras un mensaje que dice

"Archivo cargado correctamente"”.

SECRETARIA DE

HACIENDA | BOGOT/\

Cancelar

Ahora vamos a importar el archivo
®

iSigamos adelante! _Z"

] ‘ A?E’E"ﬁe\l BOGOT/\
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):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002 8 | i
PASOS IMPORTAR CGNO001 y CGNO002

30GOT/\
Haz CI'C en “lmportar archlvo REPORTE FORMULARIO CGN2015_001

= itdad o Agrupacion: 210111001112-8 EDUCAGION
@ CGNOO 1 x %’“ﬂ E T e s o Cargar CGNOO1( 1) J Importar Sehivo CGNOOT Actualizar
“cha de Generacion:  16/01/2024 932018 m. R

Haz Clic en “Sr ererr—
Se despliega una ventana y re——— @ rzsmrizmees e o e | \
Haz Clic en “Examinar” & - —— Gy

| - iMuy importante! @

Busca el archivo que cargaste en el
paso anterior (item 5 de la diapositiva

anterior).
Después de seleccionarlo, haz clic en

"ABRIR". _

ascaioia
‘o6 BocaTA Oe.
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):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002

BOGOT/\

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

PASOS IMPORTAR

*|g

@ Haz Clic en “Siguiente” - | T
Seleccionar la Opcidén “Ejecutar” ; e

Haz Clic en “Finalizar”

Aparecera el siguiente mensaje:

@ EPM - Administrador.de datos X

La peticion de ejecutar el paguete en el servidor se ha aceptado. El paquete

1 se esta gjecutando
N e

Una ventana mostrara el "ESTADO DEL
PAQUETE". Esto te permitira validar si
el archivo se cargd correctamente o
identificar cualquier error.

e
s

HACIENDA | BOGOT/\

ascaioia
‘o6 BocaTA Oe.



SECRETARIA DE

HACIENDA

):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002 D

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

Estado del paquete:

v e > Buscar

Sl P I - i I oy P Bl i i b o a PR S — W R—y——

Estado de paquete

Anular  Eliminar

Advertencia LCGNOM1_210111001112
210111001112
Registro detallado
Archivo
= CGN001_210111001112 | LLineg :+====+++===++--- ERRORES DE CABECERA 3Gi
Registro de paquetes Line1 Vesficar Linea contiene espacios en blanco en (CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVER(g1
Ruta del archivo: \ROOT\WEBFOLDERS\CONSOLIDACION\CONSOLIDA\PRIVATEPUBLICATIONS\RSMAF
67XJZMCEGOX203RPSBC120E2Q 1t

Haz clic en “Advertencia”
Haz clic en “Registros rechazados”

HACIEIA ‘ BOGOT/\
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ALEALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

Errores recurrentes

JLCGN2015 001.SALDOS. ¥ MOVIMIENTOS.txt: Bloe de natas = u]

*Contiene espacios en blanco: La entidad .. o e
debe revisar el archivo plano cargado y [ e |
asegurarse de que al final de cada linea no haya Aes.er Gi2815885. 95 ' —_—
espacios. De ser necesario, ajustar y repetir los

procesos de carga e importacion.

wrauar

CGNOO1 DICIEMBRE 2023:txt L Dascargar > Guardaren Of -

*No existe el periodo que esta reportando: La e . o

i
210111001112 11812 2823 CGH2815_881_SALL - del . 210111001112\DATAMANAGER\TE

entidad debe verificar el periodo que esta o 1w meesmon e S
cargando en el archivo plano y el periodo en el ;e e TR we B8 G
que fue cargado el archivo. Por ejemplo, si el o iR ey s é
plano indica (Junio de 2023), pero se cargé en la R

carpeta de Diciembre, se deben ajustar y repetir D 1 e | s

2024

los procesos de carga e importacion. \m

atcasoia Aok
‘o6 BocaTA Oe.
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):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002

HACIENDA | BOGOT/\

SECRETARIA DE

Errores recurrentes

*Cddigo cuenta xxxx no_existe en ambito de la
entidad: La entidad debe enviar un correo a los
ASESORES adjuntando una captura de pantalla del
error (ver imagen). La SHD realizara el ajuste
necesario y luego la Entidad podra repetir los
procesos de carga e importacion.

--------------------------

Line220 :Cédigo cuenta: 442827 no existe en Ambito de entidad

Ruta del archivo: \ROOT\WEBFOLDERS\CONSOLIDACION\CONSOLIDA
\PRIVATEPUBLICATIONS\RSMARTINEZ\tempfiles\CGN001_

210111001 112reiact reacord20221117172255 F91L TY7TYTGOOMBWI | AGAEHIXL) txt

*Error INTERCO: La entidad debe enviar un
correo a los ASESORES adjuntando una captura
de pantalla del error (ver imagen). La SHD
realizara el ajuste necesario y luego la Entidad
podra repetir los procesos de carga e importacion.

o ‘ A?c“’{“éﬁiql BOGOT/\



):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002

Errores recurrentes en CGNQ002

{5 *CGNODZ DICIEMBRE2023: Bloc de notas

SECRETARIA DE

HACIENDA

BOGOT/\

ALEALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

Archivo icign ormato Ver Ayuda * L4 = -
5 ' E;iBili;BiilZ 11:51‘12 2023 CGN2815_e82 OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA ) ESt.a reportando. Con una -E-ntldad'044600().oo
2 e . il inexistente: La Entidad debe verificar que, el cédigo
b Louear  sawew  suaeds b de la Entidad no tenga ceros (0) al inicio.
5 Tode moas  oaes b  Ejemplo: 044600000 INCORRECTO
D 100604  omar  sscoeser o 44600000 CORRECTO
D 1.9.08.01 223111881 51842896 a : ; AT
b 19.08m 221511001 1002484733 @ Deben de ajustar el archivo e iniciar el proceso de
D 1.9.88.81 218l1l11e81113 522846346 5] % s
: 000 el osmn ’ cargue e importacién
Registre tle;alladu
Archivo
- E=-0GNDDZ 234011001 Limed * EFRORES DE CONTENIDE (Mo-Configuabies]
" Regstro de paguates Line4 Codige cuenta 122209 Esta repotando con una Enfidad: (44200000 inesisterte
E f b s Lined 15 wefarsin nterco 23401 1001_D44200000 No axste Porfzwoer comurguess con & adminsracon.

Mmoo

Lime 160 Cadigo cuerta 137802 Esda repodando conuna Briidad 323071348 inewsterie
Line 160 La rmiacon e 573273348 234011007 Mo axste. Porfavor comuminuese con & sdminsiad
Line305 Cédigo cuenta: 131803 Esta spotando con uns Ertided 323773348 Inscgterie.
L3058 h:ﬁmrﬂﬁm 234011001, No existe. Porfawer comuriguese con o administrad
12325 Chdoo cuenta:” Evta sepasiands con uns Ertdad: B0S00000 nexstergs
Line 325 -La relacen intevco 23401 1001_020900000. Mo sxste. Por fawor comuniguese con o admnisiad
Line M7 Cédgo cusrta: 248004 Exts eportando con uns Stided (20900000 ncrstarte
Lne347 La meiacon nterco 23407 1001_020900000. Mo exate. Por favor comuniguese con o adminstrad
| e Mivian risra 791E0T Fez enctandn ron ma Btk TSN ket
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):( Cargue Formatos CGN 001 / CGN 002

Estado del paquete:

SECRETARIA DE

HACIENDA ‘ BOGOT/\

ALEALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

stado de g paquete

anular Eliminar
stado Paquete Usuario Hora de inicio Hora de fin SEQ Archivo de
“on éxto CGN002_210111001112 RSMARTINEZ 24/107202311:5445a m. 24/10/202311:54:48a. m. BTZQOUG3LGBBRISE3IQFHTAMBY CGN002_
Agvertencia CGNO002_210111001112 RSMARTINEZ 24/10/2023 11:52:13a.m. 24/10/2023 11:5215a. m. 2M40FR57GSWGILDYXLYURWS4l CGNO02_

Cuando aparece "CON EXITO", significa

que el archivo se cargo correctamente.

En este punto, cierra el Excel y continua
en la plataforma de BPC.

Recomendacién: Antes de dar clic en
"COMPLETADO? verifique que la
informacién es la correcta y la definitiva.

* Para la carga del formato DDC100, se
siguen los pasos de la carga del
CGNO01/CGNO002

[F2¥ Business Planning and Consolidation ASTRID TERESA RUSSI GUARIN

(=] =T

[

BIBLIOTECA MIS ACTIVIDADES DOCUMENTOS
.
Visualizar | Activo v Visualizar , » Completado Autot
Procesar Actividad Context
15. Visualizacion de reportes 01 9232727
NMN_CONSQ; 2023.12 (® En ejecu.
Actualizar Datos de Contacto 01
2023.12 ® Enejecu...
10 - Proceso Anexos n
NMN_CONSO; 2023.12 ® Ensjecu..

01. Carga de Formularios CGN &... 11
NMN_CONSO; 2023.12 (® Enejecu..
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Cargue anexos y/o
documentos — BPC.
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):( Cargue anexos y/o documentos — BPC Consolidacion

SECRETARIA DE

HACIENDA ‘ BOGOT/\

Ingresar a la pagina https:/hec- Haz clic en “MIS ACTIVIDADES”
bwp.shd.gov.co/sap/bc/uib_uib/sap/bpcwebclient/in Haz clic en “10-Proceso anhexos”
dex.html CON Usuario y contrasena
O
| O
O
e Se despliega una ventana y haz clic
I en “+agregar documento”
o SR et SR
CTPERSFS RIS M mosns a‘v © <+ Agregar documento | ¥ Contexto i Todos los modelos
> - © =

o ‘ A?c“’{“éﬁiql BOGOT/\



):( Cargue anexos y/o documentos — BPC Consolidacion

Haz clic pestana
“‘Documentos” y
Seleccionar el archivo y
Diligenciar la siguiente
informacion:

D-x --0
L Documento ontexio  Comparmendo
e it
«#) Archivo

ESF-NETEODIC 2023xisx ~ Navegar

Clic en NAVEGAR y buscar el
< archivo a cargar

DO_DE_SITUAC Revisar la lista despliegable O
1 <:St debe digitar el codigo CGN de su v
ENTIDAD

O
O
O

O0O0

Haz clic pestana “Contexto”
y Despliega las opciones
que alli aparecen

(las de color amarillo deben ser las mismas)
Solo diligenciar los 03 primeros
campos

Aqgregar documento X

Documen Compartiendo
Modeio - Modelo de consoldaciin @

ORIA Consolidacion Financiera Nuevo Marco Normativo

.......

O0O0

O0O0

SECRETARIA DE

HACIENDA

BOGOT/\

Haz clic pestafna “Compartiendo”
Haz clic opcion “Equipos”
Seleccionar ASESORIA

Haz clic en “Aceptar”

(Sin este paso, la SDH no podra visualizar la
informacidn cargada)

Agregar documento {
Documento Contexto

[[] Compartir con todos los usuarios del entomo actual

usuarias
0 EqUp Descripcién

ase X

Seleccionado(s)
3] Descripcién

82 ASESORIA Profesionales

[0 &2 s23272830
| 82 ASESORIA

ENTIDAD ASES

Profesionales As

sscacoia WAk
‘o6 BocaTA Oe.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



