Solicitud de Usuario BPC

Direccion Distrital de Contabilidad -

Subdireccion de Consolidacion, Gestidon e
Investigacion.
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Procedimiento de solicitud usuario BPC

FORMATO PARA SOLICITAR LA ADMINISTRACION DE USUARIOS Y DE ROLES ‘_*'
SECRETAHA DE
BOGOT/\ | HacieNn
Entidad
Feiia e Salicinsd
Moerine Fepresznants Lagal
Covres Fepragentants Legal
Fima Raprasentame Legsl
SOLCTTUD DEADMINSTRACION D€ LSUARICS SOUICTUD D€ ADMINGTRAOCN GE ROLES
- Comes - hido WVencimierbo » ) -
) ] N .. po e Servicio . Uswaris
Nembres| Apellidos | Cédula | Tips de Visculaiin | Cargo He!:u'ulrlw T Midilo e
i ] Adie| Mes | D6 | Ao | Mies | Ui
b= duln [Plaria W Lisuari .
1 Jsenidn ] randor |erario Contratist |Senddor Servidor actmvarModiic Eriidad N R . IC_BPC_1D01_Entidades
Wt ar Extema Boallata BW |czsilla
mbr= dule e C actiuar) | LUsuario :
vidD i nidor |erariofContratist (Sendor idor  |sactarModific Encidad oo £n 53
L r Exter e
' o BogDota BRC|casilla ENTIDAZES
mbr= ule e C actiuar) | LUsuario : o
TvidD d nidor |erano/Contratist (Sendor idor  |sactoarModific Entidad L -
o L r Exter CEEEEE
' o Boglita BPC |cosilla KKK (Cod. CG d | Enfidad 3 creas]
n

Por cada personf, colocar los
datos personales en las 3
filas.

Si es contratista colocar la
fecha de inicio y fecha
de vencimiento

Seleccionar el
solicitud” (Crear,
Eliminar)

“tipp de
modificar,

Si ya tiene usuario se debe
colocar en USUARIO SAP.
(Ejemplo: Lnieto)

Mantener los datos de las 3
filas de las columnas Médulo
y Roles solicitados por cada
persona y solo reemplazar el
codigo de la entidad en
donde aparece XXOOCX.

La documentacion la deben enviar a los siguientes correos
institucionales de SHD

N
WK
a CIRCULAR EXTERNA
No. SDH-000015 DE 2020

La Entidad debe remitir un oficio
suscrito por el representante legal
adjuntando los siguientes
documentos:

v' Formato en PDF (firmado) y en
Excel.

v' Copia del Decreto o Resolucion
de nombramiento.

v' Copia del acta de posesion del
Representante Legal.

v' Copia legible de la cédula de
ciudadania del Representante
Legal
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mailto:radicacionhaciendabogota@shd.gov.co
mailto:entidades_bogdata@shd.gov.co
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Ejemplo:
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Entidad

FORMATO PARA SOLICITAR LA ADMINISTRACION DE USUARIOS Y DE ROLES

Fecha de Solicitud

Nombre Representants Legal

Correo Representanta Legal

X0

W

KK

WK

b

SECRETARIA DE

BOGOT/\ | HACIENDA

—1

Firma Representante Legal X
SOLICITUD DEADMIMISTRACION DE USUARIOS SOLICITUD DE ADMINISTRACION DE ROLES
Me-| ombres|apetia Cédul Tipo de Vinculacié Ca El p— Tipo de e VEnCmierte Servicio Médul Usuario MEI
ombres pellioos edula Ipo e vinculacion rgo EFtI'D.I'IIED Solicitud . : . ; Solici ulo SAR Solici
Institucianal Ano |Mes|Dia| Ano |Mes|Dia
MNaty Ramirez naramireza@m Usuario
1 |alejandr (Avendaf [1030633uss  |Contratista Contratista . Crear 2024 2| 7| 2024 8| 7|Entidad MNARAMIREZA ZC_BPC_1001_Entidades
a 5 ovilidad.gov.co Externa
BogData BW
Naty Ramirez naramireza@m Usuario
2 |alejandr |&vendan [1030653%=« |Contratista Contratista Crear 2024 2| 7| 2024 8| 7|Entidad MARAMIREZA EMTIDADES
a o ovilidad.gov.co Externa
BogData BPC
MNaty Ramirez naramireza@m Usuario
3 |alejandr |Avendafi [103065304u:  [Contratista Contratista . Crear 2024 2| 7| 2024 8| 7|Entidad MNARAMIREZA
a o ovilidad.gov.co Externa ) .
BogData BPC 210111001113 (Cod. CGN de la Entidad)
- Usuario
Profesional vbuitrago@mo e
1 |vamile |Buitraze |103065Gms |Planta I___:“:j';:i”:a s — modificar | 2024 2| 7| 2024| 8| 7|entidad YBUITRAGO Z€_BPC_1001_Entidades
B vilidad.gov.co Externa BogData BW
5 Usuario
i ybuitrago@ mo .
2 |vamile |Buitrago |[1030658xu4s |Planta ;DLE:i:::-Iz:Ida . maodificar 2024 2| 7| 2024 8| 7|Entidad YBUITRAGD ENTIDADES
P vilidad.gov.co Externa BogData BPC
- Usuario
i ybuitrago@mo -
3 |vamile |Buitrago [1030658x::x |Planta Prnfes_m!'lal maodificar 2024 2| 7| 2024 8| 7|Entidad YBUITRAGOD
Especializada  |yilidad.gov.co ( i
Externa BogDataBPC | 210111001113 {Cod. CGN de la Entidad)
R - Usuario I
i Inietod@ movili .
1 |Luis Niete  |103063wsx  |Plants E;Df::i:::'da Eliminar 2024| 2| 7| zo24| 8| 7|Entidad ILniETo 12c_BPC_1001_Entidades
P dad.gov.co Extarna BogDataBW | !
- 1s Usuario
Profesional Inieto@ movili L.
2 |uis  |Miete  |10306%wm  [Pianca o Eliminar z024| 2| 7| z024| 2| 7|entidad LNIETO ENTIDADES
P dad.gov.co Externa BogData BPC
- . Usuario
i Inieto@ mowili L.
3 |Luis Nieto 0306 Irmn Flanta E;ELEESi:::-Iz:lda Eliminar 2024 2| 7| 2024 2| 7|Entidad LMIETO
3 dad.gov.co Externa BogData BPC 210111004113 {Cod. CGN de la Entidad)
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Alejandra Ramirez
Sello
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