X Como presentar la

BOGOT,
MI CIUDAD

Mi CASA declaracion del
Impuesto Sobretasa a la
Gasolina

INGRESO GENERAL

Para efectuar tu registro en la Oficina Virtual, debes
autenticarte y posteriormente seleccionar el rol
contribuyente.

PRESENTACION DE LA DECLARACION

Dentro del menu general, selecciona la opcidon del
impuesto “Sobretasa a la gasolina“.

DATOS GENERALES DEL IMPUESTO

En esta seccion, puedes visualizar los datos basicos
del impuesto e informacidon de los agentes
autorizados asociados.

VISUALIZACION Y EDICION DE
LA DECLARACION

Puedes visualizar la informacion de la

« Clase de producto declaracion y modificar los campos:

+ Galones gravados
+ Porcentaje alcohol carburante y proceder
a realizar el calculo correspondiente.

VERIFICACION DE TOTALES
Una vez realizado el calculo,

se deben validar totales

y valor a pagar.
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MI CIUDAD
MI CASA

declaracion del Impuesto

Sobretasa a la Gasolina

FIRMAS
(Se procede a firmar; este proceso depende del tipo de

contribuyente que esté presentando la declaracion.

Si eres persona natural, activa Solo
firmar y selecciona OK.

Si eres persona juridica, da clicen
Firmary Agregar (el representante
legal debe ingresar a su Oficina Virtual
como Agente Autorizado) selecciona
Very luego Firmar.

PRESENTACION DE LA DECLARACION
Una vez se hayan validado célculos y firmado

la declaracion, haz clic en “Presentar declaracién”.

PAGAR EN LINEA

Realiza el iaio mediante PSE, dando clic en

Puede pagar en linea
posteriormente desde la misma
oficina virtual por la opci6n
‘Consultas’ - 'Obligaciones
Pendientes' Alli, se reflejara el valor
de la declaracion presentada y
descarga el recibo para pago.

CERTIFICACIONES

Ingresa por la opcidn “Consultas”, haz clic en
“Certificaciones de declaracién y/o de pago”
y descarga la opcion de la que desees

obtener el PDF.
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ESTADO DE CUENTA

Para sequimiento y control, puedes
visualizar el estado de tu cuenta en
el menu "Consultas".






