
En www.haciendabogota.gov.co ingresa por 'Pagos Bogotá', selecciona 'Impuestos' y escoge 'Impuesto de Industria y Comercio'.

Escribe tu usuario y 
contraseña y da 
clic en 'Conectar'

A.

¿Cómo liquidar y pagar ICA y Sobretasa bomberil?

En la sección 'Mis impuestos', elige la opción 'Industria y Comercio' y luego 
'Declarar y pagar en 3 pasos'.  Se desplegarán las siguientes opciones:

1. Liquidar impuesto   2. Presentar declaración   3. Pagar impuesto

Al seleccionar '1. Liquidar impuesto' el sistema te remitirá al liquidador de 
Industria y Comercio. Ingresa los datos solicitados y haz clic en 'Continuar'.

Liquidación del impuesto:
Para liquidar el impuesto es necesario que quien(es) deba(n) firmar esté(n) inscrito(s) como representante legal y/o revisor 
fiscal, en el Registro de Información Tributaria (RIT) del contribuyente que declara el impuesto y registrado(s) en la Oficina 
Virtual como persona(s) natural(es).

https://www.haciendabogota.gov.co/
https://oficinavirtual.shd.gov.co/OficinaVirtual/login.html
https://oficinavirtual.shd.gov.co/OficinaVirtual/login.html


Aparecerán los datos de identificación, verifica que 
sean correctos y da clic en 'Continuar'.

Antes de generar la declaración para firma, verifica los datos de 
identificación y registra los del representante legal o 
contribuyente.  Si tienes revisor fiscal, digita la información 
correspondiente:

¿Cómo liquidar y pagar ICA y Sobretasa bomberil?

Da clic en el  botón  ' Generar declaración para firma electrónica. '. Se 
desplegará una ventana emergente para aceptar la generación del 
PDF:

Si la declaración es extemporánea valida la información y selecciona Si o No, para 
la aplicación del principio de gradualidad de la sanción, luego, 'Continuar'. 

En 'Información General' selecciona la fecha de pago, y en 'Datos para la liquidación del impuesto' diligencia o selecciona los datos pertinentes: 'Número de 
Establecimientos' registrados en la Cámara de Comercio de Bogotá (CCB); escoge si o no en 'Entidad Financiera'; selecciona si o no 'Tiene avisos y/o 
tableros'; los 'Código(s)' de la(s)  'Actividad(es) económica(s)' y, la respectiva base gravable del periodo.

Ingresa los valores para la liquidación. Si el contribuyente cumple las 
condiciones establecidas en el Decreto 279 de 2024 (ingresos 
netos gravables obtenidos en el periodo objeto de la declaración, 
superiores a 43.498 UVT), el sistema calcula el valor de la Sobretasa 
Bomberil, que corresponde al 1% del impuesto de Industria y Comercio:
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¿Cómo liquidar y pagar ICA y Sobretasa bomberil?

Valida los datos que arroja el sistema para presentar la 
declaración y da clic en ' Aceptar' . 
Recuerda que, la contraseña de la firma electrónica es 
la misma con la que ingresas a la Oficina Virtual como 
persona natural.

B.
Para realizar el trámite con firma electrónica, quienes firman la declaración, deben ingresar a la Oficina Virtual del declarante, 
seleccionar el paso  '2. Presentar declaración'  y la opción 'Con firma electrónica'. Aparecerá la información de la declaración 
generada, da clic en el botón       para firmarla, luego, selecciona el *Rol.   

El sistema mostrará un mensaje 
informando que la declaración 
quedó presentada exitosamente.

Si presentas la declaración 
'Con certificado digital' 
selecciona la opción 
correspondiente en el menú. 

Presentación del impuesto:
Recuerda que puedes presentar la declaración con firma electrónica o con certificado digital. 

Adjunta el formulario firmado digitalmente 
por los autorizados y da clic en 'Enviar'



¿Cómo liquidar y pagar ICA y Sobretasa bomberil?

Valida los datos y selecciona 'Continuar'.

El sistema mostrará de nuevo la información general, verifica los datos y si deseas modificar 
la fecha de pago, selecciona la opción 'Fecha límite de pago' para cambiarla

C.

El aplicativo calculará el valor a pagar y los intereses. Si requieres modificar los datos, habilita el 
modo de edición marcando Si, diligencia el valor a pagar y los intereses de mora, si aplica

Genera el recibo y paga:

Dentro de la Oficina Virtual selecciona el paso'  3. Pagar 
impuesto' . Dando clic en el ícono impresora          puedes 
descargar el recibo (ROP) para pago presencial en las 
entidades autorizadas, o pagar en línea haciendo clic en el 
ícono del signo pesos 

También puedes obtener el ROP, con intereses o sin ellos, 
según corresponda, desde el liquidador del impuesto 
(paso 1),  seleccionando la opción 'Solo pago':
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¿Cómo liquidar y pagar ICA y Sobretasa bomberil?

Revisa que los datos de identificación estén 
correctos y registra los del representante legal 
o contribuyente.

Si tienes revisor fiscal, pon la información 
respectiva.

El sistema emitirá un recibo oficial de pago (ROP) con 
código de barras para presentar en bancos autorizados.

Recuerda activar las ventanas emergentes del navegador 
que estás utilizando, para descargarlo.

Ten en cuenta que una vez generado el ROP puedes pagar en 
línea ingresando nuevamente desde la Oficina Virtual; en la 
sección 'Mis impuestos', elige la opción 'Industria y Comercio' y 
luego, escoge '3. Pagar impuesto'. 

sssssf

Finalmente, haz clic sobre el ícono con el 
signo pesos ($) para realizar el pago en línea.
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¿Cómo liquidar y pagar ICA y Sobretasa bomberil?

Si ya tienes la declaración y no has realizado el pago, con el número de Referencia de recaudo que se encuentra en la parte 
superior del ROP, puedes pagar en línea. 

En la página del impuesto navega hacia abajo y haz clic en la opción
 ' Si tienes la declaración PAGA AQUÍ'  y digita el número de referencia

Para esta opción, desde el menú principal de nuestra página web 
ingresa por 'Impuestos y Cobro', selecciona 'Impuestos Bogotá'
y escoge 'Impuesto de Industria y Comercio'

Pago con referencia:

Más información en  https://www.haciendabogota.gov.co/es/canales-atencion

¡Y listo!

https://oficinavirtual.shd.gov.co/Tareaps/TaxPayment.jsp
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