PASOQO | Como presentar la

A declaracion del impuesto
de Delineacion Urbana

I As o Realiza la liquidacion y el pago en linea del anticipo y la declaracion del impuesto.

INGRESO GENERAL
Entra a www.haciendabogota.gov.co, haz
clic en la pestafia "Oficina Virtual” y luego
en el icono "Oficina Virtual Predial, Vehiculos, S e S |
Sobretasa, Delineacién y Publicidad”. e e
Oficina Virtual
e —

Una vez te hayas registrado en la Oficina Virtual,
selecciona el rol "Contribuyente”.

Ten en cuenta que para la declaracion y el pago de Delineacion Urbana existen dos momentos:

liquidacion y pago del anticipojiliquidacion y pago de la declaracion del impuesto!

PRIMER MOMENTO )
¢COMO REALIZAR EL ANTICIPO O RETENCION? = -
Dentro del menu general, selecciona la opcidn del m
impuesto "Delineacién Urbana®. B e R e

Se desplegara la siguiente informacion:

CDU (cédigo de Delineacion Urbana, creado desde la Curaduria, con el primer
radicado de la obra): con este realizas el pago y presentas la declaracion del impuesto.

Para conocer &l detalle de los Radicados agrupados en el Codigo de Delineacion Urbana (C.D.U.), da clic en Ver de |a columna correspondiente.
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En “Detalle radicado”, se relacionan los radicados asociados al CDU.
recera esta pantalla. A la pregunta “;Es un anticipo?”, responde “Si”. Después,
escoge la opcion “Radicado”. De inmediato se habilitara el boton “Generar retencion”.

IMPORTANTE
Si en el siguiente recuardro no aparece un radicado asociade a un COU debe ingresar en =l botdn de tramites, crear trémite, modificacién de 13 sujecién pasiva, Delineacién Urbana, para

agregar dicho radicado.
O .

&Es un anticipe? Si Mo

) Cédigo
Fecha Modalidad Presupuesto por =
Radicados Radicad e AT EdE Seleccionar
1854795 | | [etietizota | | o J|[E2]

1
I
Regresar Generar retencion | e Generar declaracidn/Correccion Vigencia actual

A continuacion, visualizaras el formulario para diligenciar la informacién de la obra:

DATOS GENERALES DEL IMPUESTO
En esta seccion aparece la informacién basica, como el
radicado y el CDU al que pertenece. Debes elegir la

informacién necesaria para realizar la retencion.

Modakdzad de licencis Presup
01 - OBRA NUENR | | SELEC
Objeto de licencia ECLECCIONAR Presupussto dz obra
SELECCIOMAR b o AMPLLACT SELECCIOMNAR

RFl FrirdnAR

03 - MODIFICACION
L 04 - ADECLACION ALCULAR COM BASE EN LA RESOLUCION S0P
ODIFICACION DE LICENCIA 05 - REFORZAMIENTO INCORPORAR EL WALOR DE SU PRESUPLIESTO
EWALIDACION 06 - RESTAURACION/CONSERVACION
07 - DEMOLICION

08 - CERRAMIENTO:
09 - RECOMOCIMIENTC #

4

Informacion de area y uso

INFORMACION DE AREA Y USO

Uso Areas netas por uso

COMERCIOVECINALOLL v 450 [+]x] , . . ,

o v 00 Aqui debes incluir los datos de usos, areas

Eg vy intervenidas y areas del proyecto arquitectonico.
OBRANUEVA. | 234 .a

szcoows v (1]

for;xnelmmamumﬁm Areamz = °°

SELECCIONAR - [+Ix] ‘

R
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LIQUIDACION

. P " Liquidacion
Al dar clic en el botén “Calcular”, e R e, e

se reflejaran los calculos de la
informacién proporcionada en
las secciones anteriores.

FIRMAS
Este proceso depende del tipo de contribuyente

que esté presentando la declaracién.
Persona natural: selecciona “Solo firmar”.
Persona juridica: haz clic en “Agregar firmantes”.

Firmas
Sia declaracikin requiere mas de una firma, selecciona el botsn “Srmar y agregar”. i 6n “solo firmar®
Nombre Tipo i G Mo, i Mo, easjeta profesional
Mara Velasco Gonzaler CE BTIB404 Firmar y Agregar
Regresar Cancelar o! Presentar Dedaraddn [ e Fagar en linea [
Firmas
Para continuar cen 21 proceso de declaracion debe selzctionar 2| botén de “sgregar firmantes” y los demas firmantes debardn ingresar a través de sus respectvos roles.
MNombre: Tipo de Identificacion No. Identficaciin Mo tarjeta profesional
Regresar Cancelar

Total a papar
16.017.000

Caleular

".
Aparecerd el siguiente mensaje: -
Firmas O

Lo que te indica este mensaje es que los agentes P
autorizados por la persona juridica en la Oficina Virtual i
seran notificados, deberan realizar el proceso de revision o) |
de la declaracion y firmar. '

e Cuando los agentes autorizados firmen, el representante

=== legal debera ingresar, desde su cuenta personal, a su rol

e e T T correspondiente y verificar el estatus de la declaracion, a

‘W‘ [ s ‘ s ‘ - ‘ [ e— ‘ Ver ‘

fin de proceder con la firma y presentacion.
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Solo al representante legal se le activara el boton para presentar la retencion o el anticipo.
También podra visualizar el listado de declaraciones pendientes de firma y debera dar clic
en "Vef'dg}alle" si quiere que se despliegue el formulario. Luego, debera presionar el botén

“Presentar retencion" para guardarlo.

| SELECCIONAR. ~ i 00.00 |
[Totat | [ 000
Liquidacion Firmas ]
Tots| presupuzsto d= obra o construcsién Adoc s Ladeclararién hasido firmada
[ 616,050,000 [ 18.017.000
o]
Firmas
Si la declaracion requiere mas de una firma, selecciona el botdn firmar y agregar”. de ko contranc selecciona tnicamente el botén “solo firmar™
Nombre Tipo de Identificacién No. Identficacisn No. tarjata profesional
|Maria Velasco Gonzalez i “cE| i  e7amend [ © okRmer Frmercss regar
Regresar Cancelar Presentar retencion Pagar en finea
]
Firmas
Poste ri 0 rm e n te d e be ra’ da r Sila geclaracion requisre mas de una firma, selecciona &l botén frmar y agregar” ¢ o contrario selzcciona dnicamente & botdn “soko fimar”
I
. n ’ n 5 Nombre Tipo de Identificacidn No. Identficacién No. tarjeta profesional
clic en “Pagar en linea”, a fin e E s
.
de continuar con este proceso. n -  —
gresar  Cancelar gar en fin

SEGUNDO MOMENTO )
¢COMO PRESENTAR LA DECLARACION?

Repite el paso 1; luego, dentro del menu general,
selecciona la opcion del impuesto "Delineacion Urbana”.

Una vez alli, elige el CDU asociado a tu

cou | temms | pes | b w0, | Do | css || e | o | oo licencia, sobre el cual has pagado
————— ===t retencion(es) o anticipo(s) asociado(s) al
— proyecto, y sigue estos pasos:
0 —— En la pregunta “;Es un anticipo?”, elige la
— opcion “No”“, ya que previamente se realizo el
— :5 - anticipo y el sistema mostrara los radicados
— p————— de ese CDU y habilitara el boton “Presentar
_ | declaracion”.

Ingresa al formulario de liquidacion.

K
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DATOS GENERALES
Aqui aparece la informacion general, el CDU asociado al
proyecto, el afio gravable y la opcidn de uso, al igual que
en la retencion. Asimismo, estan habilitadas las siguientes
alternativas: “Modalidad de licencia” y “Objeto de
licencia”, para que selecciones la informacion.

Datos generales

Cédige Delinescién Urbana  Afio gravable Opciones de uso Tipe de licencia Modslidad de licencia Ohbjeto de licencia
| coutssares| i 2z 1 -DECLARACION INICIA| | SELECCIONER | [01-cBRANUEVA v | [SELECCIONMR v
(_Iausal de exsncidn
S s En esta seccion, puedes ingresar la informacion de uso,
EE S T area intervenida y areas del proyecto arquitectonico.
[comercioRBANG v | [ 500 [+Ix]
L R— ! s
;ﬁﬁﬁ = #“”“%; 00
?ﬂs;soclom v : MD‘ [+ [x] Liqui[faﬂf}ﬂ
= T w eo e
[seleccionar v [ 1 [+]Ix] L E1E.050.000
ot 089 Wallor O GO
Fecha de dltima akono 2n cuents Fecha de finalizacidn de obra Fecha de glecutaris m:fu e
[ ummnn_iig [ ommmu':_ii [ 121 1.rzmé_i ‘00000000
II:I'D\.E'EW a car_r,:u g

LIQUIDACION

Aqui debes digitar el valor ejecutado
de obra y el valor de exencion si hay

lugar a ello. Al dar clic en el boton
“Calcular”, apareceran los calculos
de la declaracion.
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Como presentar la declaracion del impuesto de Delineacion Urbana (continuacion)
Realiza la liquidacion y el pago en linea del anticipo y la declaracion del impuesto.

FIRMAS

En esta seccion, tanto la persona natural como la
juridica debe realizar el mismo procedimiento
descrito en el paso 6.

Firmas

...........

Firmas

Para continuar con &l proceso de declaracién debe seleccionar 2l botdn de “agragar firmantes” y los demés frmantes deberdn ingresar = través de sus respectvos roles.

Mombre Tipo de Identificacién MNo. Identificacidn Mo. tarjeta profesional

Al finalizar, haz clic en el boton “Presentar declaracion” y, posteriormente, en
“Pagar en linea”, a fin de adelantar este proceso.

OFICIN
VIRTUAI{\

Dainssc
Uana
Fublcitad
s
Lista de declaraciones pendientes
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