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DESTINO: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOT

CIRCULAR DDT No' 336" zii‘iﬁéR“é‘éi‘é&&”é‘s?&ifi%ﬁ&%‘iéé‘“" DE 218, NS
. ,,,(29,,. de gnero de 2019)

"PARA: "Ordenadores del Gasto Responsables de Presupuesto Contadores y Responsables
Administrativos de las entidades que conforman la Administracién Central, Fondos de
Desarrollo chal Personeria QIe Bogota, Concejo de Boyg,ota\y Veed{,u:rla D|§:\t,r:|tal.,

~DE: . Tesorero Distrital .

' ASUNTO: Instrucciones para Reporte de Informacnon Exogena NACIONAL DIA
‘Gravable 2018 Bogota Dlstrlto Capntal NIT 899 999 061 - ‘

Medlante Resolucion No 60 de 2017 modificada parmalmente por Resolucion No. 45'd 2018, la
-Direccion de’;lmpuestos y Aduanas Nacionales - DIAN establecio los obligados, el contenido y las
;,._‘,caracterlstlc" s de la informacion exogena que se debe suministrar en medio magnetlcoé»a la DIAN
- para el afio gravable 2018 En esta resolucion tamblen se: establecen las fechas para e reporte y
los mecamsmos de recepcion para el cumpllmlento de esta obligacién. S

Al respecto, las entidades y dependencias destinatarias de la presente circular. deberan observar
las snguuentes instrucciones en el proceso de elaboracion, revision y consolldacxon de la
- Informacién Exogena Nacuonal a cargo del NIT 899.999.061 de Bogota Distrito Capltal para su
‘posterior: reporte ala DIAN por parte de la Direccion Distrital de Tesoreria — DDT, ademas de los
- lineamientos previstos en: el articulo 4 de la Resolucion SDH 179 de 2018, “Por la cual se
establecen los lineamientos que deben observar las ent/dades identificadas con e/ NIT de ‘Bogota
D.C. No. 899 999‘06 1-9 para el correcto Y oportuno suministro de la informacion trib aria que
" debe conso//dar Direccion Dlstnta/ de Tesorerla a nombre de Bogota D C g norm
‘en el link http: //www shd gov. co/shd/node/34139 R

1. ENTREGA DE BASE DE DATOS A CADA ENTIDAD PARA REFERENCIA EN LA
PREPARACION DEL ARCHIVO DESTINADO ALA DIAN: ¥ :

 Entre los dias 4 y 8 de febrero de 2019, un funcionario: delegado por cada entidad o dependencna
, d:stntal debera presentarse ante la Oficina de Consolidacién - OC - DDT — Kr. 30 No. 25-90 CAD
piso 1 costado oriental, y traer una memoria USB en blanco para que alli le sea coplada la
informacion de la base de datos, la cual contendra

- Un archlvo Sin Descuentos Tributarios que contlene el detalle de los documentos pago a
+olosique. NO se le aplicaron descuentos tributarios. : : i

- Un arch|vo Con Descuentos Tnbutanos que contiene el detalle de los documentos d recaudo
; «,:y de pago alos que Sisele aphcaron descuentos tributarios naCIonales y dlstntales Y

: La base de,y, ,tos que summlstrara Ia DDT se genera desde el aphcatlvo de Operacno 3
de Tesorena OPGET-y contiene lnformamon de cada uno de.los documentos regist
las entidades o dependencias durante la vigencia 2018.
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2. CONTENIDO DE LA BASE DE DATOS:

La anterior informacién no es definitiva. Sin embargo, servira de referencia y apoyo para que cada
entidad realice las siguientes tareas: Organizar la informacion, revisarla, complementarla con la
informacion requerida por DIAN y preparar los archivos cumpliendo segin las especificaciones
indicadas en las Resoluciones DIAN Nos. 60 de 2017 y 45 de 2018.

Tener en cuenta los siguientes aspectos respecto a la informacion de la base de datos:

- Los valores de la columna VALOR BRUTO, en algunos documentos se repite por la
configuracion de las érdenes de pago - OP, cuando se realizan pagos a un mismo proveedor
o contratista con diferente tarifa o concepto de retencion.

- Elvalor bruto que se detalla en esta base de datos tiene incluido el valor del IVA, por lo cual
este concepto debe discriminarse.

- Revisar los registros de Ordenes de Pago (OP) y Relaciones de Autorizacion (RA), en los que
la entidad tomo el concepto RETEFUENTE - A EMPLEADOS ART. 383 y clasificarlo en el
formato y concepto correspondiente establecido para “Rentas de Trabajo” segun la naturaleza
del pago como lo sefiala la DIAN en el articulo 36 de su Resolucion No. 60 de 2017.

3. FORMATOS PARA ENTREGA A LA DDT

Cada entidad o dependencia debe preparar y estructurar la informacion -acumulada y consolidada
por tercero y por concepto-, en los formatos establecidos en la Resolucion No. 60 de 2017 con
observancia de cada articulo y teniendo en cuenta las especificaciones técnicas sefialadas en los
anexos de dicha resolucion DIAN, asi:

- Articulo 16, modificado por el articulo 5 de la Resolucion No. 45 de 2018: Informacion de pagos
o abonos en cuenta y retencidén en la fuente practicada. Formato 1001 Version 10. Ver
especificacion técnica Anexo 1 Resolucion No. 60 de 2017.

- Articulo 20: Informacion del saldo de los pasivos a 31 de diciembre. Formato 1009 Versién 7.
Ver especificacion técnica en el Anexo 20 Resolucion No. 60 de 2017.

- Articulo 36: Informacién de ingresos y retenciones por rentas de trabajo y de pensiones por el
afio gravable 2018. Formato 2276 Versién 2. Ver especificacion técnica en el Anexo 1
Resolucion No. 45 de 2018.

4. VALIDACION PRELIMINAR DE FORMATOS

Cada entidad o dependencia debera validar la informacion usando el Prevalidador dispuesto por
la DIAN en su pagina Web, Ultima versién para la vigencia 2018.

Una vez el resultado de la validacion sea exitoso, deben generar el archivo XML. El Contador o el
funcionario responsable asighado en cada entidad o dependencia debe acercarse a la Oficina de
Consolidacion de la DDT con la informacion, en la fecha y hora previamente acordada con esta
oficina, para la respectiva revision de los formatos.
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5. ENTREGA DE ARCHIVOS DEFINITIVOS Y PRESENTACION DE LA INFORMACION ENLA

PAGINA WEB DE LA DIAN.

La entidad o dependencia debera radicar la informacién ante la Oficina de Consolidacion - OC -
DDT a mas tardar el viernes 29 de marzo de 2019, mediante oficio firmado por el Ordenador del
Gasto, el Responsable de Presupuesto y el Contador en la ventanilla de correspondencia de la
Secretaria Distrital de Hacienda ubicada en la Kr. 30 No 25 90 - Supercade CAD, adJuntando los

archivos definitivos en medio magnético CD-RW, con el siguiente contenido:

- El archivo en Excel por cada uno de los formatos sefialados en el punto 3 de Ia

presente

circular, mediante el cual se trabajo la informacion antes de ser cargada en el prevalldador

DIAN.

- Un archivo en Word con los pantallazos en los que se evidencie la validacion exxtosa de la

informacién por cada uno de los formatos a cargo. ‘
- Elarchivo XML generado por el prevalidador DIAN para cada uno de los formatos z

Una vez radicada la informacién en la SDH, el funcionario designado por cada entida

entregar.

d debera

presentarse en la Oficina de Consolidacion — OC - DDT para realizar el envio de la mformacién a

través de la pagina web de la DIAN, con el acompariamiento de la OC.

En el evento de que la informacion no cumpla con lo solicitado en la presente circular, se dara por
no recibida y la entidad remitente sera la exclusiva responsable por los errores, omisiones o

perjuicios causados, en los términos del articulo 6 de la Resolucion SDH-179 de 2018,

La Oficina de Consolidacién - DDT pone a su disposicion el grupo de profesionales de apoyo para
brindar la asesoria que se requiera en la aclaracion de las dudas e inquietudes que se presenten

respecto de la presente circular, las cuales pueden ser dirigidas al correo el

ectrénico

retefuente_exogenas@shd.gov.co, indicando en el asunto el cédigo de la entidad y Exogena
Nacional-DIAN.
Con toda atenciop,
FE{PE ANGEL CARVAJAL
Tesorero Distrital
fangel@shd.gov.co
lf\v‘g
Aprobado por: Diana Constanza Martinez Castillo, Subdirectora de Operacion Financiera DDT /&jﬂw 7/ Py
Revisado por: Ricardo Alarcén Gutiérrez, Asesor de Despacho SDH-DDT
Martha Lucia Paez, Jefe Oficina de Consolidacion DDT
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