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Pasos para actualizar el Registro
de Informacion Tributaria
- IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (ICA)

En www.haciendabogota.gov.co, en la seccion ‘Tramites y servicios mas
consultados', ingresa a la Oficina Virtual por el boton ‘ICA". Alli, diligencia
el usuario (tipo y numero del documento de identificacion de la persona
natural o juridica), digita la contrasefia y haz clic en ‘Conectar’.

OFICINA
VIRTUAL

= Tipo de Identificacion

RIT

En la parte izquierda, selecciona [owee e
‘MiRIT'y luego 'Inscripcion/Actualizacion'.

‘OFICINA
VIRTUAL

{Bogota te la pone facill

& Mis datos de contacto

= Mis impuestos S

® MiRIT

a

Hola
b o o o o - - - - - - = - - - - - = - [ Inscripcion / Actualizacion )

Certificado RIT La Secretaria

consultar tu i
aun buzon v

iBogc



Pasos para actualizar el Registro de Informacion Tributaria - impuesto de Industria y Comercio (ICA)

El sistema mostraruna pantalla indicando que los datos no son correctos.
Diligencia en los espacios el tipo y nimero de documento, la contrasefiay
haz clic en 'AUTENTICAR'. Te remitira al resumen de los datos del
contribuyente registrado. A partir de este paso, puedes iniciar al proceso de
actualizacion de la informacion.

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

INGRESAR CIUDADANO

A Informacién: Los datos recibidos desde Oficina Virtual no s
correctos. Autentiquese de nuevo.

Tipo de Identificacion
Numero de documento

Clave

Clave

s ______ NN v AUTENTICAR

SISTEMA DE GESTION TRIBUTARIA RIT-WEB

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

# Contribuyente v @ DatosICA v @& Predios & Vehiculos u ® SALR

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

Tipo Identificacién : C.C. Identificacion : 793 Fecha Expedicion : 30/11/1983
Primer Nombre : Segundo Nombre :

Primer Apellido : Segundo Apellido: ¢

Estado en el Rit: INSCRITO Fecha de registro en RIT: 28/02/2018

Naturaleza: PERSONA NATURAL Namero de Matricula:

Regimen: PREFERENCIAL ICA Fecha del Registro del Regimen: .

DESCARGAR CERTIFICADO RIT



Pasos para actualizar el Registro de Informacion Tributaria - impuesto de Industria y Comercio (ICA)

¢Como incluir una actividad?

Si deseas incluir una actividad, en la pestaria ‘Datos ICA', elige la opcion
‘Actividades Econémiicas'y da clic en ‘ADICIONAR'.

# Predios @ Veniculos

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

Identif

% Contribuyente w (@ Datos ICA A Predios & Vehiculos

ACTIVIDADES

Fecha inicio actividades en Bogota: 01/01/2006 . . B Xa(V/NIrZ\:

B eswavidimientos

W Repregentantes

Primer Nombre ¢

COoDIGO
HACENDARIO

________ + ADICIONAR

[}
I
L}
L}
[}
L}
L}
L}
L}
L}
L}
] DESCRIPCION
L}

)

)

L}

)

En el recuadro azul, selecciona la fecha de inicio de la actividad; luego, en
"Actividad a registrar’, escoge el codigo de la actividad que deseas incluir y
haz clic en 'ADICIONAR'.

CREAR x
Fecha inicio actividad: Actividad a registrar:
28/08/2023 n Seleccione una actividad.. v

Koo 3

0161 - Actividades de
‘ apoyo a la agricultura

0162 - Actividades de

6810 - Actividades inmobiliarias realizadas con bienes propios o arrendados v

propagacion



Pasos para actualizar el Registro de Informacion Tributaria - impuesto de Industria y Comercio (ICA)

Se abrird una pantalla con la actividad. Si necesitas comprobar
que aparece en el certificado RIT,

¥ K
= ‘ BOGOT/\ SISTEMA DE GESTION TRIBUTARIA RIT-WEB

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

# Contribuyente v | () DatosICA v @& Predios &R Vehiculos
B8 Datos personales
‘ o5 persensle ACTIVIDADES ECONOMICAS

% Datos de Contacto

& Datos 1%

s ingresa por ‘Contribuyente’y selecciona 'Certificado RIT".

Notificacion

Certificado RIT

DIRECCION DE IMPUESTOS DE BOGOTA
REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA - RIT

INFORMACION BASICA DEL CONTRIBUYENTE

Focha 280872023
INFORMACION BASICA )

Direccién:  KR82A CASA Teléfonos: 315

Direccién electronica: ch@yahoo.com Ciudad: BOGOTA DC Municipio: BOGOTA, D.C.

Fecha de Inscripcién: 2810212018 Soporte Inscripeion: -

PERFIL TRIBUTARIO
Naturaleza Juridica: PERSONA NATURAL Régimen tributario: PREFERENCIAL ICA _Fecha desde: NO
NO
1
[Actvidad 1: 6810- | [

El sistema emitira un PDF con los datos del contribuyente y
las actividades registradas.

¢Como eliminar una actividad?
Para eliminar una actividad econdmica, ingresa por ‘Datos ICA', elige
'Actividades Econémicas'y da clic en ‘Finalizar'.

| # Contribuyente « (@ Datos ICA - # Predios & Vehiculos

= Actividades r )
Econdmicas Luego, selecciona la fecha de
5 B Esteblecimientos 5 finalizacion de la actividad,

escoge la opcion 'FINALIZAR
ACTIVIDAD' y haz clicen 'Si'

%%} Representantes

e p— e para eliminarla. El sistema emitira
&0 Actvidades inmobi db”ul 2810872023 un mensaje |ndlcand0 que se

borro la informacion.



Pasos para actualizar el Registro de Informacion Tributaria - impuesto de Industria y Comercio (ICA)

¢Como realizar el cambio o la inclusion de representante
legal o revisor fiscal?

Para crear algun tipo de representante, recuerda que este debe estar registrado en el RIT; en
caso contrario, no se podra realizar el proceso. Si ya esta registrado, ingresa por ‘Datos ICA’,
selecciona 'Representantes’ y escoge la clase y el tipo de representacion (legal, administrativa

o financiera).

A continuacion, elige el tipo de representante, la fecha de inicio
de la representacion y el tipo de identificacion. Despugs, digita el

- ntimero de identificacion, da clic en ‘Confirmar Representante'
. . y luego en ‘ADICIONAR".

CEDULA v CEDULA v

Numero dentificacion: Numero dentificacién

e
Apoderado General
Liquidador Suplente
Secundaria

Representante legal principal J

Representante legal suplentel

Representante legal suplente2
Albacea

Tutor

Padre/Madre

Agente oficioso

Tipo de representacié

Revisor Fiscal Suplente v

Revisor Fiscal Suplente

Liquidador Principal Revisor Fiscal Principal
e e | Contador
Tesorero
REPRESENTANTES
IDENTIFICACION NOMBRE DEL REPRESENTANTE CTASEDE TIPO DE REPRESENTACION FECHA ACCION
REPRESENTACION
REPRESENTACION REPRESENTANTE LEGAL o
e LEGAL PRINCIPAL kel
v ADICIONAR

« Elsistema mostrara los datos del

’ 8 Detos personales | representante que acabas de incluir.
¢ ommsseconace 1 d€S€AS Validarlo en el RIT, ingresa

— " por ‘Contribuyente’, selecciona
ol Birecciones . 'Certificado RIT', abre el PDF que
Hogcacion emite el aplicativo y verifica que los

datos estén cargados.




Pasos para actualizar el Registro de Informacion Tributaria - impuesto de Industria y Comercio (ICA)

¢Como eliminar los datos de
un representante?

Si deseas eliminar los datos del representante porque ya no ejerce esta funcion, selecciona la
opcién ‘Cerrar’.

¥ Contribuyente v (@ DatosICA ¥ & Predios & Vehiculos Contribuyente §
REPRESENTANTES
CLASE DE
IDENTIFICACION NOMBRE DEL REPRESENTANTE TIPO DE REPRESENTACION FECHA ACCION

REPRESENTACION

P REPRESENTACION REPRESENTANTE LEGAL =~ o
B
+ ADICIONAR

FINALIZAR REPRESENTACION

En el calendario, elige la fecha de
finalizacion de la representacion y da clic en

Fecna e ico e represeacin 'FINALIZAR REPRESENTACION'. Despugs,
e en la ventana 'Verificacion', escoge 'Si* para
Fecha de fin de representacién: g
. confirmar.
5 @ B Verificacion x
¢ 8o o ¢ Confirma la accién de finalizar la representacion ?
13 14 15 6 1 1 19
i v Si + NO

prT
REPRESENTACION

Si necesitas comprobar el cambio realizado en el certificado RIT, ingresa por
‘Contribuyente’, selecciona ‘Certificado RIT', abre el PDF que emite el sistema y verifica
que el representante ha sido eliminado.

A —
|~ RePresenTANTES ACTIVOS ) D




Pasos para actualizar el Registro de Informacion Tributaria - impuesto de Industria y Comercio (ICA)

¢Como modificar los datos de
contacto?

Para cambiar datos de contacto, ingresa por ‘Contribuyente'y
selecciona 'Datos de Contacto'.

SISTEMA DE GESTION TRIBUTARIA RIT-WEB

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

# Contribuyente ¥ | &3 DatosICA ¥ @ Predios @ Vehiculos ® SALR

B8 Datos personales REPRESENTANTES

(* Datos de Contacto

N
& Datos 1%

lwl Direcciones

Netifcacion Elsistema te permitira actualizar la direccion de notificacion o
B Certficado RIT agregar el tipo de contacto, ingresando por la opcion que necesites
cambiar, en ‘Mis Direcciones', ‘Mis Correos' 0 ‘Mis Teléfonos'.

# Contribuyente ¥ @ DatosICA v @ Predios & Veniculos

Tenga en cuenta:

Aqui podré revisar y actualizar todos sus datos de contacto. Se el

v Agregar Tipo de Contacto

Mis Correos Mis Telefonos
+ Actualizar Direccién de Notificacion
FECHA ACTUALIZACION DIRECCIQN DE NOTIFICACION FECHA

EEES TIPO DE CONTACTO | DIRECCION
A Informacion x

El Contacto Email se agrego
correctamente. r

Si necesitas eliminar el correo electronico, ingresa por ‘Mis correos', valida la informacion y
da clic en 'Eliminar'. Confirma o que te solicita el sistema para finalizar el proceso.

FECHA ACTUALIZACION TIPO DE CONTACTO CORREO ELECTRONICO ACCION

~8/08/2073 9-37 M Correo Electrénico-Domicilio o -
30/10/2016 12:22:32 PM Correo Electrénico-Personal h@yahco.com
BORRAR

Gesea Eliminar el registro?



Pasos para actualizar el Registro de Informacion Tributaria - impuesto de Industria y Comercio (ICA)

Para modificar la direccion, selecciona esta opcion, luego escoge 'CAMBIAR DIRECCION',
diligencia los campos que te muestra el aplicativo y haz clic en 'Actualizar direccion’.

Agregar nuevo contacto

Seleccione el tipo de contacto: Correo electronico

x

Teléfono
Direccién Estandarizada:

CAMBIAR DIRECCION ...
ASISTENTE PARA ESTANDARIZAR DIRECCION

Seleccione departamento y municipio de la direccién.

Departamento: Municipio:

Codigo Postal:
Seleccione v

Seleccione v

Ubicacién de la direccién:
Q@ © urbana) Rural
Componente de la nueva Direccién. Ej CL 12 C BIS 12 A 34 SUR AP 824

“ v%“v“v»v» VE“V%“V
Complemento a la direccién

Seleccione los complementos a la direccion Ej. apto 2222 / Bodega 3 / Garaje 7 uno por uno, haciendo click en el botén "Agregar Complemento
ene varios repita el proceso.

cione el Complemento 1 v

Direccion Estandarizada;

Actualizer direccion...

Para cambiar correo electrénico o teléfono, selecciona la opcidn correspondiente, haz clic en
‘Crear Contacto'y diligencia los datos

m Mis Correos Mis Telefonos

FECHA
TIPO DE CONTACTO DIRECCION MUNICIPIO DEPTO PAIS ACCION
ACTUALIZACION
- S
Agregar nuevo contacto x
Seleccione el tipo de contacto : o Correo electronico Direccion Teléfono
Correo electronico Tipo de uso
Email

v
Crear Contacto




Pasos para actualizar el Registro de Informacion Tributaria - impuesto de Industria y Comercio (ICA)

Através de este aplicativo, puedes validar y actualizar los datos correspondientes al sujeto
responsable de ICA o RetelCA. Para ello, ingresa por ‘Contribuyente'y, en la opcion ‘Datos

personales', corrige los datos asociados al nimero de identificacion registrado en la Oficina
Virtual y da clic en 'EDITAR', a fin de actualizar la informacion.

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

(* Datos de Contacto

& Datos 1%

|l Direcciones |dentificacién : C.C. Identificacién ;' Fecha Expedicién : 30/11/1983
- N

Notificacion

(B Certificado RIT ) Mombre : Segundo Nombre :!

Primer Apellido : Segundo Apellido: {

Estado en el Rit: INSCRITO Fecha de registro en RIT: 28/02/2018

Naturaleza: PERSONA NATURAL Nimero de Matricula: NO REGISTRA

Regimen: PREFERENCIAL ICA Fecha del Registro del Regimen: NO REGISTRA

DESCARGAR CERTIFICADO RIT

¢Coémo adicionar establecimientos?

En (a barra superior, ve a ‘Datos ICA', luego a 'Establecimientos’, diligencia los datos y haz clic
en 'ADICIONAR'. Al consultar el RIT, en el PDF se evidenciaran los establecimientos activos.

cReAR

# Convibuyente v M@ Datosica v B & Predios & Wi
*Normbre e Esabicimencs
i= Actividades
Econdmicas * Matricula mer canc
MATRICULAMERC. W Establecimientos

% Represerianies
+ ADICIONAR

* Recuerde que fos textos deben g






