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1. Aspectos Generales

Secretaria Distrital de Hacienda

NOMBRE DE LA ENTIDAD - SDH

FECHA DE APROBACION 02 de diciembre de 2022

INSTANCIA DE APROBACION Comité Insti~tucional de Gestién
y Desempefio
FECHA DE ACTUALIZACION
INSTANCIA DE ACTUALIZACION
VERSION 1

Subdireccion de Gestion

Documental — Oficina Técnica

DEPENDENCIA del Sistema de Gestion
Documental
RESPONSABLES John Jairo Vargas Supelano —

Olga Lucia Bonilla Orozco
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2. Introduccion

Las Tablas de Control de Acceso, son un instrumento archivistico que permite
informar a los funcionarios sobre la disponibilidad y usabilidad de la informacion que
produce la Secretaria Distrital de Hacienda en el ejercicio de sus funciones, lo
anterior con el fin de que pueda ser consultada, reproducida dentro del Sistema de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA vy si se requiere sea utilizada para la
toma de decisiones.

De acuerdo con lo sefialado en el Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015,
las Tablas de Control de Acceso, se utilizan como un instrumento archivistico para
la gestién documental que permite “el establecimiento de categorias adecuadas de
derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos”,

producidos por las Entidades.

En este sentido, dando alcance a la politica de gestién documental enmarcada
en el Programa de Gestibn Documental — PGD de la Secretaria Distrital de
Hacienda, el presente instrumento permite establecer los lineamientos para el
cargue y consulta de los expedientes y documentos producidos, independiente de
su soporte, dentro del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
— SGDEA, utilizada como herramienta tecnolégica de Gestion Documental bajo la
plataforma Web Center Content - WCC de ORACLE.

Ahora bien, con el fin de dar alcance al Programa de Documentos Electronicos y
con el fin de facilitar el acceso, consulta y disposicion de los documentos y
expedientes electrénicos producidos por las 76 dependencias que conforman la
Entidad, el presente documento especifica los roles que se han identificado para los
usuarios en el marco del CPR-120 Proceso de Gestion Documental.
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Es importante mencionar que las Tablas de Control de Acceso se encuentran
articuladas con los ocho (8) procesos que conforman el PGD y en el marco del
programa especifico mencionado anteriormente, define las reglas para la consulta
y acceso de la informacion registrada en el SGDEA, definiendo los roles que pueden

tener los usuarios del sistema de acuerdo con sus necesidades

Es asi como este documento permite evidenciar la estructura de la tabla de
control de accesos manejada desde el SGDEA, como instrumento técnico para la
configuracion de los roles y permisos de los usuarios de sistema, que le permitiran
realizar actividades propias de la gestibon documental, desde el manejo del
inventario documental hasta el cargue de documentos en soporte electrénico, de

acuerdo con el rol que se le asigne a cada funcionario.

Adicionalmente, este instrumento permitira evidenciar la valoracion y clasificacion
gue se le ha dado a los documentos de archivo asociados a cada serie o subserie
documental que conforma el Cuadro de Clasificacion Documental y que se
encuentre en consonancia con el Registro de Activos de informacion, como

instrumento para la gestion de la informacion.
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3. Justificacion

Las Tablas de Control de Acceso en la Secretaria Distrital de Hacienda, se
realizan como un instrumento de archivo, cumpliendo con diferentes aspectos que
enmarcan desde la parte normativa vigente en la materia, hasta los lineamientos
internos que existen en la Entidad en materia de seguridad de la informacién y

gestion documental.

3.1. Marco Normativo

En concordancia con lo dispuesto en el Decreto Unico Reglamentario 1080 de
2015, se crea el instrumento archivistico Tablas de Control de Acceso, “para el
establecimiento de categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso y
seguridad aplicables a los documentos” asociados a las series y subseries

documentales de las Tablas de Retencién Documental convalidadas en la Entidad.

En este mismo sentido, también se da cumplimiento a lo establecido en la Ley
1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, con el
fin de controlar el acceso, recoleccion, divulgacion, eliminacién y/o destruccién no
autorizada de los documentos de archivo producidos por la Entidad y considerados

como activos de informacion, asi como lo estipula el Articulo 12, de la citada Ley.

En cumplimiento de Politica de Gobierno Digital establecida por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y el Decreto 1008 de 2018,
dentro de la cual su segundo propésito es de sus propdésitos es “Lograr procesos
internos seguros y eficientes a través del fortalecimiento de las capacidades de
gestion de tecnologias de informacion” mediante la “incorporacion de esquemas de
manejo seguro de la informacion y de la alineacién con la arquitectura institucional

de la entidad (Arquitectura misional y Arquitectura de Tl), a fin de apoyar el logro de
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las metas y objetivos de la entidad” (MINTIC), la Entidad estructura el presente
instrumento como uno de los mecanismos de articulacion con su Politica de

Seguridad de la Informacion.

3.2. Marco Institucional

Las Tablas de Control de Acceso se encuentran alineadas con los demas
instrumentos establecidos normativamente y que se han conformado en la Entidad,
como son:

- Programa de Gestion Documental

- Plan Institucional de Archivos

- Sistema Integrado de Conservacion

- Cuadros de Clasificacibn Documental

- Inventarios Documentales

- Tablas de Retencién Documental y Tablas de Valoracién Documental

En este mismo sentido con la Politica de Gestién Documental y de Seguridad

de la Informacion.
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4. Alcance

Las Tablas de Control de Acceso de la Secretaria Distrital de Hacienda, aplican
para la asignacion de los roles y permisos de los funcionarios de la Entidad, con el
fin de permitir el acceso, consulta y cargue de documentos a los expedientes
registrados en el SGDEA. Lo anterior alineado con las politicas de seguridad de la
informacion y la categorizacion obtenida en el Registro de Activos de Informacion
en cuanto al componente de clasificacion de la informacion garantizando su buen
uso, asi como también la proteccion de la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de los mismos.

5. Puablico al que Esta Dirigido

Teniendo en cuenta que el presente instrumento se encuentra alineado con los
demas instrumentos de archivo generados en la Entidad, el publico al que va dirigido
tiene relacion con los actores responsables de la Politica de Gestion Documental y

se describen a continuacion.

( Alta Direcciéon )

Subdireccién de
Gestion
Documental

Funcionarios de
( la SDH > / PGD i

Directores -
subdiretores -
jefes de oficina

Direccion de
informatica y
Tecnologia i

Tomado de: Programa de Gestién Documental 2021 — 2024
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6. Tablas de Control de Acceso

Tabla de Control de acceso por nivel de acceso a la
informacion

A continuacion, se presenta la tabla de control de acceso relacionada con la

calificacion de las series y subseries documentales en cuanto a la calificacién en

nivel de confidencialidad, en concordancia con el registro de activos de informacion.

Subserie Nivel de Confidencialidad

Actas del comité de

Actas calidad Publica
Actas comité
Actas |nst|tu_C|on_6}I de . Publica
coordinacion del sistema
de control interno
Actas Agtas g:pmlte de Publica
Direccion
Actas Actas dgl comité de Publica
Tesoreria
Actas Actas de comite de Pablica Clasificada
politica de riesgos
Actas OB 81D BN EEER Y G Publica Clasificada
SAP
Actas Actas de giro fondos de Pulblica Clasificada
terceros
Actas Actas de anulacion de Publica Clasificada
orden de pago
Actas Actas de anulacion de Publica
cheques
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Actas

Actas

Actas

Actas

Administracion de
sistemas de
informacion

Administracion de
sistemas de
informacion

Administraciéon de
sistemas de
informacion

Administraciéon de
sistemas de
informacion

Administracion de
sistemas de
informacion financiera

Arqueos
Asesorias
Asesorias

Asesorias

www.shd.gov.co
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Subserie

Actas de traslado de
fondos

Actas de traslado entre
conceptos

Actas de arqueo de
instrumentos financieros

Actas de giro fondos de
terceros acreedores
varios

No aplica

Administracion de
usuarios

Comunicaciones
oficiales

Requerimientos a
sistemas

Administracion terceros
I

No aplica
Asesoria
Capacitacion

Asesoria técnica en
presupuesto
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Nivel de Confidencialidad

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica Reservada

Publica
Publica
Publica

Publica
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Serie Subserie Nivel de Confidencialidad
Asesorias Asesorias Contables Publica
Auditorias Auqlltorlas internas de Publica
calidad

Auditorias AUd'.tf’”aS internas de Publica Clasificada
gestion

Auditorias Auqhtonas externas de Publica
calidad

Auditorias Auqlltorlas de otras Publica
entidades

Campanfas de Campaiias de .

. ., RSN Publica

comunicacion comunicacion internas

Certificaciones Certificados contables Publica

Certificados Certlflcados Ia_borales de Publica
entidades liquidadas

Certificados Certificados de contratos Publica

Circulares No aplica Publica

Comprobantes de Comprobantes de salida .

, . Publica

almacén de bienes

Conceptos Conceptos contables Publica

Conceptos Conceptos Pulblica
Presupuestales

Conceptos Conceptos Juridicos Publica
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Serie Subserie Nivel de Confidencialidad

Conceptos Técnicos a
Propuestas de o

Sl Asociacion Publica Aol
Privada-APP

Conciliaciones Conciliaciones externas Publica

Conciliaciones Canelliacioniae Publica
conceptos

Construcciones y :

. Construcciones de L

mantenimientos de Publica
Software

software

Constru_cc_lones y Mantenimientos de -

mantenimientos de Publica
software

software

Construcciones y

mantenimientos de Manejo de datos Publica

software

Contratos No aplica Publica

Controles Control_es de . Publica Clasificada
herramientas ofimaticas

Controles _Co_ntroles de eventos e Publica Clasificada
incidentes
Controles de

Controles requerimientos para Publica
software de produccién

Copias de seguridad - No aplica Publica

Backups
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Serie Subserie Nivel de Confidencialidad

Cuentas direccion de

Cuentas bancarias . Publica
tesoreria
Cuentas de . Lo
- No aplica Publica
compensacion
. Egresos de caja por .
Cuentas de tesoreria gres g jap Publica
consignacion
. Ingresos fondos .
Cuentas de tesoreria greso Publica
ordinarios
. Egresos fondos .
Cuentas de tesoreria gresos Publica
ordinarios
. Estados diarios de .
Cuentas de tesoreria . Publica
tesoreria
. Movimientos egresos de .
Cuentas de tesoreria . 9 Publica
tesoreria de terceros
Movimientos mensuales
Cuentas de tesoreria de fondos y recaudo de Publica
terceros
Cuentas entidades Cuentas entidades S
o o Publica
distritales distritales
Cumplimiento de
sentencias judiciales . -
J No aplica Publica

contra entidades
liquidadas

Cupos contraparte para
Cupos sociedades Publica Clasificada
comisionistas de bolsa

www.shd.gov.co
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Serie

Cupos

Cupos

Cupos

Daciones en pago

Daciones en pago

Daciones en pago

Declaraciones
tributarias

Declaraciones
tributarias

Declaraciones
tributarias

Documentos técnicos
de conectividad

Ejecucion Presupuestal

BOGOT/\

Subserie

Cupos de inversion para
bancos internacionales

Cupos de inversion para
bancos locales

Cupos de contraparte
de fiduciaria

Daciones en pago
bienes muebles

Daciones en pago
encargos fiduciarios

Daciones en pago de
conceptos

Declaraciones tributarias
Declaraciones tributarias

impuestos vehiculos de
otros municipios

Declaraciones tributarias
nacionales y distritales

Diagramas de red

Ejecuciones
presupuestales unidad
ejecutora 01

Nivel de Confidencialidad

Publica Clasificada

Publica Clasificada

Publica Clasificada

Publica

Publica

Publica

Publica Clasificada

Publica

Publica

Publica Reservada

Publica
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Serie

Ejecuciones
presupuestales

Embargos
Embargos

Entrega de cheques

Estadisticas de servicio

al contribuyente

Estados financieros e
informes contables

Estados financieros e
informes contables

Estados financieros e
informes contables

Estados financieros e
informes contables

Estudios

Estudios

www.shd.gov.co
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Subserie
Ejecuciones
presupuestales unidad
ejecutora 02
Embargos a contratistas

Embargos némina

No aplica

No aplica

Estados financieros

Informes de operaciones
efectivas de caja

Informes por unidades
de responsabilidad
contable - SDH

Estados contables de
Bogota Distrito Capital,
sector Publico Distrital y
sector gobierno general

Estudios juridicos

Estudios econémicos y
sociales
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Nivel de Confidencialidad

Publica

Publica Reservada

Publica Reservada

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica
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Serie Subserie Nivel de Confidencialidad
Estudios EStUd'OS de impacto Publica
fiscal
Estudios Estudios técnicos Pulblica
Estudios EStUd'.OS y trabajos Pulblica
especiales
Fuentes de financiacién |No aplica Publica

Gestion de inteligencia | Gestidn campafas de

tributaria fidelizacion Publica Reservada

Gestion de inteligencia | Gestion campafia de

. ) ) Publica Reservada
tributaria control extensivo

Gestion de inteligencia | Gestibn campafa de

) . . Publica Reservada
tributaria control persuasivo

Gestion de inteligencia | Gestién campafa de

) ) . . Publica Reservada
tributaria control intensivo

Gestién de inteligencia | Gestion campafia de

tributaria control cobro Pudblica Reservada

Gestidn de inteligencia Gestion campatia de

. . mejoramiento de la Publica Reservada
tributaria . .
informacion.
Gestion de la Procesamiento de

) - . ) . ., Publica Clasificada
informacion tributaria informacion

Gestion de la Administracion bases de

) i . . i . Publica Reservada
informacion tributaria informacion

Gestion de servicios 'y | Servicio al cliente del

-, ) ) L Publica
atencion alos usuarios |recurso informatico
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Serie

Historias laborales de
entidades liquidadas

Informes

Informes

Informes

Informes

Informes

Informes

Informes

Informes

Informes

Informes

Informes

www.shd.gov.co
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Subserie

No aplica
Informes de gestidn

Informes de revision
gerencial al sistema de
gestion de calidad

Informes de seguimiento

Informe de medicidon en
satisfaccion del cliente

Informes a otros
organismos

Informes de analisis
financiero

Informes del recaudo
tributario

Actas de informes de
gestion

Informes de evaluacion
del sistema de control
interno

Informes de evaluacion
por dependencias

Informes de Recursos de
Crédito
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Nivel de Confidencialidad

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica
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Serie Subserie Nivel de Confidencialidad
Informes a organismos -
Informes o ) Publica
de control y vigilancia
Informes de riesgos -
Informes . 9 Publica Reservada
contingentes
Informes de riesgos .
Informes . 9 Publica
operacionales
Informes de riesgos .
Informes . ) 9 Publica
financieros
Informes de riesgos de -
Informes ! 9 Publica
corrupcion
Informes de seguimiento
Informes de la deuda de Publica
entidades distritales
Instrumentos Tablas de valoracion .
. Publica
archivisticos documental
Instrumentos Instrumentos de -
o L S Publica
archivisticos descripcion archivistica
Registros de
Instrumentos del 9 - .,
. - elaboracion, recepcion y S
sistema de gestiondela . . ~ . Pudblica
. distribucion de
calidad
documentos
Registros de
Instrumentos del gIStre
. - seguimiento modelo .
sistema de gestion de la . Pulblica
. estandar de control
calidad ) p
interno - Meci
www.shd.gov.co
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Serie Subserie Nivel de Confidencialidad

Instrumentos técnicos | Documentos técnicos -
Publica

contables contables

. Inventario de bienes L
Inventarios Publica
muebles

Libros contables Libros auxiliares Pulblica

Libros contables Libro mayor y balance Pulblica

Libros contables Libro diario Publica

Lineamientos, politicas

y estrategias de No Aplica Pulblica

inversiones

Liquidacién de

rendimientos

financieros en cuentas | No aplica Pulblica

de ahorro y/o corrientes

remuneradas

Marqo fiscal de No aplica Pulblica

mediano plazo

e MIEEEIONES No aplica Publica

presupuestales

No aplica No aplica Publica Clasificada

No aplica No aplica Publica Clasificada

NOminas No aplica Publica

Néminas Nor_mnas de entidades Publica

liquidadas
Operaciones de Crédito No Aplica Publica

Publico
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Serie

Operaciones de
inversion

Pagos

Pagos

Pagos

Peticiones, quejas,
reclamos y soluciones -
PQRS

Planes

Planes

Planes

Planes

Planes

Planes

www.shd.gov.co

BOGOT/\

Subserie

No aplica

Necesidades de caja

Pagos de nGmina
administracion central

Pagos y rechazos SAP
No aplica

Planes estratégicos
institucionales

Planes anticorrupcion

Planes estratégicos de
sistemas de informacién
(PESI)

Planes de servicio y
control tributario

Planes de
mantenimiento de
infraestructura

Planes de mejoramiento
institucional
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Nivel de Confidencialidad

Publica

Publica Clasificada

Publica Clasificada

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica Clasificada

Publica

Publica
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Serie Subserie Nivel de Confidencialidad

Planes operativos o de

Planes ot Publica Reservada
gestion

Planes Planes dg continuidad Publica
de negocio
Planes de riesgos en

Planes seguridad de la Pulblica
informacién

Planes PlETiEe An_gal e Publica
Contratacion

Portafolio de terceros No aplica Pulblica

Presupuesto Distrital Programaciones Publica
presupuestales

Presupuesto Distrital VEIIIEEeES Publica
Presupuestales.

Presupuesto distrital Presupuestos Pulblica

Procesos de seleccion No aplica Publica

declarados desiertos

Procesos disciplinarios

. Publica Clasificada
ordinarios

Procesos disciplinarios

Procesos disciplinarios

Procesos disciplinarios Publica Clasificada

verbales
Programa Anual
Mensualizado de Caja - No aplica Publica
PAC
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Serie

Programas

Programas

Programas

Programas

Proyecciones
Proyectos
Registros

Registros de
informacion tributaria
RIT

Resoluciones
Resoluciones

Situacion fiscal
Sostenibilidad del
sistema contable

Valoracion y
seguimiento del
portafolio

Venta de bienes

www.shd.gov.co

BOGOT/\

Subserie

Programa para el
fomento de la cultura del
control y del autocontrol

Programa Anual de Flujo
de caja

Programas de formacion
y control tributario

Programas de
concientizacion y
capacitacion

Proyecciones de
variables econémicas

Proyectos de inversion

Registros de cuentas de
usuario

No aplica
No aplica
No aplica
No aplica
No aplica

No aplica
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Nivel de Confidencialidad

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica Reservada

Publica
Publica

Publica

Publica

Publica

Publica
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Serie Subserie Nivel de Confidencialidad
Vigencias futuras No aplica Pulblica

Tabla 1. Nivel de Confidencialidad Series y Subseries

6.1. Tabla de control de acceso Sistema de Gestién de Documentos
Electronicos de Archivo - SGDEA

La Secretaria Distrital de Hacienda para el desarrollo de su Programa de Gestion
Documental cuenta con el componente tecnoldgico que soporta las actividades
relacionadas con el manejo y control de los documentos fisicos y electronicos que
se producen en el marco de los procesos misionales y transversales con los que
cuenta la Entidad.

En este sentido se articula con el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo -SGDEA, manejado por un Web Center Content — WCC de

ORACLE, el cual esta desarrollado bajo la siguiente arquitectura.

Clientes Usuarios Usuarios Usuarios Usuarios
Provesdores Internes Internos Intarnas Internes Internos Internas Téenico

Aplicaciones
SDH con BFM
np.t;;:"" Aplicacion Aplicacion Plugins:
Servicios BPM con Gestidn (s_esuon Préstamo Office Digitalizacion '
Documental
Documental
Records:
Process Manager
Analyzer /
Workplace
BAM A pl

Enterprise Service BUS (E58) ]

Servicios Documentales
Icc

Usuaries de
BEDD documentos

Negocio . Gestor Documental
Firma Conversion
Electronica Formatos

llustracion 1. Arquitectura Tecnologica SGDEA

8 8 &8 8 a8 & 8 8 8

Directorio Generacion
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6.1.1. Interfaz de Permisos de Acceso

Para el control de acceso al mismo el modulo de gestién de usuarios se encuentra
sincronizado con el directorio activo de la Entidad, a fin de que se encuentre
actualizado con los funcionarios que son creados desde la Subdireccion de
Servicios TIC, encargados de la creacion de usuarios.

Por medio de la interfaz de permisos de acceso, el sistema permite la
configuracion de los roles de los usuarios, permitiendo asociarlos a la dependencia
a la cual pertenecen y la series y subseries que se requieren acceso de acuerdo
con la Tabla de Retencibn Documental, lo anterior se encuentra asociado al
procedimiento de 120-P-05 Organizacion Documental, el cual refiere los instructivos
relacionados con las diferentes operaciones que el usuario requiere desarrollar

dentro del sistema.

A continuacién, se presenta la configuracion de roles y permisos a los
usuarios, mediante el icono de administracion de usuarios el sistema arroja el listado

de usuarios creados en la Entidad.

ORACLE WebCenter Content: Records

~Buscar v Nueva Proteccién ~ Registros  + Fisico

[*] Mi Servidor de Contenido .
Applets de Administracion de Gestion Documental

Administracion —> Applets de Administracién

[*] Examinar Contenido
Buscar

[#] Gestion de Contenido
[# Administracién
el Editor de Disefio Web
Reportes

Administracion de Usuarios

Gestor de Repositorio

Archivador

Administracién de Flujos de Trabajo

Gestor de Configuracién

[lustracion 2. Médulo de Administracion de Usuarios SGDEA
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B Administracion de Usuarios para Gestion Documental — m} *

Opciones Seguridad Aplicaciones Ayuda

Administracion de Usuarios

l/ Usuarios rhlias rCampos de Informacion |

Usar Filtro |  Definir Filtro...

Usuarios Mostrar Columnas...
Mombre de Usuario MNombre Completo Tipo de Usuario Tipo de Autorizacidn

aarojas Andres Alejandro Rojas Ramirez Externo -

aavelandia Alejandro Andrés Velandia Marifio Local

abernalc Alejandro Bernal Castiblanco Local

abotero Alejandro Botero Lopez Externo L

adavilae Alejandro Davila Gonzalez Externo

adazam Cesar Alejandro Daza Marroquin Externo

afernandezc Alejandro Fernandez Cruz Externo L 5

ahernandezg Alejandro Hernandez Guadarrama Externo

alandinez Alejandro Landinez Garcia Externo

allinares Alejandro Linares Externo

alunam Alejandro Luna Martinez Externo

amora Alejandro Mora Externo

aorjuela Andres Alejandro Orjuela Trujillo Externo

arebollo Alejandro Rebollo Vergara Externo

arozoj Alejandro Rozo Jimenez Externo

asarmientov Alejandro Sarmiento Villareal Local

avega Alejandro Vega Moreno Externo

ayepes Alejandro Yepes Chavarro Local

checerra Camilo Alejandro Becerra Rodriguez Externo

clopezt Cristhian Alejandro Lopez Torres Externo -

| Agregar... || Agregar Similar... || Editar || Cambiar... || Suprimir

Listo
llustracion 3. Directorio de Usuarios SGDEA

Al habilitar el usuario y dejar el tipo de autorizacion como local, se habilita la
opcién para asignarle roles a las dependencias y permisos para la series y subseries

a consultar.
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Fetes

Subirecciin se Asintos Contrachaales (SUS_ASUNTOS_CONTRACTUALES,_L£)
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ot 03 et

Grugos Derschos

Ageopar

apusa
i Editar Usuario ajimenez X
f Informacién | Roles | Cuentas m
Esta pagina muestra los privilegios de usuario para las cuentas. Cada elementa
de contenido se agigna a un Unico grupoy cuenta, El privilegio otorgado al
elemeanta de contenido es |a interseccidn de los privilegios asignados al grupo y
Ios privilegios asignados a la cuenta
[documentos sin cuentas] RWDA _
For aw | tarogar. |
Act-junta-Contratacion RW
CONTRATOS RW
Faoc o
PROCESOS-SELECCION-DESIERTOS RW B
PROPUESTAS-NOACEPTADAS RW
Cuentas:
Aceptar ‘ ‘ Cancelar ‘ ‘ Ayuda ‘
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in cuentas] RWDA

CONTRATOS
PORS R Suprimir
PROCESOS-SELECCION-DESIERTOS R

PROPUESTASNOACEPTADAS R

Cuenta: ACTAS

Se podré acceder a odas Ias cuentas con esta cuenta como prefija
can al menos un iivel de privlegios definido aqui,
amenas que esté restringida por un privilegio raducido en un grupo de segundad

Lectura
Escritura
Cuentas: [ supresién

[] Administracién

llustracion 4. Interfaz Configuracion de Roles y Permisos

6.1.2. Estructura de Roles SGDEA

En este sentido es preciso aclarar que el SGDEA contiene una estructura de roles
para el permiso de accesos a series y subseries el cual se encuentra asociado a las
dependencias de la Entidad de acuerdo con la necesidad de acceso que se

presente. Es asi como se dentro de la misma se configuraron tres roles:

4+ Rol archivista_ ARCH: Permiso que se asigna a los usuarios que requieren
realizar actividades de creacién de registros de cajas y expedientes,
documento electronico, gestionar préstamos o reservas y actualizacion de
registros.

4+ Rol Lectura y Escritura_LE: Permiso que se asigna a los usuarios que
requieren realizar actividades de consulta de expedientes creados en el
sistema, creacion de documento electronico y solicitud de préstamos de

expedientes.

www.shd.gov.co
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+ Rol de Lectura_L: Permiso que se asigna a los usuarios que requieren

realizar s6lo consultas de los expedientes registrados en el sistema.

A continuacién, se presenta la estructura de roles para cada una de las

dependencias de la Entidad.

Rt _ GruposTarscaos
IAcchivo Contral (ArchivoC satral_ARCH) o

Ireadvo Coniral (ArchiveC eniral_L) Editas Porn

Iarcasvo Central (ArcheC sntral_LE)

Despacho del Dictor Jurkiico (DES_DIRECTOR_JURIDICO_ARCH) Al 2
Tespacho del Diector Jurkico (DES_DIRECTOR_JURIDICO_L)

Despacho del Dwector Juriico (DES_DRECTOR_JURIICO_LE)

[De49acho dsl Disctor Dsstrtal s Cobro (DES_DIREC_DIST_COBRO_ARCH) [

H

0
[5500Ch0 06 Drector ATl e Presspuests (0E3_DIREC_OXS_ PRESUPLE STO_LE)

Despacho dolDeuclor da Eiadistcas y Estdlos Fscales (0€5_DIREE_FSTADL_FSTL_AISCALES_A..
Despacho del Director de Estadisticas y Estudios Fiscates (DES_DIREC_ESTADI_ESTU_RSCALES_L)
[+500Ch0 06l Drector e EsUaisticas Y EStos Fscabes (DES_ DIREE_CSTADL ESTU FISCALES_L
Despacho dolDeecor de Geston Corporatva (D€ 5_DIREC_GES_CORPORATIA_ARCH)
Despacho de Dectr e Gesiin Corporaia (DE&_UREC_GE§_CORPORATIVA_L)

5pChD 0ol Drector e Geston Corporata (DE_ TIREC_GE S_CORPORATIVA_LE]

espacho delDeeclor de formitica y ecooloia (DE5_DIREC_SISTEMAS_WFORMATICA ARCH)
Despacho el Do e formaiica y Tecasloia (DF§_UIREC_SISTEMAS_WFORMATICA_L)

08 3pOChD v Drector e Iformitic y Tecnologia (DF5_UIREC_SISTEMAS_DFORMATICA_LE)
espacho del Deeclor Dsttal d Costabivgsd (DES._0R_DISTRITAL CONTABILIDAC_ ARCH)
Despacho del Derector Distrial o Comtabilad {0FS_DUR_DISTAITAL_CONTAGILIDAD_L)
espocho fe Decto Dstrta s Crmtabihisd {0ES_OG_DISTAITAL CONTABILIOAD_LE)
508Ch0 06 Drector Disttal e Crécit Piico 0E_DIR_DISTRY_CREDITO_PUBLICO_ARCH)
Despacho delDeraclor Distral do rodio Pilco [0€5_DIR_DISTRS_CREDITO_PUBLICO_L)
espacho el Derectoe Dstrta i Crécien Pitico 0€5_DIR_OISTR_CREOTO_PUBLICO_LE)
(8+500Cho d6l Secraiario sl de Haciends (DES._SECRETARIO_HACIENDA ARCH

Despacho dolSecrataro isralde Haciends (DES_SECRETARIO_HACIENDA L)

Despacho del Secretario Distrital de Kacienda (DES_SECRETARIO_HACIENDA_LE)

[500CH0 06t S4bSGCTSNATD Go0sral [0E5_SUBSECRETARIO, WACKNOA_ARCH)

Despacho dol Sabsecrotaro Generai (€5 SUBSECRETARIO_HACENOA L)

Despacho del Subsecretario General (D€ §_SUBSECRETARIO_NACIENDA_LE)

espacho del subsecrstaro Tcnico DES. SUBSECRETARIOTECNICO_ARCH)

espacho del Sebsecretaro Técnico (DES_SUBSECRETARIO_TECNICO_L)

Despacho del Subsecretario Técnico (DES_SUBSECRETARI_TECNICO_LE)

e spacho dol Tesosers Ostnta (OES,_TESORERO DISTRITAL_ARCH)

e50cho 0 Tesorer Distts (DES._TESORERD DISTRIIAL L)

Despacho del Tososera Disiia (OE5_TESORERG_DISTRITAL_LF)

(IRECCION DSTAITAL O CONTAERUIGAD (OR_(RSTRI_CONTABILIOND_ARCH)

IRECCION ISTRITAL OE CONTABRLIDAD (OR_DFSTRL CONTABILIDAD_L)

OIRECCION DISTRITAL OF CONTARRIDAD (UR_DISTRI_CORTABILIDAD_LE)

OIRECCION DISTRITAL D€ CREOTO PUBLICO (0R_DISTRI_CRELTO_PUBLICO_ARCH)

IRECCION DISTAITAL OF CRENTO PABLICO (04R_DISTRI_CREITO_PUBLICO_L}

ORECCION DISTRITAL O€ CRENTO PUBLICO (0. DISTRI_CRENTO_PUBLICO.LE)

IRECCION DE MEUESTOS OE BOGOTA IDIR_DISTRL IMPUEST_BOGOTA_DLARCH)

OIRECCION DF MPUESTOS 0 BOGOTA [DIR_DISTRI_MPUEST_BOGOTA_D_L) |

Auregas Nuevo Rot.. | ar ik s R

Roles

DIRECCION DE MPUESTOS DE BOGOTA (IR_DISTRI_IMPUEST_BOGOTA D _LE)
DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO (DIR_DISTRI_PRESUPUESTO_ARCH) ar Porm
(DIRECCION DISTRITAL DF PRE SUPUESTO (DIR_DISTRI_PRE SUPUESTO_L)
DIRECCION DISTRITAL DE PRE SUPUESTO (DIR_DISTRI_PRE SUPUE STO_LE) o
DIRECCION DISTRITAL DE T SORERIA [DI_DISTRI_VE SORERIA_ARCH)

DIRECCION DISTRITAL DE TE SORERIA [DR_DISTRI VESORERIA_L)

(DIRECCION DISTRITAL O T SORERIA (DIR_DISTRI VESORERIA L

[DIRECCION DE ESTADISTICAS ¥ ESTUDIOS FISCALES (DIR_ESTADISTICAS_ESTUD_FISCAL_ARCH)
INRECCION D ESTADISTICAS ¥ ESTUDIOS FISCALE S, (DIR_ESTADISTICAS_ESTUD_FISCAL_L)
DIRECCION DE ESTADISTICAS Y ESTUDIOS FISCALES (DIR_ESTADISTICAS_ESTUD_FISCAL_LE)
DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA (DIR_GE STION_CORPORATIVA_ARCH)

[DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA (DIR_GE STION_CORPORATIVA L)

DIRECCION DE GE STION CORPORATIVA (DIR_GE STION_CORPORKTIVA_LE)
DIR_IMPUESTOS_INTELIGENCIA_ARC (DIR_IMPUESTOS_INTELIGENCIA_ARC)

DIRECCION JURIDICA (DIR_JURIDICA_ARCH) d
DIRECCION JURIDICA (DR_JURIDICA L)

DIRECCION JURIDICA (DIR_IURIDICA_LE}

[DIRECCION DE INFORMATICA Y TECNOLOGIA DIR_SISTEMAS_INFORMATICA_ARCH)
DIRECCION DE MFORMATICA Y TECNOLOGIA (DIR_SISTEMAS_INFORMATICA_L}

DIRECCION DE IEORMATICA Y TECNOLOGIA (DIR_SISTEMAS_INFORMATICA_LE)

(Oficina de Adminisiracida Funcional del Sistema (OF_ADM_FUNCIONAL_SISTEMAS_ARCH)
(Oficina do Administracidn Funcional del istema (OF_ADM_FUNCIONAL_SISTEMAS_L)

(Oficina ge Adminisiracidn Funcionsl gel Sistema (OF_ADM_FUNCIONAL_SISTEMAS_LE)
(Ocina 9 AnISIS y Control 08 RUSSG0 (OF_ANALISIS_CONTROL_RIESG0_ARCH)

Ot sy Contrel de Riesgo (OF_ANALISIS_CONTROL_RIESGO_L)

(Oficina de Anlisis y Control do Riesgo (OF_ANALISIS_CONTROL_RIESGO_LE}

ot (0F_ASESORA_ _ARCH)

(ONCINa AS€507D 08 ComURICACKoNSS (OF_ASESORA_COMUNICACIONES_L)

(Oficina Asesors de Comunicaciones (OF_ASESORA_COMUNICACIONES LE)

(Oficina Asesara de Planeaciin {OF_ASESORA_PLANEACION_ARCH)

(Oficina Asesorn de Planeaciin {0F_ASESORA_PLANEACION_L)

(Oficina Asesora de Pianeacidn (DF_ASESORA_PLANEACION_LE]

(Oficina de Cobro Conctiv (OF_COBRO_COACTIVO_ARCH)

(Oficina de Cobro Coactiv (OF_COBRO_COACTIVO,_Ly

(ficina do Cobro Coactivo (OF_COBRG_COACTIVO_LE)

(Oficina ge Cobro Especializado (OF_COBRO_ESPECIALIZADC)

(Ofcina ge Cobro Especializad (OF_COBRO_ESPECIALIZADO_ARCH]

(Oficina de Cobro Especializado (OF_COBRO_ESPECIALIZADO_LE)

Oficina de Cobro General {OF_COBRO_GENERAL_ARCH)

(Oficina de Cobro Genersl (OF_COBRD_GENERAL_L)

(ONcina 9e Cobro General (OF_COBRO_GENERAL _LE)

(Oficina de Cobro Prejuridics. (0F_COBRO_PREJURIDICO_ARCH)

Oficina de Cobro Prejuridico (0F_COBRO_PREJURIDICO_L)

(Oficina de Cobro Prejurilico (0F_COBRO_PREJURIDICO_LE)

(Oficina ge Cobro a 18 Proguccida y &l Consumo (OF_COBRD. PRODUCCION_CONSUMO_ARCH)
(Oficina de Cobro.aia Producciony ef Consumo (OF_COBRO_PRODUCCION_CONSUMO_L)
(Oficina de Cobro a la Produccite y el Consums (OF_COBRO_PRODUCCION_CONSUMO_LE)
Ofcina de Cobro a la Propedad (0F_COBRO_PROPIEDAD_ARCH)

(Oficina de Cobro 1 Propiedad (OF_COBRO_PROPIEDAD L)

(Ofcina 9 Cobro a1 Propéeda (0F_COBRO_PROPIEDAD_LE}

| Corrar ]

Agrogar Nuevo Rol.. Editar R Suprami R
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- "
GruposDersch
Roles 05 —
Oficina de Consolidackin {OF_COMSOLIDACION_ARCH) =
Oficina de Consolidaciin (OF_COMSOLIDACION_L) a1 Permisos

‘Oficiaa e Consougaciin (OF_ CONSOLIDACION_LE}
Oficima do Control Iterno (0F_CONTROL_INTERNO}
Oficina de Control lntemo (OF_CONTROL_INTERKD_ARCH)
Gticina do Control lterno Désciplinaria (OF_CONTROL_INTERNG_DISCIPLINA_ARCH)
‘Oficiaa de Control lterno Disciplinario (OF_CONTROL_INTERN_DISCIPLINA L)
‘Oficina 8 CONtrol Mtemo DISCIpANAO (OF_CONTROL_INTERNO_INSCIPLINA_LE)
Oficina e Control Interno (OF_CONTROL_INTERNO_LE)
Oficiaa de Control Masivo (OF_CONTROL_MASIVO_ARCH)
Gticina do Control Masivo (0F_CONTROL_MASIVO_L)
‘Oficiaa e Control Masivo (OF_CONTROL_MASIVO_LE}
‘Oficima Control recaut tiutario (OF_CONTROL_RECAUDO_TRIBUTARIO_ARC)
Oficina Cantrol recauo tibutaria (OF_CONTROL_RECAUD_TRIBUTARIO_ARCH)
‘Oficina Cantrol recauto tributario (OF_CONTROL_RECAUDO_TRIBUTARIO_L)
Oficina Controlrecauto tributarka (OF_CONTROL_RECAUDO_TRIBUTARID._LE)
‘Oficiaa Control Aentes 0é Recepcion y RECaudo (OF_CONTR_AGENT_RECEP_RECAU_ARCH)
‘Oficima Cantrol Agentes de Recepcion y Recaude (OF_CONTR_AGENT_RECEP_RECAU_L)
Oficina Cantrol Agentes de Recepcidn y Recaudo (OF_CONTR_AGENT_RECEP_RECAU_LE)
Oficima do Correspoatencia, Guejas y Soluciones [0F_CORRESP_QUEJAS_SOLUCIGNES_ARCH)
‘Oficina de Correspondencia, Quejas y Soluciones (OF_CORRESP_QUEJAS_SOLUCIONES_L)
‘Oficiaa 8 COTEAPOANENCIa, QUSI2S ¥ SOUCIONES OF_CORRESP_QUEJAS_SOLUCIONES_LE)
Oficina o Cuoatas Corrientes [OF_CUENTAS_ CORRIENTES_ ARCH)
‘Oficiaa de Cuealas Comientes [OF_CUENTAS_CORRIENTES_L
Oficima do Cuoalas Comentes [OF_CUENTAS_CORRIENTES_LE)
Oficina de C (OF_CUEN_CORREI ARCH)
Oticina do Cuc :_CUEN_CORRE
_CUEN_CORRE:
‘Oficiaa e Deparackin G Cartera (OF_DEPURACION_CARTERA_ARCH)
Oficima 8o Deparacién de Carters (OF_DEPURACION_CARTERA_L}
Oficina de Deparacién de Cartera {OF_DEPURACION_CARTERA_LE)
Gficina do Educacicn Tributaria (OF_EDU_TRIBUTARIA_ARCH)
‘Oficina de Educacién Tribularia (0F_EDU_TRIBUTARIA_L)
‘Oficima g Exucacin Tribataria (OF_EDU_TRIBUTARIA_LE)
Subdireccit de Ejecationes Fiscales (OF_EJECUCIONES_FISCALES_ARCH)
Subdirecclin de Flecuciones Fiscales (OF_EJECUCIONES_FISCALES L)
Subireccii de Fjecociones Fiscales (OF_EJECUCIONES_FISCALES_LE)
c _FIZCA_GRAN_C _ARCH)
Oricma g 2 _FIZCA_GRAN i
c _FIZCA_GRAN_ L5}
Oticina de Fiscakzacion ala Produccion y ol Consum {OF_FIZCA_IMPU_PRODUC_CONSUMO_ARCH)
Producciin y _FIZCA_IMPL_PRODUC_CONSUMO_L)
‘Oficiaa g FIsCARZACIGN 814 ProguCcidn y €| Consumo (OF_FIZCA_ IMPU_PRODUC_CONSUMO_LE]
‘Oficima do Fiscakzacion a a Propiedad (OF_FIZCA_IMPU_PROPIEDAD_ARCH)
Oficina de Fiscakzacion a la Propiedad (OF_FZCA_IMPU_PROPIEDAD L)
Oticina do Fiscakzacion a la Propiedad (OF_FIZCA_IMPU_PROPIEDAD_LE)
x N {_ARCH)
_GENERAL | |
(OF_GENERAL | CLE
Oficina de Gestidn del Servicio y Notfficaciones (OF_GE STION_SERVICI_NOT_ARCH) ol

o Derechos de Apple

Editar Derechos de AMA.

herechos de ECM.

Agregar Nusvo Rl sar Rl ‘Suprimar Rol
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|
fokes. Gruponlernchos Cortar
(Dficina de Geatién del Servicio y Notificaciones (OF_GESTION_ SERVICIO_NOT L)
(Oficina de Gestion del Servicio y Nolificaciones [OF_GESTION_SERVICIO_NOT_LE) Editar Permisos.

(Oficin de Gestion de Ingrescs (OF_GEST_INGRE SOS_ARCH)

(Oficing g GesuGn g INgresos (OF_GEST_NGRESOS_L)

(Oficing de Gestién de Ingresos (OF_GEST_INGRESOS_LE)

(Oficina de Gestion de Pagos (OF_GEST_PAGOS_ARCH)

(Oticina de Gastion de Pagos [OF_GE ST_PAGOS_L) Ednar Derechos de ECM

(Oficing g Gestion d Pagos [OF_GEST_PAGOS_LE)

(Oficina g Atenciin al ChISadan0 (0F_GES_CIDADANO_ARCH)

(Dfficina de Atenciin al Ciudadano (0F_GES_CIUDADANO_L)

(Oficina de Atencion al Cludadano (OF_GES_CIUDADANO_LE)

(Oficni de Gestion de Cobro {OF_GES_COBRO_ARCH)

Cobro (0F_GES_COBRO_L)

(Oficina de Gestién ds Cobro (OF_GES_COBRO_LE)

(Oficina de Gestion del Servicio (OF_GES_SERVICIO_ARCH)

(Oficina de GastiGn dal Servicio (OF_GES_SERVICIO_L)

(Oficina de Gestién del Servicio (OF_GES_SERVICIO_LE)

(Oficina de la Informacson Tributaria (OF_INFORMACION_TRIBUTARIA_ARCH)

(Oficin g 1 Informacion Tributaria (OF_INF ORMACION_TRIBUTARIA_L)

(ONcina g 1 Informacsin TrIBUtAIIa 1OF_INF ORMACION_TRIBUTARIA_LE)

(Oficina de Inteligencia Tributaria (OF_INTELIGENCIA_TRIBUTARIA_ARCH)

(Oficina de Inteligencia Tributaria (OF_INTELIGENCIA_TRIBUTARIA_L) H

(Oficina de lteligencia Tributaria (OF_INTELIGENCIA_TRIBUTARIA_LE)

(Onicing ae lversiones (OF_INVERSIONES_ARCH)

(Oficing de ivarsiones (OF_NVERSIONES_L)

(Oficina de lnversiones (OF_INVERSIONES_LE)

(Ohcana de Liguidacion (OF_LIGUIDACION_ARCH)

(Oficin g Liquidacion (OF_LIQUIDACION_L)

(Onicina g Liquinacién (OF_LIGUIDACION_LE) H

(Oficina de Liquidacién a b Propiedsd (OF_LIQUI MPU_PROPIEDAD_ARCH)

(Oficina de Liquidacian a ka Propledad (OF_LIQUI_MPU_PROPIEDAD_L)

(Oficina de Liquidacion a a Propiedad (OF_LIGUI MPU_PROPIEDAD_LE)

(ONcina g Liquiaacion 8 1 Producciin y &1 Consum (OF_LIOW_SUBD_IMPY_PRODUC_CON_ARCH)

(Oficina de Liquidacion 3 2 Produccidny el Consame (OF_LIGHN_SUBD_IMPY_PRODUC_CON_L)

(Oficina de Liquidacién a ka Produccion y el Consume (OF_LIGUI_SUBD_IMPU_PRODUC_CON_LE)

on Fiscal (OF_NOTI_DOCU_FISCAL_ARCH)

(Officina de Matificaciones y Documentacién Fiscal (OF_NOTI_DOCU_FISCAL L)

(Oficina de Matificacsones y Documentacion Fiscal {OF_NOTI_DOCU_FISCAL_LE)

sistema _OPERACION_SISTEMA_GEST_DOC

sistema _OPERACION_SISTEMA_GEST_DOC_L)
sist _ OPERACION_SISTEMA_GEST_DOC__

ma!eﬂmuchﬂsnﬂmmmasiof OPEHUIIIHCIIEMS_FMNF

F_OPE

Editar Derechos 0e AppleL

r Derechos os RMA

L)
(Oficin de Opseacionss Financieras (OF UPERAJIMI[.IAEIIAS_I.[J
(Oficina de Plansncién financiara (OF_PLANEACION_FINANCIERA_ARCH)
(Oficina de Planeacie Financiera (OF_PLANEACION_FINANCIERA,_L)
[Diicina de Planeacion Financiera (OF_PLANEACION_FINANCIERA_LE)
(Dficin de Recursos Tributarios (OF_RECURSOS_TRIBUTARIOS_ARCH)
(Oficin de Recursos Tributanos (OF_RECURSOS_TRIBUTARIOS_L)
(Oficina de Recursos Tributarios (OF_RECURSOS_TRIBUTARIOS _LE)

Agregar Nuevo Rol.. || Fartar ot Suprimir Rol

Corrar

¥ Gaston oo 6 (OF_REG_GES. I_ARCH) =
(Oficina de Registro y Gestion de la imformacién (OF_REG_GES_INFORMACION_L)
y Geshan de (OF_REG_GES_ I_LE}
Oficins de. _SERVICIO_ _ARCH)
(Oficna da Sarvicio ¢ (OF_SERVICIOLC u
(Oiicina de Servicia a Contri (OF_SERVICIOL 15
Sistema de Gesbon 1Em_§li1EHA_EEEIJlﬂCJREHJ
Sistema de Geston _TECMICA_SISTEMA_GEST_DOC_L)
Sistema g8 Geston grmpgimyn ooy}
IPublico (PUBLICO_L)
Publico (PUBLICO_LE)
ISECRETARIA DE HACIENDA (SECRETARIA_HACIENDA_ARCH)
SECRETARIA DE HACIENDA (SECRETARIA_HACIENDA_L)
|SECRETARIA DE HACIENDA  SECRETARIA_HACIENDA_LE)
ISubdireccida Aminisirativa (SUBD_ADMBASTRATIVA_ARCH)
[Subdireccion Admimistrativa (SUBD_ADMSASTRATIVA_L)
|Subdireccion Administrativa (SUBD_ADMIMISTRATIVA_LE)
Subdireccion de Anaksis Fiscal (SUBD_ANALISIS_FISCAL_ARCH)
ISubdireccida e Andisis Fiscal (SUBD_ANALISIS_FISCAL_L)
[Subtiraccion de Ansisis F1scal SUBD_ANALISIS_FISCAL_LE)

£

Editar Desechos de Applet.

Editar Derechos de RMA

EOHar Derechos g ECML

_ANALISIS,_INGRESO_SOSTENIB_AR.
Anals _ANALISIS_INGRESQ_SOSTENIB_L)
Ansiis _ANALISIS_INGRESO_SOSTEMIE_LE)
uoaweceide s Andeis Sectra(SUGD_ANALISS_SECTORAL Mty
ireccion de Andi S_SECTORIAL_L)
smmmnunimnmml(suan_ﬂmusls_iscrmnui:
o _ASUNTOS ARCH)
Asuntos C )_ASUNTOS_ L
e e Asuntos Ce _ASUNTOS. 16
)_RANCA_MULTILATERAL_OPER_ARCH)
8 )_BANCA_MULTILATERAL_OPER_L)
A_MULTILATERAL_OPER_LE)
[Subdireccia de Cobro Mo Tribwtario (SUBO_COBRO_NO_TRIBUTARIO_ARCH)
[Subdireccioa de Cobro Mo Tribwtario (SUBO_COBRO_NO_TRIBUTARIO_L)
[Subniraccion de Cobro Ha Triwtano (SUBO_COBRO_NO_TRIBUTARIO_LE)
|Subiireccita e Cobro Tributario {SUBD_COBRO_TRIBUTARIO_ARCH) B
[Subdireccioa e Cobro Tributaric (SUBD_COBRO_TRIBUTARIO_L)
[Subdireccioa de Cobro Tributario {SUBD_COBRO_TRIBUTARIO_LE)
i i ) CONSOLID_GEST_INVESTIG_ARCH)
Gestidn _CONSOLID_GEST_INVESTIG_L)
oiMiacion, Gestn ) CONSOLID_GEST_INVESTIG_LE]
[Subdireccin de Desarrollo Sacial (SUBD_DESARROLLO_SOCIAL_ARCH)
[Subdireccion de Desarrollo Sackal (SUBD_DESARROLLO_SDCIAL_L)
[Sublireccion de Desarrollo Social (SUBD_DESARROLLO_SOCIAL LE)
[Subdireccion 1< EOUCACHN TrIDLANS ¥ S&rvicko (SUBD_EDUCA_TRIGUTARIA_SERVICIO_ARCH)
[Subdireccia de €ducaciin Tributaria y Servicio (SUBD_EDUCA_TRIBUTARIA_SERVICIO_L)
[Subiraccita de Educackin Trbuiaria y Servicio (SUBD_EDUCA_TRISUTARIA_SERVICID_LE)
(SUBD_FINANCIAM_OTRAS_ENTIDAD_ARCH)
|Subireccioa de Financiamiento con oiras Entidades (SUBD_FIMANCIAM_OTRAS_ENTIDAD_L)
[Subnireccion de Fimanciamiento con oiras Entidades (SUBO_FIMANCIAM_OTRAS_ENTIDAD_LE)

[ saraarmeropos_ || comarion || s
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Rotes. GruposiDerechos. ov— |
Subairscciin Financara (SUBD. FIVANCIERA ARCH) O
Subdirecrién Financies (SUBD, ANANCIERA L) — |
Subdireceion Financiera {SUBD_FINANCIERA_LE)

Subciroccinde Fnanzas Distiales (SUBD_FINANZAS_DISTRES_ARCH) Eda Derechos de Appit

Smarsclin e THantss Dl (SUE0_FMAKZAS._DISTR L)
e Finanzas Distritales (SUBD. )
et o Gomain st comcmied (SUBD_GE STION_CONECTIVIDAD_ARCH) Editar Derochos de ECM.
Subdiroccidn de Gostiin de Conectividad (SUBD_GESTIIN_CONECTVIDAD_L)
Subireccidn 0¢ Gestdn de Conectvaad (SUBD_GESTION_CONECTVIDAD_LE)
Subaireccidn de Gestin udicial (SUBD_GE STION_JUDICIAL_ARCH)
Subdireceién de Gestiin Judicial SUBD_GE STION_JUDICIAL L}
Subdiroceien de Goston Judiciad (SUBD_GE STION_JUDICIAL_LE)
Subireccidn 0e Geswdn Contable Ge Hackenda (SUBD_GEST_CONTABLE_HACIENDA_ARCH)
Subaireceidn g8 Gesin Contable de Hackenoa (SUBD_GEST_CONTABLE_ HACIENDA_L)
Subdirecrién de Gestin Contable de Hacienda (SUBD_GEST_CONTABLE_HACIENDA_LE)
Subdirocién de Goston dal Sisterma Tribwtario (SUBD_GEST_SISTEMA_TRIBUTARIO_ARCH]
Subireccidn Oe Geswdn del Sistema Tribulario (SUBD_GEST_SISTEWA_TRIBUTARIO_L)
SHOSCEIdn 08 Gesnan del SISIeMa TrIDUTaNo (SUBD_GEST_SISTEMA_TRIBUTARIO_LE)
Subdinecrién de mpaesios a ks Produccidn y al Consima (SUBD_IMPUEST_PROD_CONSUMO_ARC_|
Subdirocién de lmpuestos a la Producciin y a Cansuma (SUBD_MPUE ST_PROD_CONSUMO_L)
Subdirecidn oe npuestos 3 18 Produccidn y 8l Consim (SUBD_IMPUEST_PRCD_CONSUMG_LE)
SubcECeldn o8 IMpUEStos 3 b Propiedad (SUBD_MPUEST_PROFIEDAD_ARCH)
Subdirecrién de mpaesios ala Propiedad (SUBD_MPUEST_PROPIEDAD_L)
Subdirecién de lmpuestos a la Propiedad (SUBD_MPUEST_PROPIEDAD_LE)
Subireceidn de Infraestructucs e TIC (SUBD_INFRAESTRUC_TECNOLOGIC_ARCH)
SubGECCIdn 08 INTBSSIrUCtUFa g TIC (SUBD_INFRAESTRUC_TECNOLOGIC_L)
Subdireceion de Infraestructusa de TIC (SUBD_INFRAESTRUC_TECNOLOGIC_LE)
Subanecokn oe Igemeria e Softwars [ SUBD_INGENIERIA_SOF TWARE_ARCH)
Subdinecrién de Ingenieria de Software {SUBD_INGENIERIA_SOFTWARE L)
sl do sk d Sotwao [SUBD_NGENERU_SOTWAREL)
60 Juridsca de Hacienda (SUBO_JURIDICA_HACEENDA_ARCH)
marscetin niacs o necenes (SUBO_JURIDICA_HACIENDA_L)
Subireceién Juridica de Haciends (SUBD_JURIICA_HACIENDA_LE)
bnsclin e T 5UEO._JURDICO_TREATAFSA AR
Juridico Tributaria (SUBD_JURIDICO_TRIBUTARIA_L)
arscin miacs rtars (SUBD_JURIDICO_TRIBUTARIA_LE) H
Subairecién de Operacion Fimanciers (SUBD_OPERACION_FINANCIERA_ARCH)
Subdireceién de Operacion Financier (SUBD_OPERACION_FINANCIERA_L}
Subdiroccidn de Operacion Fimanciora (SUBD_OPERACION_FINANCIERA_LE)
Subaireccidn 0¢ Planeacion FInaNCiers e Inversiones (SUBD_PLAN_FINANCIERA_WVERSION_ARCH)
Subairecidn de Planeacion Financiera e imvarsiones (SUED_PLAN_FINANCEERA_WVERSION_L)
;m.e«w e Planeacién Financiera e Inversiones (SUBD_PLAN_FINANCIERA_INVER SION_LE)
roccion da Proyoctos Espocialas {SUBD_PROYECTOS_ESPECIALES_ARCH) 4
ks o Prepecion Eapoctes (A PRI TOA ERPECMLES 11
Subciraccién de Proyectos Especiales (SUB0_PROYECTOS_ESPECIALES_LE)
Subdireecién de Servicios de TIC (SUBD_SERVIC_ATENCION_USUARIO_ARCH)
Subdiroceien do Servicios de TIC (SUBD_SERVIC_ATENCION_USUARIO_L)
Subdireccidn de Servcios ge TIC (SUBD_SERVIC_ATENCION_USUARIO_LE)
Subcirscoién del Takem HUMana (SUB0_TALENTO_HUMANO_ARCH)
Subdirecrién del Talento Humano (SUBD_TALENTO_HUMANO_L)

Editar Derechos de RMA

Agregar Muevo Rok.. || Editar Rt Supe
T .
| |
Roles GruposiDarschos e
[Subdireccia el Talento Rumano {SUBD_TALENTO_HUMANO_ARCH) -
|Subdireccion el Talentn Humano {SUBD_TALENTO_HUMANO_L) Editar Permisas.
|Subslireccion el Tatento Humano {SUBD_TALENTO_HUMAND_LE)
|SUBSECRETARIA_HACIENDA_ARCH (SUBSECRETARIA_HACIENDA_ARCH) Editar Dorechos do Appiet.

ISUBSECRETARIM GENERAL (SUBSECRETARM_HACIENDA_L)
[SUBSECRETARIA_HACIENDA_LE {SUBSECRETARIA_HACIENDA_LE}

Editar Dorechos do RMA

_FINAN_ARCH) Editar Derechos de ECM.
X FINAN_
\_FINAN_LE)
(suB_ _GOBIERNO_ARCH)
¥ (5UB_ GOBIERNO_LE)

5 o (51 € {_ARCH)

L)

_LE)

[Subdireccion tis Gestin Documental |SUS_GESTION_DOCUMENTAL_ARCH)
[Subdireccia de Gestidn Documental [$UB_GESTION_DOCUMENTAL L
[Subilireceioa e Gestin Documenal {SUB_GE STION_DOCUMENTAL_LE)

\_GES_INEC_| ARCH
ssunumtmsmLu

Subieceiinde lnknesircirny Locakiades (S8, AFRAES. | OCALIADE ARCH)
[Subdiraccion de infrasstructuray Localdados [SUS_INFRAES_LOCALIDADES_L)
[Subireccion de nirsestnuctura y Locakdades (SUB_INFRAES_LOCALIDADES_LE}

|SUB_OPERACION_BANCARIA_LE (SUB_DPERACION_BANCARIA_LE]

[Subilireccion e Planeacion & lleligencia Tributaria (SUB_PLA_INTE_TRIBUTARIA_ARCH)
Isubdirscciéa de Plansackén & isligencia Tributaria (SUE_PLA_INTE_TRIBUTARIA_L}
ISubiireccin e Plansacion & imeligencia Tributaria (SUB_PLA_INTE_TRIBUTARIA_LE)

Recaudacion, Corientes (SUB_RECAU_CO_CUE_CORREIENTES_.
oo o Recaud (SUB_RECAU_CO_CUE_CORREIENTES_L.
Recautacion, (SUB_RECAU_CO_CUE_CORREIENTES .

o Corrientss (SUB._REC_CUENTAS_CORRIENTES_ARCH)

uentas Corrientes. (SUB_REC_CUENTAS_CORRIENTES_L}
UB_REC_CUENTAS_CORRIENTES_LE)

[Subireccion g Sobuciones Ge TIC (SUB_SOLUCIONES,_TIC_ARCH)

Soicionss ge TIC (SUB_SOLUCIONES_TIC_L)

[Suttieccida de Soluciones de TIC {SUB_SOLUCIONES_TIC_LE)

llustracion 5. Estructura de Roles Dependencias SHD.
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Cada rol tiene asociado una serie de permisos, correspondiendo los mismos para
cada una de las dependencias que se configuran en el médulo de roles, los cuales
se presentan a continuacion:

Roles

GruposiDerechos

\Archivo Central (ArchivoCentral_ARCH)

\Archivo Central (ArchivoCentral_L)

\Archivo Central (ArchivoCentral_LE)

Despacho del Director Juridico (DES_DIRECTOR_JURIDICO_ARCH)

Despacho del Director Juridico (DES_DIRECTOR_JURIDICO_L)

del Director Juridico (DES_DIRECTOR_JURIDICO_LE)

Despacho del Director Distrital de Cobro (DES_DIREC_DIST_COBRO_ARCH)

Despacho del Director Distrital de Cobro (DES_DIREC_DIST_COBRO_L)

Despacho del Director Distrital de Cobro (DES_DIREC_DIST_COBRO_LE)

Despacho del Director de Impuestos de Bogota (DES_DIREC_DIS_IMPU_BOGOTA_ARCH)
Despacho del Director de Impuestos de Bogota (DES_DIREC_DIS_IMPU_BOGOTA_L)

Despacho del Director de Impuestos de Bogota (DES_DIREC_DIS_IMPU_BOGOTA_LE}

Despacho del Director Distrital de Presupuesto (DES_DIREC_DIS_PRESUPUESTO_ARCH)
Despacho del Director Distrital de Presupuesto (DES_DIREC_DIS_PRESUPUESTO_L)

Despacho del Director Distrital de Presupuesto (DES_DIREC_DIS_PRESUPUESTO_LE)

Despacho del Director de Estadisticas y Estudios Fiscales (DES_DIREC_ESTADI_ESTU_FISCALES ...
Despacho del Director de Estadisticas y Estudios Fiscales (DES_DIREC_ESTADI_ESTU_FISCALES_L)
Despacho del Director de Estadisticas y Estudios Fiscales (DES_DIREC_ESTADI_ESTU_FISCALES_...
Despacho del Director de Gestion Corporativa (DES_DIREC_GES_CORPORATIVA_ARCH)

Despacho del Director de Gestion Corporativa (DES_DIREC_GES_CORPORATIVA_L)

Despacho del Director de Gestion Corporativa (DES_DIREC_GES_CORPORATIVA_LE)

Despacho del Director de Informatica y Tecnologia (DES_DIREC_SISTEMAS_INFORMATICA_ARCH)
Despacho del Director de Informatica y Tecnologia (DES_DIREC_SISTEMAS_INFORMATICA_L)
Despacho del Director de Informatica y Tecnologia (DES_DIREC_SISTEMAS_INFORMATICA_LE)
Despacho del Director Distrital de Contabilidad (DES_DIR_DISTRITAL_CONTABILIDAD_ARCH)
Despacho del Director Distrital de Contabilidad (DES_DIR_DISTRITAL_CONTABILIDAD_L)

Despacho del Director Distrital de Contabilidad (DES_DIR_DISTRITAL_CONTABILIDAD_LE)
Despacho del Director Distrital de Crédito Pablico (DES_DIR_DISTRI_CREDITO_PUBLICO_ARCH)
Despacho del Director Distrital de Crédito Piblico (DES_DIR_DISTRI_CREDITO_PUBLICO_L)
Despacho del Director Distrital de Crédito Pablico (DES_DIR_DISTRI_CREDITO_PUBLICO_LE)

llustracion 6. Permisos Rol Archivista

® Permisos por Ro

Roles

ECM.Lectura Externa (Ecm)
ECM.Creacién Externa (Ecm)
ECM.Edicion Externa (Ecm)
PCM.Lectura Fisica (Ecm)
PCM.Creacion Fisica (Ecm)

PCM.Edici6n Fisica (Ecm)
PCM.Movimiento Fisico (Ecm)
PCM.Lectura de Almacenamiento (Ecm)
PCM.Creacion de Aimacenamiento (Ecm)
PCM.Edicién de Almacenamiento (Ecm)
PCM.Reserva de Almacenamiento (Ecm)
PCM.Lectura de Reserva (Ecm)
PCM.Creacién de Reserva (Ecm)
PCM.Edicion de Reserva (Ecm)
PCM.Proceso de Reserva (Ecm)
PCM.Almacenamiento.Mover (Ecm)
Series.Lectura (Rma)
\Categoria.Lectura (Rma)
\Categoria.Creacion (Rma)
\Categoria.Edicién (Rma)
\Carpeta.Lectura (Rma)
\Carpeta.Movimiento (Rma)
\Carpeta.Creacién (Rma)
\Carpeta.Edicién (Rma)
\Carpeta.AbririCerrar (Rma)
Registro.Lectura (Rma)
Registro.Creacion (Rma)
Registro.Edicion (Rma)
\Administracién.Realizar Acciones (Rma)
\Administracion.Buscar y Actualizar (Rma)

GruposiDerechos

\Archivo Central (ArchivoCentral_ARCH)

\Archivo Central (ArchivoCentral_L)

\Archivo Central (ArchivoCentral_LE)

Despacho del Director Juridico (DES_DIRECTOR_JURIDICO_ARCH)

Despacho del Director Juridico (DES_DIRECTOR_JURIDICO_L)

Despacho del Director Juridico (DES_DIRECTOR_JURIDICO_LE)

Despacho del Director Distrital de Cobro (DES_DIREC_DIST_COBRO_ARCH)

Despacho del Director Distrital de Cobro (DES_DIREC_DIST_COBRO_L)

Despacho del Director Distrital de Cobro (DES_DIREC_DIST_COBRO_LE)

Despacho del Director de Impuestos de Bogota (DES_DIREC_DIS_IMPU_BOGOTA_ARCH)

Despacho del Director de Impuestos de Bogota (DES_DIREC_DIS_IMPU_BOGOTA_L}

Despacho del Director de Impuestos de Bogota (DES_DIREC_DIS_IMPU_BOGOTA_LE)

Despacho del Director Distrital de Presupuesto (DES_DIREC_DIS_PRESUPUESTO_ARCH)

Despacho del Director Distrital de Presupuesto (DES_DIREC_DIS_PRESUPUESTO_L)

Despacho del Director Distrital de Presupuesto (DES_DIREC_DIS_PRESUPUESTO_LE)

Despacho del Director de Estadisticas y Estudios Fiscales (DES_DIREC_ESTADI_ESTU_FISCALES _...
Despacho del Director de Estadisticas y Estudios Fiscales (DES_DIREC_ESTADI_ESTU_FISCALES_L)!

ECM.Lectura Externa (Ecm)
PCM.Lectura Fisica (Ecm)

PCM.Lectura de Reserva (Ecm)
PCM.Creacién de Reserva (Ecm)
Series.Lectura (Rma)

Categoria.Lectura (Rma)
Categoria.Creacién (Rma)
Categoria.Edicion (Rma)
Carpeta.Lectura (Rma)
Carpeta.Creacion (Rma)
Carpeta.Edicién (Rma)

Registro.Lectura (Rma)
Registro.Creacién (Rma)
Registro.Edicion (Rma)
‘Administracién.Realizar Acciones (Rma)
Registro.Editar Vital (Rma)
‘Administracién.Buscar y Actualizar (Rma)

llustracion 7. Permisos Rol Lectura y Escritura.

Asociados a los permisos de administracion, el SGDEA tiene configurados los
siguientes roles que permiten desarrollar las tareas de administracion funcional del

sistema y que se otorgan a los usuarios que tienen esta tarea en particular.
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admin
chargebacksadmin
contributor
ermadmin
ermrequesior

guest

pcmadmin
pcmrequestor

rma

rmaadmin
rmacreatedisposition
rmadiscovery
rmalocalrecordsofficer

BOGOT.

llustracion 8. Roles Usuario Administrador

Para los funcionarios que pertenecen a la Subdireccién de Gestiéon Documental, se

configura el rol especifico denominado Sysmanager, que les permite el acceso a

todas las dependencias y a las series/subseries de toda la Entidad, teniendo en

cuenta que prestan el apoyo a las diferentes dependencias para el cumplimiento de

la Politica de Gestibn Documental enmarcada en el Programa de Gestion

documental.

"

Roles
Subdireccida del Takento Humano (SUBD_TALENTO_HUMANO_LE)
SUBSECRETARIA_HACIENDA_ARCH (SUBSECRETARIA_HACIENDA_ARCH)
SUBSECRETARIA GENERAL (SUBSECRETARSA_HACKENDA L)

SUBSECRETARIA_HACIENDA_LE (SUBSECRETARIA_HACIENDA_LE)

Subdirecciia Admanistrativa y Financiera (SUB_ADMINISTRATIVA_FINAN_ARCH)

Subdireccia Admanistrativa y Financiera (SUE_ADMINISTRATIVA_FINAN_L)

Subdireccidn Admnistratva y Financiora (SUB_ADMINISTRATIVA_FINAN_LE)

Subdireccita de Competitvidad y Gobierns (SUB_COMPETITIVIDAD_GOBIERND_ARCH)
Subdirecciin do Compotitvidad ¥ Gobérna (SUB_COMPETITIVIDAD_GOBIERNO_LE)
Subdirecciin de Determinacién (SUB_DETERMINACION_ARCH)

Subdireccii de Detenminacksn (SUB_DETERMINACION_L)

Subdiceccida de Determinacion (SUB_DETERMINACION_LE)

Subdireccida e Gestién Documental (SUB_GE STION_DOCUMENTAL_ARCH)

Subdireccidn s Gestién Documental (SUB_GE STION_DOCUMENTAL_L)

Subdirecciin de Gestién Documental (SUB_GE STION_DOCUMENTAL_LE}

Subdiveccii da Gostiin da la iformaciin Prosupuestal (SUB_GES_INFC_PRESUPUE STAL_ARCH)
Subdireccida de Geslibn de 1a ifarmacion Presupuestal (SUB_GES_INFO_PRESUPUESTAL L)
Subdireccida s Gastin de la informacion Prasupusstal (SUB_GES_INFO_PRE SUPUESTAL_LE)
Subdireccidn de infraestructura y Locaidades (SUB_MFRAES_LOCALIDADES_ARCH)
Subdirecciin de Infraesiructura y Localdades (SUB_MFRAES_L OCALIDADES_L)
Subdivecciia de lnfraesiructura y Locaidades (SUB_IFRAES_LOCALIDADES_LE)
SUB_OPERACION_HANCARIA_ARCH {SUB_OPERACION_BANCARIA_ARCH)
SUB_OPERACION_BANCARIA_L {SUB_OPERACION_BANCARIA_L)
SUB_OPERACION_RANCARIA_LE (SUR_GPERACION_BANCARIA_LE)

Subdireccii do Planeacion e inteligencia Tributaria {SUB_PLA_INTE_TRIBUTARIA_ARCH)
Subdiceccida de Planescion e ateligecia Tributaria {SUB_PLA_INTE_TRIBUTARIA_L)
SuUDAIreCcin 08 PIARSACGN & MSNDENCIA TIDUtANa (SUB_PLA_INTE_TRIBUTARIA_LE)
Subdireccidn de Recaudacién, Cobro.y Cuientas Corrientes (SUB_RECAU_CO_CUE_CORREIENTES_
Subdirecciin de Recaudarién, Cobroy Cuentas Corrientes (SUB_RECAU_CO_CUE_CORREIENTES.

GrupasDerechos
ECHLectura Externa (Ecm)
ECHCreacién Externa (Ecm)

ECM Edicion Externa (Ecm)
ECM Adminisiraciin Extema (Eem)
FCMLociura Fisica (Ecm)
PCMCrescidn Fsica [Ecm)
PCMEdicin Fisica (Ecm)
PCM Movimienta Fsico (Ecrm)
FCMLectura do Amacenamieso (Fem)
FCMCroaciin de Aimacesamiento (Ecr)
PCMEdician de Almacenamieato (Fem)
FCMReserva do Almacanamisto (Ecm)
PCMLectura ge Reserva (Ecm)
PCMCraaciin de Resarva (Ecm)
PCM Edician de Reserva (Ecm)
PCM. Supresiin de Reserva (Ecm)
PCMProceso de Reserva [Ecm)
PCMLAMCEnBMIENTo Mover (EC)
B L sctura de Contracargos (Ecm)
CBC Creacidn de Contracargos (Ecm)
Series.Lectura (Rma)
CateoriaLectura (Rima)
CategoriaCreackin (Rma)
Categoria € icidn (Rrma)
Carpeta.Lectura (Rma)
Carpota Movimisata (Rima)
arpeta.Creacicn (Rria)
CarpsaEdicsin (Ama)
Carpeta AbrinCetrar (Fma)

(ma)

Subdireccidn Cabroy Cuentas. \_RECAU_CO_CUE_C 5.
Subdireccida de Recaudacidn y Ciseotas Comisntes (SUB_REC_CUENTAS_CORRIENTES_ARCH)
Subdirecciin do Rocaudacidn y Cuantas Corientos (SUB_REC_CUENTAS_CORRIENTES_L)
Subdireccida de Recaudacin y Cienlas Corrientes (SUB_REC_CUENTAS_CORRIENTES_LE)
Subdirecciin e Sowciones oe TIC (SUB_SOLUCIONES_TIC_ARCH)

Subdireccid de Soluciones de TIC (SUB_SOLUCIONES_TIC_L)

Subdireccii de Soluciones de TIC {SUB_SOLUCIGNES_TIC_LE)

‘ademin

chargebacksadmin

contributor

emaimin

ermiequestor

quest

pemadmin

pemrequestor

ma

rmaadmn

rmacreatedisposition

rmadiscovsry

nmalocalecordsoficer

‘sysmanager

CarpetaDescoapelar (Rma)
Regestro.Lectura (Rma)

Regisiro.Croaciin (Rima)

Resgistro.Edickin (Rma)

Rasgestro.Congalar (Rma)

Regisiro Descoapelar (Rma)
Administraciin Gastor do Registros (Rma)
Administracion Reskzar Acciones (Rima)
‘ReQIstro.Eqitar Vil (Rma)

(Carpeta Editar Vtal (Rma)

Regisiro.Crear Enlace (Rma)
Rogistro.Desenlazar (Rma)
Administracion Personaizacin (Rma)
Regrstro, Revisar (Rma)

Administracin Buscar y Actualizar (Rma)
ArchrvoCentral (RW)
DES_DIR_DISTRI_CREDITO_PUBLICO (RW)
_CONTABILIDAD (RW)
U_BOGOTA_DIB (RW)

Agregar MuevoRol.. || EditarRol.. || Suprimic Rol

llustracion 9. Permisos Rol Sysmanager
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6.1.3. Control de Asignacion de Roles y Permisos de Acceso

Para el control de roles y permisos de acceso desde la Subdireccion de
Gestion Documental — Oficina de Operaciones del Sistema de Gestion Documental
se genera el formato 120-F.25 Permisos de Acceso a Series, por medio del cual el
usuario solicita los roles que requiere para la gestion de expedientes dentro del

SGDEA.

PERMISO DE ACCESO A SERIES

Fecha solicitud: 22 de diciembre de 2021

SOLICITANTE:
Dependencia: Elija un elemento.

Nombre: registre el nombre del jefe de la dependencia gue autoriza

USUARIO AL QUE AUTORIZA:

*Perfil requerido: Elija el perfil requerido

Nombre: registre el nombre del funcionario gue requiere el perfi

Dependencia: Elija un elemento. Uspario: Haga dic o pulse aqui para escribir
texto.

LISTADO DE SERIES ¥ SUBSERIES (Tenga en cuenta la TRD vigente)
SERIES SUBSERIES

*Perfil Lectura: Funcionarin que reguiers solo pemmisos de consulta dentro del SGDEA

* Perfil Lectura ¥ Escritura: Funcinnarin que requiers permizos de consulta v cargue de documento electronico dentmo
del SGDEA.

*Perfil Archivista: Funcionario que raguiers permizos de creacion v ectuzlizacion de registros de cajas, carpetas ¥
documento electrdnico dentro del SGDEA.

Nota: Si ze requiere autorizacion para maz de un uzuario, anexar listado con los datos requeridos.

www.shd.gov.co
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llustraciéon 10. Solicitud de Permisos de Acceso a Series
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