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SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 28-12-2016 04:25:40
Al Contestar Cite Este Nr..2016EE184867 O { Fol:1 Anex:9

PARA: Alcaldes Locales, Coordinadores Administrativos y Financieros, Contadores y
Responsables de Presupuesto de los Fondos de Desarrolio Local I

DE: Directores Distritales de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria

ASUNTO:

Adopcién del formato de Conciliacién Mensual d
los Fondos de Desarrollo Local.

Directrices para su diligenciamiento y reporte.

e la Disponibilidad en Tesoreria de

Con el propésito de controlar la reciprocidad de las cifras contables, presupuestales y tesorales
reportadas por los Fondos de Desarrollo Local, frente a las registradas en los sistemas de
informacion de la Secretaria Distrital de Hacienda, se adopta el formato: “Conciliacion Mensuaj
de la Disponibilidad en Tesoreria de los Fondos de Desarrollo Local”

El nuevo formato es fruto de una evaluacién a Ia informacién que vienen reportando los Fondos
de Desarrollo Local, de la cual se evidencié que los actuales formatos debian ser

reestructurados, actualizados y unificados. Por Io anterior, se decidié reemplazar los siguientes
formatos:

‘Desarrollo Local” implementado mediante la Circular 005 del 7 de marzo de 2006 y-
- Formato 25 “Conciliacién de Caja — F.D.L.” establecido en el numeral 3.7.1 de la Resolucién

No.SDH-226 de 2014 “Por medio de la cual se adopta y consolida el Manual de Programacién,
Ejecucion y Cierre Presupuestal del Distrito Capital”. E :

El formato Conciliacién Mensual de Ia Disponibilidad en Tesoreria de los Fondos de
Desarrollo Local esta conformado por seis (6) hojas, a saber: Co

Hoja 1. Formato Conciliacion
Hoja 2. DDT

Hoja 3. Ejecucién Presupuestal
Hoja 4. Contabilidad FDL
Hoja 5. Cuadre Presupuestal
Hoja 6. Diferencias.

AN N N N NN

Con este formato se facilitara a los Fondos de Desarrolio Local:

- Que las areas de presupuesto y contabilidad reporten las cifras de sus movimientos en fprma
independiente, de tal forma que se puedan establecer las diferencias y hacer el seguimiento
detallado.

- Que se reporte el control presupuestal de la disponibilidad inicial, con el fin de determinar una

igualdad entre los valores reportados por la Direccién Distrital de Tesoreria y los Fondos de
Desarrollo Local en Ia ejecucion presupuestal. ‘?
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- Que al finalizar cada mes se reporten los saldos de las cuentas reciprocas entre los Fondos de
Desarrollo Local y la Secretaria Distrital de Hacienda.

Una vez se diligencie el nuevo formato en-su integridad y sea.aprobado por los funcionarios
encargados de las Oficinas de Contabilidad y Presupuesto del FDL, debera reportarse asf:

- Sera remitido por el Alcalde Local o el funcionario que este designe, dentro de los diez (10)
dias calendario 'del~i_,‘r1es siguiente al del movimiento, via correo elecirénico al buzén
conciliaciones fondos@shd.gov.co. '

- Adicionalmente, al mismo correo electrénico debera adjuntarse en PDF una copia de la Hoja
No. 1 “CONCILIACION MENSUAL DE LA DISPONIBILIDAD EN TESORERIA DE LOS

" FONDOS DE DESARROLLO LOCAL” debidamente suscrita por el Alcalde Local, por el
Contador y por el Responsable de Presupuesto.

En conjunto, las dependencias de la Secretaria Distrital de Hacienda y del FDL, segun el area en
la cual se originen las diferencias que resulten de la conciliacién, deberan efectuar seguimiento
permanente hasta alcanzar su ajuste o aclaracion definitiva, en un tiempo prudencial y maximo
antes del cierre de la vigencia en que se hayan generado.

Anexamos a la presente circular el nuevo formato, conformado por seis (6) hojas Excel, junto con
el instructivo para su diligenciamiento.

Cualquier inquietud sera atendida a través del correo electrénico conciliaciones fondos@shd.gov.c

0.
oa la Extensién 5604. j
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MARCELA VICTORIA HER ANDEZ ROMERO
CONTADORA GENERAL. DE BOGOTAD.C.

TESORERO DISTRITAL

Anexo: (9) nueve folios B

. ~ i i
Aprobado por Diana Constanza Martinez il g;}’ Subdirectora de Operacién Finan iera-
Rg[naldo Cabezas Cuellar 1 ?“ \\ Subdirector Distritsl de Contabilid(a:c?—rggg T ggﬂ ggg} g
. Viviana Luz Torres Nufiez . Subdireccién de Infraestructura y | 28/12/2016
- Localidades-DDP ’
Revisado por: Martha Lucia Paez Jefe Oficina de Consolidacion-D
Dpra Alicia Sarmient.o Mancipe ‘ﬁ\“ , Profesional Especializado DDP oT ggﬂggg]g
| .| Ricardo Alarcon Gutierrez ,4/,// Asesor Despacho de Tesoreria 28/12/2016
Proyectado por: Orlando Duque Ramirez - \ Auxiliar Administrativo-DDT 28/12/2016
Edgar Alfredo Pachén Escobar ch \ Profesional Especializado DDT - 28/12/2016 J
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INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE
CONCILIACION MENSUAL DE LA DISPONIBILIDAD EN TESORERIA DE LOS
FONDOS DE DESARROLLO LOCAL

A. INTRODUCCION

Evaluado el formato de Conciliacidn Mensual Disponibilidad de Tesoreria
- establecido en la Circular 05 de marzo 7 de 2006 del Contador General de Bogota
D.C. y el Tesorero Distrital, se determing que requiere ser actualizado con el fin de
incluir un apartado para que las areas de presupuesto y contabilidad de los Fondos
de Desarrollo Local, reporten las cifras independientemente para establecer y hacer

seguimiento a las diferencias que se presenten al compararlas con los valores
reportados por la Direccién Distrital de Tesoreria. !

B. DILIGENCIAMIENTO

A continuacién se describe el procedimiento para el diligenciamiento por parte de
los funcionarios asignados, los tiempos y la forma de remisiéon del Formato de
Conciliacién Mensual de la Disponibilidad en Tesoreria de los Fondos de Desarrollo
Local, el cual consta de 6 (seis) hojas as:

Hoja 1. Formato Conciliacion.

Hoja 2. DDT.

Hoja 3. Ejecucion Presupuestal.

Hoja 4. Contabilidad FDL.

Hoja 5. Control y Cuadre Presupuestal
Hoja 6. Diferencias.

C. INSUMOS

Para el diligenciamiento del formato se debe contar con los siguientes documentos:

> Ejecucion Presupuestal del mes a diligenciar

> Libro auxiliar de las cuentas 1-4-24-02 (con la desagregacion a nivel
auxiliar correspondiente a los recursos de tesoreria).

> Reporte de ingresos, egresos y saldo final remitido por la DDT.

> Documentos que soportan las diferencias reportadas en el mes.

R
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e FORMATO DE CONCILIACION

El formato de conciliacion esta conformado por los siguientes apartados:

i.  Identificacién del Fondo y periodo a que corresponde la conciliacion

ii.  Cifras consolidadas originadas en los movimientos de la Tesoreria Distrital y
las areas de Contabilidad y Presupuesto de los Fondos de Desarrollo Local
y las diferencias.

iii.  Diferencias detalladas de acuerdo a su origen

iv.  Cuadre Presupuestal con el fin de ejercer control a las diferencias gue se
presentan por la ejecucién y/o modificacion presupuestal

v.  Cuentas reciprocas con la Secretaria Distrital de Hacienda y

vi. ~ Campo para observaciones

El Formato de Conciliacion sera alimentado automaticamente por la informacion de
las hojas No. 2 a 6, exceptuando el apartado de las Cuentas Reciprocas.

1. Nombre FDL: Seleccione el Fondo de Desarrollo Local a conciliar.
2. Periodo Conciliado Mes de: Digite el mes y afio que se va a conciliar:
mm-aaaa. :

> DIRECCION DISTRITAL DE TESORERIA

Remitase a la hoja “2 DDT “y diligencie en el mes a conciliar los siguientes
valores, tomados de los reportes de ingresos, egresos y saldo remitidos por la
Direccién Distrital de Tesoreria, asi:

Saldo Anterior : Digite el saldo final de la conciliacion del mes anterior

; Del reporte de ingresos transcriba los valores que
Ingresos propios - reflejan en el "Total por Unidad" los correspondiente a

‘ CAJA y SISTEMA FINANCIERO (ALE,RCB y ACJ)
Transferencias i Del reporte d% ingresos trapscr'i.ba los valores que se

resupuestales . reflejan en el "Total por Unidad" los correspondientes a

P __|PAGADURIA (OPs)
Total Ingresos Casilla formulada.

. Tome el valor Total del listado Ordenes de Pago por
Total Egresos ; Entidad, enviados por la Direccién Distrital de Tesoreria
Saldo Final Casilla formulada (Sumatoria de las columnas B yE

menos la columna F).

Retorne a la Hoja 1, Formato de Conciliacion y verifique que los valores que se

reflejan en la columna de la Direccién Distrital de Tesoreria sean iguales a los
detallados anteriormente. '

C
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» FDL PRESUPUESTO &

Remitase ala hoja 3. EJECU PPTAL y tome de los reportes de ejecucion generados
de PREDIS del mes a congiliar la siguiente informacion:

Tome la Ejecucién del Presupuesto de Rentas e Ingresos:

3. Ingresos \
3.1. Recursos Propios y de Capital: Tome los valores de la columna (7)
Recaudo Mes para las filas Ingresos Corrientes y Recursos de Capital y

restele el valor de la fila Excedentes Financieros y:transcribalo en esta
celda. \

3.2 Transferencias Presupuestales: Registre en esta casilla el valor de
la fila Transferencias y la columna (7) Recaudo Mes y stimele el valor de
Excedentes Financieros mencionado en el numeral anterior.

Tome la Ejecucion del Presupuesto de Gastos e Inversiones: :

3.3 Autorizacién de Giro Mes: Del informe del mes a conciliar, tome de

la fila “Total Gastos + Disponibilidad final” el valor de Ia columna (12)
Autorizacion de Giro MES.

Retorne a la Hoja 1, Formato de Conciliacién y verifique qué los valores que se
reflejan en la columna de FDL PRESUPUESTO sean iguales a los detallados
anteriormente. :

> FDL CONTABILIDAD |
Remitase a la hoja 4. CONTABILIDAD FDL y tome del libro Auxiliar del Fondo de la

cuenta 1-4-24-02 (con la desagregacion a nivel auxiliar correspondiente a los
recursos de tesoreria) del mes a conciliar los siguientes valores:

Digite el saldo final de la conciliacién del mes
anterior :

Transcriba de la columna (debe) el Saldo total
de ingresos del mes correspondiente,
Ingresos propios detallando los recursos propios, transferencias
e ingresos por excedentes financieros cuando
presenten movimiento.

E Transcriba de la columna (habér) el saldo total
gresos ;
de los pago del mes correspondientes

Saldo Anterior

Saldo Final Casilla formulada (Sumatoria de las columnas
B y E menos la columna F).

150 8001
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Pagina 4

Retorne a la Hoja 1, Formato de Conciliacién y verifique que los valores que se
reflejan en la columna de la Direccién Distrital de Tesoreria sean iguales a los
detallados anteriormente.

> DETALLE DE LAS DIFERENCIAS (7):

Remitase a la hoja 6. Diferencias y tome de los registros o soportes la siguiente
informacion con el fin de relacionar los valores reportados en las columnas de

Diferencias:
Fecha Digite el mm-aaaa de la diferencia a detallar

Seleccione de la lista desplegable concepto de las

Concepto diferenciqs present_adas enelmesa cong:il'ia[ depe_ndiend.o

diferencia de la Entidad y Oﬂcgna en la que se origind la dlferenmg
(Tesoreria, Contabilidad o Presupuesto del Fondo) y si
corresponde a un menor o mayor valor.

Detalle Incluya una breve descripcién de la diferencia_que permita
establecer su origen, para seguimiento posterior.

Valor Digite el valor de la diferencia

Retorne a la Hoja 1, Formato de Conciliacién y verifique que los valores que se
reflejan en el apartado de Diferencias, sean iguales a los detallados anteriormente.

> DIFERENCIA CONCILIADA (8):

Una vez diligenciado el apartado de diferencias esta fila para las columnas E y
G, deben presentar saldo CERO, en el caso que presente un valor diferente
retorne a la Hoja 6 “Diferencias” y verifique la informacién ingresada.

> CONTROL Y CUADRE PRESUPUESTAL (9):

Remitase a la Hoja No 5 “Cuadre Presupuestal” asi:

- Control Presupuestal

o Para los items 9.1 Saldo Inicial Tesoreria (el cual lo trae de la Hoja.2
DDT) - 9.2 Cuentas por Pagar (trascribir el valor certificado por el jefe de
la oficina :de pagos de Ia DDT) -9.3 Excedentes Financieros
(corresponden al valor del renglon 10. EXCEDENTES FINANCIEROS

Y/O DEFICIT del Formato 11-f.18) y son alimentados automaticamente
por la Hoja No 5 “Cuadre Presupuestal”. {
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Pagina 5

- Disponibilidad Inicial

o Para los items 10 Disponibilidad Inicial Ppto-10.1 Modificacién

Presupuestal se alimentan automaticamente por la Hoja N°.5 “Cuadre
Presupuestal”.

o Diferencia (11): Remitase a la Hoja 1. “Formato Conciliacién”
Corresponde a la diferencia entre las casillas Subtotal y Sumatoria, la
diferencia reflejada en esta casilla- sera igual a cero cuando se registren
los excedentes financieros, y las cuentas Por pagat por parte de DDT y la
modificacion presupuestal por parte del Fondo de Desarrollo Local.

»> Cuentas Reciprocas (12): Diligencie la informacion de las cuentas
reciprocas, tomando del libro auxiliar a nivel de subcuenta ya sea activos,

pasivos, ingresos o gastos que corresponda a la Secretaria Distrital de
Hacienda. '

> Observaciones (13): Diligencie en este campo el andlisis que se haya

realizado del mes a congiliar especificando claramente las diferencias segun
el caso.

TIEMPO DE ENTREGA

Dicha conciliacién debe realizarse mensualmente con el propésito de efectuar los
respectivos ajustes y debe reportarse dentro de los diez (10) dias calendario del
mes siguiente de corte.

TRANSMISION DE LA INFORMACION ,

El medio de envié del archivo de EXCEL una vez diligenciado y aprobado por los }
funcionarios encargados de su diligenciamiento de las Oficinas de Contabilidad y
Presupuesto del Fondo, debe ser remitido via correo electrénico al correo
conciliaciones _fondos@shd.gov.co, por el Alcalde Local o el funcionario que este designe,
adjuntando adicionalmente una copia del Formato de Conciliacion Mensual de Ia
Disponibilidad en Tesoreria de los Fondos de Desarrollo Local debidamente suscrito
por el Alcalde Local, el Contador y el Responsable de Presupuesto, en archivo PDF.,

7
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2. PERIODO CONCILIADO MES DE :

(Seleccione el Fondo)

CONCILIACION MENSUAL DE LA DISPONIBILIDAD EN TESORERIA DE LOS FONDOS D

E DESARROLLO LOCAL

4. Mas (+ ) Ingresos:
4.1. Propios,
4.2. Transferencias Pptales,

5. Menos ( - ) Egresos:
5.1 PAGOS MES

5.3 OTRO
R P R
7. DETALLE DE LAS DIFERENCIAS .,

{ mm-aaaa)
DIFERENCIA
CONCEPTO DIRECC#EQOE;?;I‘:HAL DB epp PRESUPUESTO | PIF Egigscl}:l}':ss.l%kgg:“ VS | o CONTABILIDAD TESORERIA VS
CONTABILIDAD FDL
3. Saldo inicial: e e iy Ee]a0)

e e S

e R e e B e Ty e AR AR e T KR T HIE0I00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00
s B e s AT o :
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
§ 0,00 0,00 0,00, o 00 0,00
e p 2

7.1 MAYOR VALOR EN TESORERIA vs PPTO FDL

7.2 MENOR VALOR EN TESORER!A vs PPTO FDL

7.3 MAYORVALOR EN TESORERIA Vs CONTABILIDAD

7.4 MENOR VALOR EN TESORERIA vs CONT'AB[LIDAD

7.5 MAYORVALOR EN PPTO FDL

7.6 MENOR VALOR EN PPTO FDL_ .

7.7 MAYOR VALOR EN CONTABILIDAD FDL

7 8 MENORVALOR EN CON’T’ABILIDAD FOL

8. DIFEREN,CIA CONGUADA

D S EONTROE "““WW

9 1 SALDO Inicial TESORERIA a enero

10.1 MODIFICACION PRESUPUESTAL

0,00
9.2 Cuentas por pagar 0,00
9.3 Excedentes Financieros 0,00
Subtotal 0,00
107 DISRONIBIIDAD INICIA 00:

0,00

sumatoria

11, Diferancia’:

0,00

Fecha de elaboracion: (dd/: mim/aaaa)

NOMBRE DE LA CUENTA conxco CONTABLE
(Digite el nombre de Ia cuenta) (Digite el cédigo contable) (Digite el saldo)
13 OBSERVACIONES (Diligencie informacion adicional)
{Nombre y firma (Nombre y fi irma)
Alcalde(sa) Local Responsable Presupuesto
{(Nombre y firma)
Contador(a)
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mm-aaaa

mm-aaaa

mme-aaaa

mm-aaaa

mm-aaaa

mm-aaaa

mm-aaaa

mm-aaaa

mm-aaaa

mm-aaaa

mm-aaaa

mm-aaaa

TOTAL

0,00

0,00

0,00

0,00

i.
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(Nunsero y nombre del FDL)

No 4 CONTABILIDAD FDL
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et Transtere

: ! E%*%ﬁﬁﬁ ffé@a Festpuas al st ';,'; il
mm-aaaa 0,00 (Dlg:te valar) {D:glte valor) (Digite valor) {Digite valor)
Mm-aaaa ) 0,00 0,00 0,00
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00{
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00|.
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00
mm-a3aaa 0,00 0,00 0,00
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00
mm-aaaa 0,00 0,00 0,00
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