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Recomendaciones

• El ingreso al Sistema de Consolidación Contable del Distrito, BOGOTA
CONSOLIDA, es a través de la siguiente dirección URL
http://bogotaconsolida.shd.gov.co/consolida/faces/

• Gracias a las mejoras realizadas en el sistema, este link se debe ejecutar en un
navegador como Firefox o google Chrome. No se recomienda en esta versión
el uso de internet Explorer debido a que no procesa adecuadamente algunos
de los nuevos componentes.

• En caso de no poder acceder a la ruta indicada, se debe contactar al
profesional de redes de esa institución, para registrar entre los sitios
permitidos, bogotaconsolida.shd.gov.co con la IP pública 200.119.84.49.

http://bogotaconsolida.shd.gov.co/consolida/faces/
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Actualización de datos de Contacto



Actualización de datos de Contacto

Los datos señalados con las 
fechas son modificados 

UNICAMENTE por el 
administrador de la 

aplicación.



Actualización de datos de Contacto

La entidad debe actualizar:  
1. Información de la 
entidad, 2. Representante 
Legal, 3. Director 
Administrativo y 
Financiero, 4. Contador, 5. 
Revisor Fiscal, 6. Control 
Interno y 7 Responsable 
Operaciones reciprocas. 
Para finalizar se debe hacer 
clic en Guardar 
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Actualización Composición Patrimonial

Si su entidad es societaria,
por favor diligencie el 
módulo de composición 
patrimonial.



1. Seleccione el periodo que va actualizar

2. Seleccione el sector, código y porcentaje de participación de la 
entidad pública.

4. Verifique que los porcentajes 
composición patrimonial sumen el 
100% 

3. Adicione cada dato.

5. Finalmente guarde la información 
registrada 

Actualización Composición Patrimonial
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Validar y cargar – Formularios Básicos

Una vez ubicado el archivo 

plano, dar clic en enviar, y el 

sistema automáticamente 

pide el formulario 

CGN_2005-002 



Validar y cargar – Formularios Básicos

Este es el reporte del 

proceso de validación el 

cual presenta el resumen 

del análisis efectuado línea 

por línea 

La información será cargada 

únicamente cuando indique que 

fue cargada exitosamente.
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Actual - Encabezado

Archivo Consta de 8 columnas y las filas corresponden al numero de datos que genera

cada entidad. Todos sus campos son numéricos, sin decimales. La primera

fila es el encabezado.

Celda B1.  Código de la entidad (9 dígitos).

Celda C1.  Período que se está reportando. 

Celda D1.  Vigencia. 

Celda E1.  Nombre del formulario “CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA”

Encabezado

Estructura formulario CGN2015_001

Celda A1.  Digito de verificación de la fila, el cual se identifica con la letras S. 



Actual - Columnas

A.  Dígito de verificación, el cual se identifica con la letra D. 

B.  Código contable (Con puntos).

C. Saldo inicial. 

D.  Movimiento débito

E.  Movimiento crédito

F.  Saldo total

G. Valor corriente

H. Valor no corriente

Columnas

Estructura formulario CGN2015_001



Actual - Encabezado

Archivo Consta de 5 columnas y las filas corresponden al numero de datos que genera

cada entidad. Todos sus campos son numéricos, sin decimales. La primera

fila es el encabezado.

Celda A1.  Digito de verificación de la fila, el cual se identifica con 

la letras S. 

Celda B1.  Código de la entidad (9 ó 12 dígitos).

Celda C1.  Período que se está reportando. 

Celda D1.  Vigencia. 

Celda E1.  Nombre del formulario “CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA”

Encabezado

Estructura formulario CGN2015_002



B.  Código contable (Con puntos).

A.  Dígito de verificación, el cual se identifica con la letra D. 

C. Nombre de la entidad reciproca

D. Valor corriente

E.  Valor no corriente

Actual - Columnas

Columnas

Estructura formulario CGN2015_002



Actual - Encabezado

Archivo Consta de 5 columnas y las filas corresponden al numero de datos que genera

cada entidad. Todos sus campos son numéricos, sin decimales. La primera

fila es el encabezado.

Celda A1.  Digito de verificación de la fila, el cual se identifica con 

la letras S. 

Celda B1.  Código de la entidad (9 ó 12 dígitos).

Celda C1.  Período que se está reportando. 

Celda D1.  Vigencia. 

Celda E1.  Nombre del formulario “CGN2015_100”

Encabezado

Estructura formulario DDC2015_100

El formulario DDC2015_100 es 
obligatorio exclusivamente para 

entidades descentralizadas.



B.  Código contable (Con puntos).

A.  Dígito de verificación, el cual se identifica con la letra D. 

C. Nombre de la entidad reciproca

D. Valor corriente

E.  Valor no corriente

Actual - Columnas

Columnas

Estructura formulario DDC2015_100

El formulario DDC2007_100 es 
obligatorio exclusivamente para 

entidades descentralizadas.
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Consultar



Consultar – Mis Entregas

Esta consulta permite a la entidad 
verificar por periodo,  que 

formularios ha cargado y cuales tiene 
pendiente cargar.



Consultar – Cuentas

Esta consulta permite verificar el 
catalogo de cuentas y la 

parametrización de cada cuenta.



Consultar – Entidades Distritales

Por medio de esta consulta se 
verifican las entidades reportantes

de la información a través de la 
aplicación BOGOTA CONSOLIDA. 



Consultar – Entidades Distritales



Consultar – Entidades Públicas no Distritales.

Esta consulta genera el listado de 
todas las entidades no Distritales con 

las cuales se pueden establecer 
operaciones reciprocas



Consultar – Entidades Públicas no Distritales.



Consultar – Fechas limite de entrega

A través de este módulo, se 
consultan las fechas e informes que 
deben ser cargados en la aplicación. 



Consultar – Información básica por entidad

A través de este módulo, se 
consultan la fecha, hora y formularios 

cargados por la entidad. 



Consultar – Reglas de eliminación



Consultar – Validación.

A través de este módulo, se 
consultan los mensajes de validación, 

los cuales se generan por cada 
validación realizada por la entidad.



Consultar – Mensajes de validación.
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Gestionar Reciprocas.

Este módulo,  permite consultar 
y registrar la gestión de las 

operaciones reciprocas.



Gestionar Reciprocas - Cruzaron al 100%.



Gestionar Reciprocas – Con diferencia.

Dentro de las fechas 
establecidas y al seleccionar una 

operación reciproca, la 
aplicación genera un espacio 
para registrar dicha gestión.



Gestionar Reciprocas – Con diferencia.

Este espacio se alimenta en línea, razón por la cual 
una vez la entidad incluya la observación, esta no 

podrá borrar lo registrado.
Las observaciones allí incluidas, pueden ser 

consultadas por las entidades involucradas en la 
operación, el asesor de cada entidad y los 

funcionarios designados por la Contraloría de 
Bogotá, para hacer la respectiva auditoria.



MODULO INFORMES 

ANEXOS
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Informes anexos.



Informes anexos.



Informes anexos.



MODULO CAMBIAR 

CONTRASEÑA
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Cambiar Contraseña.


